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Sotsz. | AZONOSITO Név Révidités
2023. évi LIL t5rvény | a pedagbgusok ) életpalysjard] piéty

2 401/2023. (VIIL 30) | a pedagogusok G életpalyajirol sz6l6 2023, évi | o
Korm. rendelet LIL torvény végrehajtasarol POH

3 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kznevelésrdl Nkt
torvény '

Felhasznalt forras:

» Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és a Pedagogus II.
fokozatba lépéshez. Hetedik médositott valtozat. Oktatasi Hivatal elnoke altal elfogadott
modositott valtozat. Hatalyos a 2025. évi pedagégusmindsitési eljarasoktol.

> Utmutaté a pedagbgusok mindsitési rendszerében a Pedagégus I. és a Pedagogus IL
fokozatba lépéshez. Nyolcadik médositott valtozat. Oktatasi Hivatal elnoke altal elfogadott
médositott valtozat. Hatalyos a 2026. évi pedagdgusmindsitési eljarasoktol.

> Kiegészit6 utmutatd évodai nevelés Oktatasi Hivatal elnoke altal elfogadott modositott
valtozat. Hatalyos a 2025. évi pedagégusmindsitési eljarasoktol.

> Kiegészité utmutaté 6vodai nevelés Oktatasi Hivatal elnoke altal elfogadott modositott
valtozat. Hatalyos a 2026. évi pedagbgusmindsitési eljarasoktol.

» Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Pedagdgiai Programja
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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat teriileti hatalya

elen szabalyzat a Miskolci Integrilt Ovodai Intézmény és Tagévodiiban érvényes:

megnevezése cime
MIOVI
1. | MIOVI 3534 Miskol,
Batsanyi Janos utca 2.
5 Avastetdi 3524 Miskolc,
' Tagévodaja Hajés Alfréd utca 3.
5 > e ; 4o 3531 Miskolc,
3. Barsony Janos Uti Tagovodaja Bitsony Janos utca 27.
4 Belvarosi 3530 Miskolc,
’ Tagbvodaja Vorosmarty utca 64.
: , . 3516 Miskolc,
5 Benedek Elek Tagévodaja Syolartsik tér 1.
. , , . 3525 Miskolc,
6. Brunszvik Teréz Sport Tagévodaja Mityés Kiclly utea 17,
7 Bulgarfoldi 3534 Miskolc,
' Tagévodaja Fazola Hentik utca 4.
g Dio6sgyori 3534 Miskolc,
’ Tagévodija Arpid utca 4/a.
, a % s , s 3525 Miskolc,
9. Dézsa Gyorgy Uti Tagovodaja Disa, Gybtay usa 36,
10 Eszterlanc Néphagyomanyérzé 3530 Miskolc,
' Tagbvodaja Hadirokkantak utja 14.
. g , . 3531 Miskolc,
11. Jozsef Utt Tagévodaja Jéasek utca 2.
S , . 3526 Miskolc,
12. Kassai Uti Tagévodaja Kassai utca 17,
13 Katowice Sport 3526 Miskolc,
' Tagévodaja Katowice utca 33.
14 Kézépszer Uti 3529 Miskolc,
) Tagovodaja Kozépszer utca 5.
) . , vi 3524 Miskolc,
15. Leszih Andor Uti Tagévodaja Leszih Andor utca 6.
16 Mesevar 3534 Miskolc,
' Tagévodaja Konyves Kalman utca 34.
17. Napraforgé Sport Tagévodaja 3529 Miskole,

Gesztenyés utca 18.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; mir)\'i.li[kursng@mim'i.]ur miovi.clelmezes@miovi.hu:
Telefon: +36-46/533-400;
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18 Nyitnikék Sport 3533 Miskolc,
) Tagévodaja Andrassy utca 53/a
, , ,. 3529 Miskolc,
19. Petnehazy Ut Tagévodaja Petnehdzy utca
: , .. 3528 Miskolc,

20. Pitypang Sport Tagévodaja Ewiysaes uEes 45

pg, | DelyemicHIpert 3527 Miskolc, Selyemrét utca 38.
Tagévodaja

s , . 3534 Miskolc,
22. Stadion Sport Tagévodaja Stadion utca 47 / a.
, , , ;s 3530 Miskolc,
23. Szazszorszép Tagovodaja Sethz utca 1.
. , ,. 3533 Miskolc,
24, Szeder Uti Tagbvodaja Szeder utca 2/a.
o ) T 3529 Miskolc,

25, Szilvas Sport Tagdvodaja Szilvas utca 37.

2% Szivarvany 3534 Miskolc,

' Tagobvodaja Kacséh Pongrac utca 8.
Szlovak Nemzetiségi
Tagévodaja
Azlgut el . 3510 Miskolc,

27 Institicia Integrovany Fé utca 103
Materskych Skol v Miskovei Slovenskd |~ ©
Nérodnos:mé
Materska Skola

. 4. . .. 3531 Miskolc,

28. Tundérkert Sport Tagévodaja Aba utca 49.

so B . . 3518 Miskolc,
29. Vadasz Uti Tagévodaja Vadisz utca 2.
Varhegy Ut Tagévodaja 3519 Miskolc,
30. y
Varhegy utca 2.

1.2. A szabalyzat személyi hatalya

Jelen szabalyzat érvényes:

a gyakornokra,
az igazgatora,

az intézmény vezetd beosztasu alkalmazottaira,

az igazgat6 altal kijeldlt szakmai vezetére (a tovabbiakban mentor).

1.3. A szabalyzat idGbeli hatalya

Jelen szabalyzat 2025. szeptember 1. napjatél visszavonasig hatalyos.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hug

Telefon: +36-46/533-400;

Llonlap: www.miovi.hu
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1.4. A szabalyzat médositasa
A szabalyzatot médositani kell, amennyiben:

e A benne foglaltakat érint6 jogszabalyvaltozas kévetkezik be
e A nevelGtestiilet legalabb fele irasban kéri a modositast

A modositas hatalybalépésér6l az igazgaté a helyben szokasos moédon tajékoztatja az
érintetteket.

1.5 A szabalyzat kézzététele

A szabalyzat kozzétételérl az igazgatd/ tagintézmény-igazgatd gondoskodik a helyben szokasos
modon.
A szabalyzatot hozzaférhet6vé kell tenni:

e Az intézmény pedagogusai szamara
e A gyakornokok és mentorok részére
e Az intézmény fenntart6ja szamara

1.6. Feliilvizsgalati kotelezettség
A szabalyzat tartalmit rendszeresen felil kell vizsgalni, killonos tekintettel:

e A vonatkozd jogszabalyok valtozasaira
e A gyakorlati tapasztalatokra
e Az intézményi sajatossagok valtozasara

1.7. Atmeneti rendelkezések
A szabalyzat hatalybalépésekor mar folyamatban 1év6 gyakornoki idészakok esetében:

e A koribban megkezdett gyakornoki id6szak a hatalyos jogszabalyok szerint folytatodik

e A mentoralasi kotelezettségek az 0j szabalyzat szerint kertilnek alkalmazasra

e A mir megkotott mentoralasi megallapodasok a szerzédés szerinti idotartamig
érvényesek maradnak

A szabalyzat idébeli hatalyanak meghatarozasa biztositja a jogszabalyl megfelelést és az intézményl
mikodés folyamatossagat a gyakornoki és mentori rendszer tekintetében.

2. Fogalmak meghatarozasa

Gyakornok
A 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet 37. § (1) bekezdése alapjan gyakornoknak minGsil:

A koznevelési intézményben a pedagdgus elémeneteli rendszer hatalya ala tartozé munkakor
betoltéséhez elbirt végzettséggel és szakképzettséggel vagy szakképesitéssel, valamint két évnél
kevesebb szakmai gyakorlattal rendelkez6 pedagogus.

Mentot:
A mentor olyan tapasztalt, szakmailag felkésziilt pedagogus, aki feladatként kapja a gyakornok
pedagdgus szakmai fejlddésének timogatisat, vezetését és értékelését a gyakornoki id6 alatt.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag(@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Lonlap: www.miovi.hu
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Mentoralas fogalma: A mentoralis olyan tapasztalt pedagbgus altal nydjtott egyéni timogatasi
forma a kezdd vagy kevésbé gyakotlott pedagdgus szamara, amelynek elsédleges célja, hogy
tamogassa a mentoralt pedagoégus szakmai fejlédését, az intézménybe valé beilleszkedést.

Gyakotrnoki id6:
A gyakornoki id8 a pedagdgus foglalkoztatisi jogviszonyanak kezdetétSl szamitott ket

év idétartam, amely alatt a gyakornok pedagdgus felkésziil a pedagogusi életpalya feladataira és
megszerzett végzettsége alapjan gyakorlati tapasztalatot szerez.

Mindsitd vizsga definicidja

A minésitd vizsga olyan értékelési eljaris, amelynek sorin a mindsité bizottsig a gyakornok
pedagbgus kompetencidinak fejlettségét allapitja meg. A vizsga célja annak megallapitisa, hogy a
gyakornok gyakorlati munkaja megfelel-e a Pedagogus 1. fokozathoz kapcsolédé sztenderdeknek.

3. Szabalyzat célja

o Szabilyozza a gyakornoki id§ alatt nygjtott szakmai timogatas rendjét.

o Meghatirozza a mentor és gyakornok feladatait, jogait és kotelezettségeit.

e Biztositja a mentoralasi folyamat szakmai megalapozottsagat és hatékonysagat.
e Tamogatja a gyakornok pedagdgusok felkésziilését a mindsitd vizsgara.

o Megteremti a jogszabalyi elSirdsoknak megfelelé intézményi mikodési keretet.

4. Gyakornoki rendszer
4.1. Ki mindsiil gyakornoknak

A 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet 37. § (1) bekezdése alapjan gyakornoknak mindsiil a
koznevelési intézményben a pedagdgus elémeneteli rendszer hatilya ali tartozé munkakor
betoltéséhez elbirt végzettséggel és szakképzettséggel vagy szakképesitéssel, valamint két évnél
kevesebb szakmai gyakotlattal rendelkez$ pedagbgus. Abban az esetben, ha a pedagogus egy vagy
két év szakmai gyakorlattal rendelkezik, de nem rendelkezik hat év munkaviszony jellegli
jogviszonnyal, szdimara — kivéve, ha siketes mindsits vizsgat tett — hat hénap gyakornoki id6t kell
kikétni. Nem kell gyakornok fokozatba besorolni azt a pedagbgust, aki a besorolasit megeléz6en
mar magasabb fokozatba valé besorolasra jogosultsagot szerzett.

4.2. Gyakornoki id6 idGtartama

A gyakornok szamara a foglalkoztatisi jogviszony létesitésekor vagy a pedagbgus elémeneteli
rendszer hatalya ala torténd atkertilés idépontjaban a kinevezésben, munkaszerzédésben két év
gyakornoki id6 kikotése kotelezd. Abban az esetben, ha a foglalkoztatott egy vagy két év szakmai
gyakotlattal rendelkezik, de nem rendelkezik hat év munkaviszony jellegii jogviszonnyal a
gyakornoki id6 hat honap. A gyakornoki idSbe a foglalkoztatasi jogviszony létesitése elott
megszerzett szakmai gyakorlat idejét be kell szimitani azzal, hogy gyakornoki id6ként a két évbél
hétra levé idét kell kikotni. Ha a pedagdgus hatarozott idére sz016 foglalkoztatasi jogviszonyanak
idétartama rovidebb, mint a gyakornok szdméra megallapitandé gyakornoki id6, akkor a
gyakornoki id6t a hatarozott id6 lejartaig kell kikotni.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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4. 3. Gyakornok jogai és kotelezettségei

4. 3. 1. Gyakornok jogai
A gyakornok jogosult:

e Rendszeres szakmai konzulticiéra a mentorral heti rendszerességgel.

e Hospitalasra a mentor 6rain/foglalkozasain.

o Szakmai kérdések megbeszélésére és problémamegoldd taimogatasra.

o Irasos és szébeli visszajelzésre a pedagogiai munkajardl.

o Fejlesztési javaslatok megfogalmazasara a szakmai fejlédés érdekében.

e Bizalmas szakmai tanacsadasra a mentotrral valé kapcsolatban.

e Részt venni az intézmeény altal szervezett bels6 tovabbképzéseken.

e Hozzaférni a szakmai fejlédést tamogaté moédszertani anyagokhoz.

e Részt venni szakmai konferencidkon, workshopokon az intézmény lehctSségel szerint.
Tamogatast kérni a mindsité vizsgara vald felkészilésben.

4.3.2. Gyakornok kéielezettségei
A gyakornok kételes:

e FPolyamatosan fejleszteni pedagogiai kompetenciait a gyakornoki id6 alatt.

o  Onértékelést késziteni a szakmai munkajarél meghatarozott idészakonként.

e Reflektalni a pedagdgiai gyakotlatra és a szerzett tapasztalatokra.

o Felkésziilni a mindsit6 vizsgara a megszabott id6n belil.

¢ Rendszeresen részt venni a mentorral folytatott konzultaciokon.

e Lehet6vé tenni a mentor szamara a munkaja megfigyelését.

e Betartani az intézmény pedagdgial programjat és szabalyzatait.

e Részt venni a nevelGtestiileti értekezleteken és szakmai megbeszéléseken.

e Egylttmikodni a kollégakkal a k6zos feladatok megoldasaban.

e Tamogatni az intézmény céljainak megvaldsitasat.

o Epitc”) kapcsolatot kialakitani a sziil6kkel és a gyermekekkel.

e Részt venni a sziiléi értekezleteken és fogadoorakon.

¢ Egylttmikodni a gyermekek fejlodését tamogato tevékenysegekben.

e Vezetni a mentoralasi naplot a mentorral kézosen.

e Késziteni irasos beszamolot a szakmai fejlédésérdl félévente.

o Osszeillitani 2 mindsité vizsgahoz szikséges portfoliot.

e Gyakornoki ideje alatt két alkalommal, 15 kreditet biztosité gyakornoki képzésben vesz
részt, amelyet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem biztosit.

o Alkalmazni az Gj ismereteket a pedagdgiai gyakotlatban.

5. A gyakornok mingsitésit6 eljarasa

A pedagbgiai életpalya kezdeti szakaszat a minden palyakezdd szamara kotelezd gyakornoki id8szak
alkotja, amelyet mentor tiamogat és mindsits vizsga zar le. A gyakornok munkajat tapasztalt mentor
segiti, aki tamogatast nydjt a mindsité vizsgira torténd felkésziilésben. A mindsités alapjat a
Pedagodgus 1. sztenderdben meghatarozott pedagdguskompetenciak képezik.

E-mail: miovi.vezetoseg(@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

[Honlap: www.miovi.hu
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A minésitd vizsga idépontjat a gyakornoki id6 lejarta hatarozza meg. Ha ez majus és augusztus
kozott kovetkezik be, a vizsgat majus honapban kell letenni, egyébként a gyakornoki 1dSszak utolsé
hénapjiban. A gyakornoki jogviszony a sikeres vizsga napjan ér véget. Az igazgato felelSs azeért,
hogy a mindsitd vizsga esedékességét a megel6z6 év aprilis 15-ig rogzitse az informatikai
rendszerben. A munkéltaténak a jogviszony létesitésekor irasban kell tajékoztatnia a gyakornokot
a vizsga varhaté idépontjardl. A gyakornoknak nem sziikséges kilon jelentkeznie, mivel az
intézményvezets automatikusan kezdeményezi az eljarast.

A mindsitési folyamat a pedagbgusok mindsitési rendszerének aktudlis Gtmutatdja szerint zajlik,
és kompetenciaalapt értékelésen alapul. A mindsité eljarast szakmai bizottsag bonyolitja le, amely
harom f6bél 4ll. A bizottsig elndke vezeti az eljirast és koordinilja az értékelési folyamatot.
A misodik tag a mindsitd bizottsig szakos szakértGje, aki az pedagdgus szaktargyaval
(6vodapedagbgus) megegyezd szakmai ismerettel rendelkezik. A harmadik tagot az intézmény

delegilja, aki isteri a helyi pedagdgiai kornyezetet és az intézményi sajatossagokat, vagy bizonyos — -

esetekben az Oktatasi Hivatal (OH) delegiltja tolti be ezt a szetepet. Ez a hiromtagu Osszetétel
biztositja, hogy a min&sitési folyamat sordn mind a szakmai, mind a helyi intézményi szempontok
megfelel8en érvényesiiljenek, és a pedagogus kompetenciainak értékelése atfogd és objektiv legyen.

Az értékelés a Pedagogus 1. sztenderdben leirt pedagoguskompetencidk alapjan torténik:

1. Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

2. Pedagdgiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitisukhoz kapesolodo
onreflexiok
A tanulas tamogatasa

4. A tanul6 személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmod érvényestilése, a hatranyos
helyzetd, sajatos nevelési igény(l vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartisi nehézséggel
kiizd8 gyermek, tanulé tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt torténd sikeres neveléséhez,
oktatisahoz sziikséges megfelelé modszertani felkésziiltség

5. A tanuléi csoportok, kozosségek alakulisanak segitése, fejlesztése, esélyteremteés,
nyitottsdg a killonbozd tirsadalmi-kulturalis sokféleségre, integricios tevékenység,
osztalyfé6noki tevékenység

6. Pedagdgiai folyamatok és a tanuldk személyiségfejlédésének folyamatos értékelése,
elemzése

7. A kornyezeti nevelésben mutatott jartassig, a fenntarthatosig értékrendjének hiteles
képviselete és a kornyezettudatossaghoz kapcsolodé attitiidok atadasinak modja. 8.
kompetencia: Kommunikaci és szakmai egytittmikoédés, problémamegoldas

8. Elkotelezettség és szakmai felel6sségvallalas a szakmai fejlodesért

A minésité vizsga akkor tekinthetd sikeresnek, ha a pedagbgus-kompetencidk értékelésénél a
gyakornok osszességében legalabb hatvan szazalékot ér el, é minden egyes
kompetenciateriileten minimum huszonot szazalékot teljesit. Sikeres mindsité vizsga esetén a
gyakornokot a Pedagdgus I. fokozatba kell besorolni. Sikertelen mindsité vizsga esetében a
gyakornoki id6 az eredeti gyakornoki idS lejartat kovet6 nappal kezd6dSen két évvel
meghosszabbodik.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Ionlap: www.miovi.hu
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A gyakornoknak Gjabb mindsité vizsgat kell tennie. Ha a megismételt mindsité vizsgan a gyakornok
,»nem felelt meg" mindsitést kap, a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya a torvény erejénél fogva
megszinik a vizsgaeredmény kozlését kovetd honap elsé napjan.

6. A gyakornok munkaideje, munkavégzése

A gyakornok heti teljes munkaideje 40 6ra, amelybdl az 6vodapedagbgusok esetében a neveléssel-
oktatassal lek6tott munkaidé a teljes munkaidé 65 %-at, azaz heti 26 o6rat tesz ki.

A gyakornok a csoportban elrendelt kotelez6 orain (26) felil a kotott munkaidejét az
igazgat6/tagintézmény-igazgaté altal meghatirozott feladatok ellatasaval koteles tolteni.

Ezek kozé tartoznak:

e Mentorral folyamatos szakmai kapcsolattartas
Hospitalasok és foglalkozaslatogatasok
Szakmai konzultiacidk
e FElokészito és befejezd munkak

A tevékenységlatogatasok tervezése és szervezése a gyakornok felelGssége, aki az igazgatdval,
tagintézmeény esetén a tagintézmény-igazgatéval, mentoraval és a foglalkozast tarté pedagogussal
egyeztetve egy hoénapra elére iltemezi ezeket a programokat. A mentoralasi folyamat
folyamatossaganak biztositasa érdekében a gyakornok és mentora kozott kotelezd, hogy legalibb
hetente egy alkalommal konzultaciot tartsanak. Ennek érdekében célszert a gyakornok és a mentor
munkarendjét ugy Osszeallitani, hogy legalabb a hét egy napjan azonos idében fejezzék be a
csoportban végzett munkat, igy biztositva a rendszeres konzultacié lehetSségét.

Kotelezé oran tuli helyettesités csak abban az esetben rendelheté el a gyakornok szamara, ha a
betoltott munkakor feladatainak ellatasa betegség, baleset vagy egyéb ok miatt varatlanul
lehetetlenné valt. A munkaid8 fennmaradé részében (40 6ra - 32 6ra kotott munkaidé = 8 6ra) a
gyakornok a munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat maga jogosult meghatarozni, ami bizonyos
foku onallésagot és rugalmassagot biztosit szamara.

7. A mentor

7.1. A mentor kijel6lése

Az igazgatd/tagintézmény-igazgatd koteles minden gyakornok szamara mentort kijelolni a
foglalkoztatasi jogviszony létesitésétd] szamitott harminc napon belil.

A 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet alapjan mentornak olyan pedagdgust lehet kijelolni, aki:

> pedagogus II. fokozattal vagy magasabb fokozattal,
> legalabb o6t év szakmai gyakorlattal,
> a gyakornokkal azonos szakképzettséggel rendelkezik.

A mentor kijel6lése soran szamos fontos szakmai szempontot kell figyelembe venni, amelyek
biztositjak a gyakornok megfelelé tamogatasat és szakmai fejlédését. A pedagogiai kompetenciak
terén elsédleges elvaras a kimagaslé szakmai teljesitmény az 6vodapedagogiai munkaban.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkursag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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A mentornak rendelkeznie kell:

> naprakész médszertani ismeretekkel és ezek gyakorlati alkalmazasanak képességével,
» j6 kommunikicids és kapcsolatteremtd képességgel,
> empatias és tirelmes hozzaallassal.

A mentor kijelolésekor elényben részesitendd, ha a pedagogus:

mentorpedagdgus szakiranyl végzettséggel rendelkezé pedagogus
munkakozosség vezetd, vagy szakvizsgazott pedagogus

tiz éves szakmai gyakorlattal rendelkez6 pedagogus

legalabb 6t éves szakmai gyakotlattal rendelkez6 pedagogus

YVVY

A mentor a kotott munkaidének neveléssel-oktatassal le nem kotott részében segiti a gyakornok
szakmai tevékenységét. A mentor munkakéti leirasiban jelolni kell a két évre 52616 szakmai segitdi,
mentori feladattal torténé megbizast (a munkakori leirds médositasa csak kozds megegyezéssel
torténhet).

7.2. A mentor alapvets feladatai

A mentor segiti a gyakornokot:

e Az intézményi kultiriba és munkarendjébe val6 beilleszkedésben,

o A pedagbgiai-médszertani feladatok gyakorlati megvaldsitasiban,

o A tevékenységek megtervezésével és eredményes megvaldsitasival kapcsolatos irasbeli
teenddk ellatisiban

e A foglalkozasok felépitésének, az alkalmazott pedagogiai médszereknek, a neveléshez
alkalmazott segédleteknek, foglalkozasi eszkozoknek a célszert megvalasztasaban

A mentor koteles:

o Segiteni a gyakornokot a mindsité vizsgara valé felkészulésében
e Timogatni a gyakornok portfoliéjanak Osszeallitasat
e Felkésziteni a minGsitési kritériumok teljesitésére

A mentor sziikkség szerint, de negyedévenként legalibb egy, legfeliebb négy alkalommal
tevékenységlatogatast végez, és ezt kovetGen megbeszélést tatt.

A tevékenységlatogatas soran a mentor:

Megfigyeli és értékeli a gyakornok pedagdgiai tevékenységét
Visszajelzést ad a pozitiv elemekrd] és fejlesztend6 teriiletekrdl
Javaslatokat tesz a médszertani fejlesztésre

e Dokumentilja a latogatas tapasztalatait az éves munkatervben

Ha a gyakornok igényli, 2 mentor hetente konzultaciés lehetéséget biztosit szamara, amelynek
keretében:

o Megbeszélik a felmeriils szakmai kérdéseket

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmes es@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400,

Honlap: www.miovi.hu
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o Kozosen elemzik a pedagogiai helyzeteket
° Tervezik a kovetkezd 1dbszak feladatait
o Ertékelik a szakmai fejl6dési folyamatot

A mentor biztositja:

o Sajat foglalkozasainak latogatasi lehet6ségét a gyakornok szamara
e Kozos foglalkozastervezési alkalmakat

8. A mentoralas folyamata'

A mentor feladata atfogdé tamogatast nydjtani a gyakornok pedagdgiai munkajanak minden
tertiletén, és hozzajarulni a pedagbguskompetenciak teljes kord fejlesztéséhez. Az egyes mentori
tevékenységek hangstlyat és prioritasat minden esetben a gyakornok személyes igényei és
szikségletei alakitjak ki az egyuttmGkodési folyamat soran. A mentoralasi tevékenység keretében
megkiilonboztethetSk olyan feladatok, amelyek els6sorban a gyakornoki idészak meghatarozott
szakaszaihoz k6t6dnek, valamint olyanok, amelyek a teljes mentoralasi folyamat alatt folyamatosan
jelen vannak és allandé figyelmet igényelnek. Ez a differencialt megkozelités lehetévé teszi, hogy a
mentoralas dinamikusan alkalmazkodjon a gyakornok fejlédési titeméhez és aktualis szakmai
kihivasaihoz.

A mentoralasi folyamat elsé idészakaban kozponti szerepet jatszik a sikeres egyuttmikodeés
megalapozasaban. Ennek a szakasznak els6dleges célja a mentor és a gyakornok kozotti kapcesolat
kialakitasa, valamint a gyakornok személyiségének és szakmai felkésziiltségi szinvonalanak alapos
megismereése.

Az els6 idGszak feladatai

e A gyakornok megismerése, amely torténhet személyes beszélgetés keretében, bizonyos
dokumentumok (palyazati anyag) megismerésével, az éralatogatasok tapasztalatai alapjan.

e Azintézmény munkajat meghatarozé dokumentumok és az intézmény mikodési rendjének
megismertetése.

e Az intézménybe torténd beilleszkedésének taimogatasa.

e A gyakornok felkészultségének, szakmai szinvonalanak megismerése, a diagnosztikus
értekelés elkészitése. (3. s3. mellékler)

e Részletes munkaterv (5. s3. melléklet) Osszeallitasa, amely soran megtorténik a kétéves
egyuttmikodési idészak menetének kozos megtervezése.

e Egyéni fejlodési terv elkészitése (4. s3. melléklet) a mentor kozremikodésével, figyelembe
véve a gyakornok személyes szitkségleteit és igényeit.

e Az oktaté-nevelS munkara vald felkésziilés segitése, timogatasa.

11 https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/mentori_segedlet.pdf 13-14.oldal (2025. 08. 18.)

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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A gyakornoki idGszak egészére kiterjed6 folyamatos feladatok:

e Rendszeres konzulticiok a gyakotnoki munka sorian felmeriilé problémak, nehézségek
megoldasanak segitésére.

o A kolcsonds hospitalasok tapasztalatainak megbeszélése, feldolgozasa, amely lehetSséget
teremt a konstruktiv visszajelzéste és a pedagdgiai gyakorlat reflektiv elemzésére.

o A folyamatos segité-fejlesztd értékelés a gyakornok munkajardl, és ezek alapjan a rovidtavua
fejlesztési feladatok meg- vagy ujratervezése.

o A fejlesztést biztosité feladatok elvégzéséhez a megfelels feltételek megteremtése
(szakirodalom, a kollégiktol valé tanulas, tovabbképzések ajanlasa stb.).

e 2 portfélié folyamatos gazdagitisinak Osztonzése, amely hozzajarul a mindsit6 vizsgara
vald felkészuléshez.

A gyakornoki id6szak lezarasanak f6 feladata a gyakornok mingsitvizsgara valé feliiészitése:

lehetéség biztositisa a gyakornok ,,szereplésére” szakmai kézonség elétt,

2 portfoli6 tartalmi attekintése, a hidnyos pontokra valé ramutatas,

szukség esetén Uj feladatokkal valé megbizas,

realis értékelés a gyakornok kompetencidinak fejlettségérdl, az erSsségek
megallapitasa, ajanldsok megfogalmazas a még meglévé gyengeségek javitasara.

R A

A mentoralas Gtemezéséhez kivan segitséget nyQjtani a 5. s3. melléklet segédlet része.
8. 1. Ertékelési és dokumentaciés feladatok

A mentor legalabb félévente irasban  értékeli a  gyakornok tevékenységét,
pedagbguskompetencidinak fejlédését, ésaz értékelést itadja az igazgatonak/tagintézmény-
igazgaténak és a gyakornoknak. Ha a foglalkoztatisi jogviszony a gyakornoki id6 lejarta elott
megszlnik, a jogviszony megsziinésekor a mentor soron kiviil értékelést készit.

A mentor koteles vezetni:
o Mentoralasi naplét a konzultaciokrol és foglalkozaslatogatasokrol
o Az értékelési dokumentacidt

A mentor a gyakornokkal egyiitt:

e Elkésziti a gyakornoki programot a gyakornokkal egyeztetve
o Az igazgatd/tagintézmény-igazgatd jovahagyatja a gyakornoki programot.
e Meghatarozza a fejlédési célokat és ezek elérésének modszereit

9. ZAaro rendelkezések

A gyakornoki szabalyzatot nyilvanossigra kell hozni az intézmény honlapjin, kézz€ kell tenni a
helyben szokasos médon.

E-mail: miovi.vezetosee@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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Legitimacio6s zaradék

A Gyakornoki Szabalyzatot az igazgat6 készitette el.

Datum: 2025. 09. 01
SN N
o ¢ % L%”(uc\(q}/ L@&C&&\}‘

=

Igazgato

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu:
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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Mellékletek

1. 53 melléklet

A mentor kijel6lése

Intézmény neve:

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény

Székhelye:

Miskolc Batsanyi J. utca 2.

Igazgaté neve

Csizmarné Gede Erika Judit

Tagintézmény neve

Intézmény cime

Tagintézmény-igazgaté

Iktato szam:

1. A mentor személye és adatai:

Név:

Sziiletési hely, id6:
Lakcim:
Munkakot:

Elérhetdség (e-mail, telefonszam):
Fokozat:
Szakmai gyakorlat: (év/hénap)

2. A gyakornok személye és adatai:

Név:
Sziiletési hely, id6:
Munkakort:

ElérhetGség (e-mail, telefon):
Foglalkoztatas kezdete:
Gyakornoki id§ idGtartama:

A mentori megbizas kijel6lése hatirozatlan id6re* vagy: ............. -tél

) S L

Igazgatd/ tagintézmény-igazgatd

E-mail: miovi.vezetosee@miovi.hu; miovi.titkursag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovi.hu:

Telefon: +36-46/533-400;

[onlap: www.miovi.hu
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Megismerési zaradék
Alulirott alairasommal igazolom, hogy a szakmai vezet6vé (mentor) torténd kijelolésemet
tudomasul vettem, s egyben nyilatkozom atrél, hogy tevékenységemet a vonatkozd szabalyzat

szerint fogom végezni.

Kelt: oot esenns
Mentor

*Hatdrozatlan idS esetén aldhtzandé

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; mi()\'i.lilk;lrsng@mim'i.hu‘ miovi.clelmezes@miovi.hu;

Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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MISKOLCI INTEGRALT (’)VODA:I INTEZMENY
Institdcia Integrovany Materskych Skol v Miskovci

3534 Miskolc, Batsanyi Janos u. 2.
Adészam: 15766115-2-05

OM azonosité: 028572

4. sz. melléklet

Gyakornok neve:

Egyéni fejlodési terv

... félév:

Mentor neve:
Fejlesztendd Elérend6 céljaim A céljam elérését A megval6sitas
pedagbgus- segit6 konkrét értékelése
kompetencia teendék = - {megval6sult),
esetleges
modositasok
Reflexio:

E-mail: miovi.vezetoseg@miovihu; miovititkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovihu;

Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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MISKOLCI INTEGRALT OVODAI INTEZMENY
Inititicia Integrovany Materskych Skél v Miskovci
3534 Miskolc, Batsanyi Janos u. 2.
Adoészam: 15766115-2-05
OM azonositd: 028572

Segédlet a munkaterv elkészitéséhez

@\SKOLC/

1. nevelési év

augusztus—oktéber

> A mentori timogat6 kapcsolat kereteinek tisztazasa

> Az intézmény pedagdgiai/nevelési programjanak és szervezeti mikodési
szabalyzatainak k6z6s megbeszélése

> A személyes sziikségletek, igények feltarasa

» A gyakornok 6rajanak litogatasa

> A fejlédési terv elkészitésének segitése

» Gyakornoki-mentori munkaterv elkészitése

> A mentor 6rajinak litogatisa, az 6ra megbeszélése

> A gyakornok orajanak latogatasa, értékelése (félévente minimum 2 alkalon)

> Hetente, illetve a gyakornok igényei alapjan konzulticis lehetéség biztositisa

november—janius

> A mentor, mas kollégik és a gyakotnok 6rdjanak/foglalkozasinak latogatasa,
megbeszélése (folyamatos tevékenység)

» Folyamatos konzulticiok a gyakornok igénye alapjan

> Fejlodés értékelése onreflexidk alapjan (6. sz. melléklet)

» A kovetkezd tanév feladatainak attekintése a fejlédési terv korrekcidja

> A gyakornoki mindsit eljards megismerése, az elvarasok k6zos megvitatasa

» A portfolié 6sszegyijtott dokumentumainak megbeszélése, az elsé gyakornoki év
bemutatasa

> Elsé és masodik negyedév értékelése a gyakornok és a mentor reflexiéi alapjan

> A foglalkozisok felépitésének, az alkalmazott pedagbgiai médszereknek, a tanitashoz

alkalmazott segédletek, tankonyvek, taneszk6zok (foglalkozasi eszk6zok) célszert
megvalasztasanak elemzése

2. nevelési év
augusztus—aprilis

A gyakornok 6rajanak/foglalkozasanak latogatasa, értékelése

Gyakornok igényei szerint, hetente konzultacios lehet6ség biztositasa

A portfoli6 elkészitésének segitése ‘
Fejlodési terv értékelése, az 6nképzés, tovabbképzés teriileteinek és mddjainak
megtervezése

Mentoti értékelés elkészitése

YV VVVY

majus—augusztus
> Felkészilés a mindsitdvizsgara (digitalis bemutatd elSkészitése)

A mentor a gyakornok mindsitévizsgaja esetében az éran/foglalkozason és a megbeszélésen is
tészt vehet.

E-mail: miovi.vezetosee(@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.clelmezes@miovihu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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! MISKOLCI INTEGRALT OVODAI INTEZMENY
5 Inititticia Integrovany Materskjch Skél v Miskoveci
® 3534 Miskolc, Batsanyi Janos u. 2.
Adészam: 15766115-2-05
OM azonosité: 028572

6. 3. melléklet

A gyakornok 6nértékelésének szempontjai (segédlet)

A gyakornoki szabalyzatban megjel6lt kiemelt szempontokon feliil az alabbiak szerint készulhet
fel a gyakornok az onértékelésre

VVVVVVVVYY

Y VYV

Mely feladatok voltak szamaira a legfontosabbak, legérdekesebbek?

Mely feladatok igényelték a legtobb felkésztilést?

Milyen eredményeket ért el?

Sikertilt-e a kitGzott célokat megvalositania?

Milyen problémakba titk6zott a feladatok megvaldsitasa soran?

Eddigi tapasztalatai alapjan hogyan lehetne ezeket a problémakat kikiiszobolni?
Meglatasa szerint mik az erGsségei, gyengeségel?

Mely teruleteken szetetne tobb tapasztalatot szerezni?

Vannak-e olyan képességei, amelycket az eddigiekben nem hasznalt, de szeretné jobban
hasznositani?

Milyen segitségre lenne sziksége a vezetd részérdl?

Milyen segitségre, timogatista lenne sziiksége a szakmai segit6 részérdl?
Milyen segitségte, timogatista lenne sziiksége a t6bbi kolléga részérél?

E-mail: miovi.vezetosee@miovi.hu; miovi.titkursag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovihu;
Telefon: +36-46/533-400;

[Honlap: www.miovi.hu
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