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Nem szakmai
e Konyhai kisegits 1

#2024. 09. 01. allapot alapjan

3.1  Tagintézményi adatok

Megnevezése* | Csoportszama Korcsoport Gyermek-
(név esetén kitoltendd) (név hiényét,)an a me ghat Arozasa 1étszam Z m
csoportszam /Kiscsoport (3-4 éves), E 2 oo
megnevezése) Ko6z¢Epsé csoport (4-5 n = m m
éves), Nagycsoport (5-6-7 Mm m
éves), Vegyes csoport (3-7
éves)/
Margaréta 1. Kiscsoport 19 0 1 110
Tulipan 2. Ké6zépso 22 0 2 0 0
csoport
Pitypang 5. Nagycsoport 21 0 3 0 0
Hoévirag 6. Vegyes csoport 21 0 2 0 0
Liliom 7. Vegyes csoport 17 0 0 0 0
Napraforgé 8. Nagycsoport 19 0 1 0 0
Osszesen 6 119 0 9 1 0
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Megnevezése* | Csoportszama Korcsoport Gyermek-
(név esetén kitoltendd) (név hianyaban a me ghatérozésa 1étszam Z
csoportszam . a = m
i /Kiscsoport (3-4 éves), Z E m m
megnevezésc) Kézéps6 csoport (4-5 7 | = o
éves), Nagycsoport (5-6-7 Mm m
éves), Vegyes csoport (3-7
éves)/
6 0 9 110
150 0 9 110
1 0 0 010
115 0 9 110
9 0 9 010

A beltiigyminiszter 32/2024. (VIIL.8.) sz. BM rendelete a 2024/2025. tanév rendjérdl

o A 2024/2025 nevelési év elsé tanitasi napja 2024. szeptember 2. (hétfd), az utolso6 tanitasi
napja 2025. junius 20. (péntek).

. Az 6szi szinet el6tti utolséd tanitasi nap oktober 25. (péntek), a sziinet utani elsé tanitasi
nap pedig november 4. (hétfd)

o A téli sztinet el6tti utolsé tanitasi nap 2024. december 20. (péntek), a szlinet utani elsé
tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo)

. A tavaszi szunet el6tti utolsé tanitasi nap 2025. aprilis 16. (szerda), a sziinet utani elsé
tanitasi nap aprilis 28. (hétfo).

*(tervezet)

|41 A sziinetek rendje

Az 6vodaban a nyari zaras id6tartaman kivil nincs sziinet.
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A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél szolo
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete (tovabbiakban: Rendelet) 3. § (7) bekezdésének megfelelve a
nyari zaras idépontjat a torvényi eléirasoknak megfeleléen a sztlSkkel targyév februar 15-ig
tudatjuk, amellyel kapcsolatos dontést az elGzetes, irasbeli kérelmiink alapjan Miskolc Megyei Joga
Varos Polgarmestere hozza meg.

4.2 Nyari takaritasi sziinet

A fenntartd, az altala meghatarozott idStartamban, minden nevelési évben nyari zarast rendel el.
Az évoda épileteinek tizemeltetése a meghatarozott nyari zarva tartas alatt az egyes feladatellatasi
helyeken sziinetel. A szilSk el6zetes igénylése alapjan a gyermekek ellatasa a kijeldlt tagintézmény
épuletében biztositott A nyari zarva tartas idépontjardl a szil6k februar 15. napjaig tajékoztatast
kapnak. A zarva tarté tagintézményekben minden hét szerdai napjan délel6tt 9:00-14:00 6raig
tgyelet tartasa kotelezS. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos tigyeket a tagintézmény-igazgato, illetve
az altala kijelolt személy intézi. Ebben az id6szakban torténik az épiiletek éves karbantartasa,
nagytakaritasa. '

4.3 Téli zarva tartas

A kardcsony és ujév kozotti zarva tartasrél az igazgatd dont, kijeldlve ezzel egylitt az tigyeletet
biztosit6 tagintézmény(eke)t. A szilSk irasbeli nyilatkozattal igényelhetik ezen id&szakra az évodai
ellatast. Az tUgyeleti ellatisra vonatkoz6 igényeket a zaras elétt 15 nappal a tagintézmény-
igazgatonak kell 6sszegy(jtenie. *

4.4  Nevelés nélkiili munkanapok rendje

A Miskolci Integralt Ovodai Intézmény (a tovabbiakban: MIOVT) nevel6testiilete a nevelési évben,
integralt szinten eltéré szamban, de maximum 5 nap nevelés nélkiili munkanap megtartasanak
lehet6ségével élhet, megfelelve a Rendelete a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarél 3. § (5) és (7) bekezdésének. A nevelés nélkiili
munkanapok idépontjat két héttel az adott id6pont el6tt a sziilékkel {rasos formaban tudatjuk.
Azon gyermekeket, akiket szileik ezen a napon nem tudnak elhelyezni, feligyeletikrol
intézménytink gondoskodik.

1. Nevelés nélkiili | 2024. 10. 14. | Mentalhigiéné Alkalmazottak tagintézmény -
munkanap 1gazgato
2. Nevelés nélkiili | 2024. 12. 16. Csapatépito, Alkalmazottak tagintézmény -
munkanap k6z6s karacsonyi igazgato
délutan

1 MIOVI Hazirend 2024.
2MIOVI Hazirend 2024.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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3. Nevelés nélkili | 2025. 03. 17. Digitalis NevelStestilet | tagintézmény -
munkanap technologiak igazgatd
(Robotika)
4. Nevelés nélkiili | 2025. 06. 23. Csapatépits Alkalmazottak | 6vodapedagogus
munkanap tréning —
Kirandulas
5. Nevelés nélkiili | 2025. 08. 22. | Nevelési évnyité | Alkalmazottak | tagintézmény -
munkanap tanacskozas, a igazgatd
2025/2026-0s
nevelési
évkezdés
feladatai.
51  Tervezés

tagintézmény- 2024.09.01.| tagintézmény-

Sajatos, kiemelt
célok
megfogalmazasa

A Pedagbgiai
Programban
megfogalmazott
sajatos célok lebontasg

nevelési évre

(néphagyomanyérzés,

Orokés zold 6voda,
tehetséggondozas)

igazgatd

igazgatd

Eves munkaterv
elkészitése,
megismerése

Az éves munkaterv
elkészitése,
megismerése a
stratégiai és operativ
dokumentumokkal
Osszhangban, a
nevelGtestiilet
kozremikodésével

tagintézmény-
igazgatd

2024.09.01.

igazgato,
igazgatohelyettes

Nevelési terv
elkészitése

Adott korcsoportnak
megfelelé nevelési
terv készitése évente
két alkalommal-
szeptember és januar
hénapban.

o6vodapedagogusok

2024.09.13.
2025.01.14.

tagintézmény-
igazgato

Szervezési
feladatok
tervezése

Adott hénaphoz
kapcsolodo
szervezési feladatok

o6vodapedagogusok

havonta

tagintézmény-
igazgato

elkészitése

Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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Heti tervek A csoportt és a o6vodapedagogusok |  hetente tagintézmény-
elkésztése gyermekek egyéni igazgato
fejlettségének
megfelel6
differencialt
tevékenységek
tervezése
Egyéni A gyermekek egyéni | 6vodapedagogusok| 2024.10.15.| tagintézmény-
fejlesztési terv képességének 2025.01.31. igazgato
elkészitése megfelel$ egyéni
fejlesztési terv
készitése
Ovodan beliili Programterv 6vodapedagogusok | programok | tagintézmény-
programok, elkészitése- Programok el6tt egy igazgatd
(innepek, feladatok, felelGsei héttel
hagyomanyok tevékenységek,
jeles napok) felel6sok hataridék
megtervezése meghatarozasaval
Kapcsolattartasi Ko6zvetlen felel6s 2024.09.15. | tagintézmény-
munkaterv partnereinkkel 6vodapedagogus igazgatd
(bolcsbde, iskola)  (védond, iskola,
béleséde) a nevelési
évre munkaterv
kidolgozasa

‘ 5.2  Megvaldsitas

tagintézmény- 2024/2025 igazgato,

Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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A stratégiai és Az éves
operativ munkatervben igazgato -6s nevelési | igazgatOhelyette
dokumentumok megjelennek a év S
koherenciajanak stratégiai célok
megvaldsulasa aktualis elemei.
(Pedagdgiai
Program, a
vezet6i palyazat,
intézkedési terv
aktualis céljai,
feladatai.
Az éves Az intézmény tagintézmény- 2025.05.31. | tagintézmény-
munkatervek éves terveinek igazgato, igazgatd
gyakorlati (munkaterv, Munkacsoport
megvaldsitasa munkacsoport, vezetd
programok,
E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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egyuttmukodési
megallapodasok) | 6vodapedagbguso
gyakorlati k
megvalositasa a
pedagdgusok
bevonasaval.
A gyermekek Pedagogiai 6vodapedagogusok | 2025.08.31. | tagintézmény-
sokoldalu folyamat valjon igazgatd
személyiségfejlesztése |  kovethetévé a
tevékenységi
tervekben, a
csoportnaploban,
valamint a
gyermeki
produktumokban
Az éves beszamold Az éves tagintézmény 2025.06.06. | tagintézmény-
elkészitése munkatervek igazgato, igazgatd
gyakorlati csoportos, felel6s
megval6sulasanak | évodapedagdguso
- beszamoldjanak k
elkészitésé.
5.3  Ellendrzés
5.3.1 A belsé ellendrzés kiemelt teriiletei
Ovoda mikédését | SZMSZ, Hazirend, alkalmazottak folyamatos | tagintézmény-
szabalyz6 Eljarasrendek igazgato
dokumentumok betartasa
betartasanak
ellenbrzése
Munkafegyelem Munkakéri lefrasok alkalmazottak folyamatos |tagintézmény-
ellenérzése betartasa igazgatd
Kedvezmények Hatarozatok ovodapedagogusok| 2024.09.05. | tagintézmény-
jogos meglétének nyilatkozatok igazgatd
ellen6rzése megléte
Eves munkatervek, Az elkészult felel6s 2024.09.15. | tagintézmény-
programtervek munkatervek, ovodapedagogusok| programok igazgatd
ellen6rzése programtervek el6tt egy
tartalmi ellenérzése héttel

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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Dokumentacié Felvételi mulasztasi | 6vodapedagégusok| folyamatos | tagintézmény-
ellenérzése naplo, igazgato
csoportnaplo,
egyéni fejlédési
naplé ellendrzése
Dokumentacié Jelenléti fv, 6vodapedagogusok,|  havonta tagintézmény-
ellenérzése munkanaplo pedagdgiai munkat igazgato
segitok,
kozfoglalkoztatottak]
Pedagogiai munka A pedagogiai 6vodapedagogusok, elére tagintézmény-
ellenérzése folyamatok pedagdgiai egyeztetett igazgatd
tevékenységlatogatas| megvalositasanak asszisztens idépontban,
ellenérzése alkalmanként
Gondozasi A gondozasi dajka folyamatos | tagintézmény-
feladatok feladatok igazgatd
ellatasanak ellatasanak
ellenérzése ellenérzése
Sajatos feladatok A sajatos kiemelt 6vodapedagogusok| folyamatos | tagintézmény-
megvaldsulasanak feladatok igazgatd
ellenérzése megvalosulasa
Gyermekvédelemi Gyermekvédelmi gyermekvédelmi folyamatos | tagintézmény-
feladatok feladatok ellatasa telel6s igazgato
ellatasanak
ellenérzése
Tisztasagvizsgalat Az intézmény egészségvédelmi folyamatos | tagintézmény-
tisztasaganak telelés igazgatd
ellenérzése
Energiatakarékossag| Energiatakarékossag|  tagintézmény- folyamatos | tagintézmény-
megvaldsulasanak ellen6rzése igazgato igazgatd
ellenbrzése
Eves beszamolok | Az éves beszamolok felel6sok, 2025.06.06. | tagintézmény-
ellenbrzése ellenérzése 6vodapedagdgusok igazgato
TER Az ellenbrzés és tagintézmény- 2025.05.31. | tagintézmény-
értékelés adatainak igazgato igazgato
folyamatos rogzitése
az oviKRETA
feluleten.

A belsé ellenérzés dokumentumat a MIOVI Munkatervének 7. szamii melléklete tartalmazza

5.3.2 Kiilso ellen6rzés

5.3.2.1 Tanfeliigyeleti ellenSrzés

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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A nemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 78.§ (1) f) pontja irja
el6, jogszabalyi hatterét az Nkt. mellett Rendelet adja az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzés
(tanfeltigyelet) rendszerének mikodtetését.

Az ellendrzést legalabb Otévente egyszer el kell végezni, fenntartétél és intézménytipustol
figeetleniil minden kéznevelési intézményben.

Az ellen6rzés feladata és célja, hogy a pedagogusok, a vezetSk, valamint az intézmények értékelésén
keresztil timogassa a nevelési-oktatasi intézmények szakmai fejlédését. Ennek megfeleléen az
intézményellendrzés és a komplex ellenérzés keretében lefolytatott orszagos pedagdgiai-szakmai
ellen6rzések a standardokban meghatarozott eljarasrend szerint, a megadott eszk6zok
felhasznalasaval valosulnak meg. Az ellenérzések soran alkalmazott eljarasrendek egységesek,
ugyanakkor a kilonb6z6 szaktertletekre jellemz6 sajatossagoknak megfelelen az alkalmazott
eszk6z6k és értékelési szempontok intézménytipusonként eltérhetnek egymastol.’

2024. évi
Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés intézményi tanfeligyelet id6pontja:
2024.05.10. napjan megvaldsult.

5.3.2.2 Az orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzés - komplex ellenérzés

e A komplex ellenérzés az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés (tanfeliigyelet) specialis
tipusa.

e Azokraakoznevelési intézményekre vonatkozik, amelyekben jelent6s rendellenes miikdés
allapithat6 meg.

e Az igazgatd vagy az intézmény tanfeligyeleti ellenérzése soran legalabb harom teriileten
hatvan szazalék alatti vagy egy teriileten harminc szazalék alatti eredmény sztletett.

e Az intézmény pedagbgiai-szakmai munkéjanak, szervezeti mikodésének hatékonysaga és
eredményessége elvalaszthatatlan a pedagogusok és az intézmény igazgatojanak munkajatol,
ezért a komplex ellenérzés keretében pedagogusellendrzés, vezetSellendrzés és
intézményellen6rzés folyamatai valésulnak meg (részfolyamatok).

e Azintézmény a tanfeliigyeleti eljarast kovetéen nem toltotte fel a fejlesztési vagy intézkedési
tervét.

e Az intézmény az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés kapesan készitett fejlesztési vagy
intézkedési tervet nem toltotte fel a hivatal altal muakodtetett informatikai tamogato
rendszerbe.

e Az ellendrzés ala vont intézményeket az oktatasért felel6s miniszter jeloli ki az Oktatasi
Hivatal javaslata alapjan. *

5.3.3 Torvényességi ellenérzés

A fenntarto altal meghatarozott szempontokkal és idépontban torténik.

3 Oktatasi Hivatal honlapja
* Orszagos pedagdgiai-szakmai ellenSrzés — Komplex ellenérzés Kézikényv elsé kiadds

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
— — 2 —
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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‘ 5.3.4 Pedagdégusmindsitési eljarasok

Célja:

1. A koznevelés rendszerének eredményesebbé tétele.

2. A nevel6-oktaté munka értékelésében orszagosan egységes rendszer kialakitasa.
3. A nevel6-oktaté munka eredményességének névelése.

4. A minbség elismerése és jutalmazasa.

5. A pedagdgusok hivatasbeli tovabbfejlédésének Gsztonzése.

6. A pedagogusok motivalasa sajat teljesitménytik javitasara.

Intézményi feladatok:

1. A MIOVI szakmai igazgatéhelyettes és a tagintézmény-igazgaté egyeztetését kévetSen kijelolésre
keriil a delegalt személye, a pedagégusmindsitési bizottsag felallasdhoz a tervezett latogatas
idépontjanak publikalasat kévetSen legkésébb a 10. napig.

2. Biztositania szitkséges az intézményben zajlé mindsitési eljarasok személyi, technikai és targyi
feltételeit.

Célfokozat Jelentkezett Bekertilt
Pedagogus 1.: 0 0
Pedagdgus 11.: 0 0
Mesterpedagogus: 0 0
Osszesen: 0 0

Célfokozat Jelentkezett Bekertilt
Pedagdgus I.: 0 0
Pedagogus I1.: 0 0
Mesterpedagogus: 0 0
Osszesen: 0 0

5.4  Ertékelés

A pedagbgusok 14j életpalyajarol szold 2023. évi LII. torvény (a tovabbiakban: Puétv.) értelmében
az intézményi tanfeligyelet (6nértékelés) tovabbra is feladat.
Cél:

e Az intézmény tekintetében a kiemelked6 és fejleszthetd tertiletek meghatarozasa.

e Intézkedési tervek rogzitése.

Az intézményi onértékelés elvégzésére intézményi munkacsoportot szervez.

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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Feladat Felelss Hatarid§ A végrehajtist
ellendrzi
Az nértékelési tery | MIOVI szakmai Az Oktatasi Hivatal MIOVI szakmai
alapjan a igazgatohelyettes, altal meghatarozott igazgatohelyettes
tagintézmény tagintézmény- hatarid6hoz igazitva.
onértékelésének igazgatd
elkészitése.
Dokumentumok MIOVT szakmai Az Oktatasi Hivatal MIOVI szakmai
teltoltése az értékeld igazgatohelyettes, altal meghatarozott igazgatohelyettes
feliletre tagintézmény- hatarid6hoz igazitva.
igazgato

5.5 Pedagdgus teljesitményértékelési rendszer (TER) ‘

A Puéétv. és a pedagogusok teljesitményértékelésérdl szold 18/2024.(IV.4.) BM rendeletben (a
tovabbiakban: TER rendelet) foglaltak alapjan a 2024/2025. nevelési évtSl a munkaltaté minden
évben koteles a koznevelésért felel6s miniszter rendeletében meghatarozott szabalyok szerint
értékelni a pedagogus és a pedagogus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezé nevelS-
oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott teljesitményét.

A teljesitményértékelés (a tovibbiakban: TER) intézményi célja:
e Az altalunk kidolgozott belsé teljesitményértékelési rendszer sikeres bevezetése.
e DPedagbgusaink Osztonzése a mindségi munkavégzésre.
e Szakmai szervezetiink tovabbfejlesztése a pedagogusok teljesitménye altal.

e Olyan bels6 értékelési rendszer meghonositasa, melynek eredményeként 6sztonz6-
motivalo jelleggel lesz lehetéség az értékelés eredményeire épiils differencialt bérezésre.

Az értékelési rendszer két részbdl all Gssze:
e Személyre szabott teljesitménycélok meghatarozasa és értékelése.
e Munkavégzés meghatarozott (mennyiségi és mindségi szempontokra egyarant kiterjedd)
értékelési szempontjai alapjan torténé értékelés.

A konkrét, részletes értékelési szempontok meghatirozasa a MIOVI Teljesitményértékelési
rendszer kompetencia és teljesitményalapu értékelésében, tovibba az oviKRETA feliileten a TER
ikonon kertil megnevezésre.
TER rendelet 5. § (1) bekezdése szerint az értékels vezetS az értékelendd személlyel egyeztetve
janius 30-ig, de legfeljebb

a) vezet6i megbizassal rendelkez6 értékelendd személy esetén augusztus 31-ig,

b) mas értékelendS személy esetén szeptember 30-ig
kozosen, az értékelend6 személy véleményének mérlegelésével hatarozza meg a személyes
teljesitménycélokat, és ezeket rogziti a teljesitményértékelési elektronikus rendszerben. ’

5 18/2024.(IV.4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérdl
E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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Tovabba az 5.§ (4) bekezdése értelmében az értékelends személy teljesitményének értékelését 06.
30-ig, 6vodaban 08. 15-ig sziikséges elvégezni. Az értékelés alkalmaval a véglegesitett pontszam és
teljesitményszint az  értékelt személlyel valé kozlést  kovetben rogzitésre kertl a
teljesitményértékelési elektronikus rendszerben (oviKRETA), ezt kovetben pedig a véglegesitett
értékelést  az  értékelt személy szamara  elektronikus  dokumentumként, szintén a
teljesitményértékelési elektronikus rendszerben keriil kézbesitésre.

Az értékels vezetd a teljesitményértékelést kdvetben a teljesitményszintek szerint besorolja az
értékelendS személyeket, és dont az illetményeltéritésrél.

5.6 Korrekcio

Az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés soran kapott eredményekbdl adédo feladatok:
e Az ellen6rzések soran feltart informacidkat feldolgozzuk és felhasznaljuk a kovetkezé évi
tervez€s soran.
e Az onértékelés eredményei alapjan megtorténik a tanulsaigok levonasa, fejlesztések
meghatarozasa.
e Sziikség esetén a kapott eredmények fuggvényében korrekciot végzink.

6.1 A kiilénleges banasmodot igényld gyermekek ellatas

A specialis fejlesztést, kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel, heti rendszerességgel utazé gyogy-,
és fejlesztépedagogus foglalkozik.

Az 6vodapedagdgusok munkajat segiti és tamogatja:

az 6vodapszichologus sziikség esetén

az 6vodai szocialis segité minden héten szerdai napon

logopédus minden héten kedden és szerdai napon

utazo6 gyogypedagogus minden héten kedden és cstitortoki napon

utazo fejlesztépedagdgus minden héten hétféi napon

Cél: biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés elbsegitését. A gyermek megkapja azokat
a lehet6ségeket, amelyek sziikségesek, hogy tudasanak, képességének megtelelGen fejlédjon.
Feladat Hatarid6 FelelGs A Vegrelja]Fast
ellendrzi
A szakért6i 2024. 09. 06. 1ll. o6vodapedagogusok tagintézmény-
vizsgalatok aktualitasoknak igazgato
tartalmanak megfelel6en
attekintése, f6bb
adatok rogzitése a
Kréta rendszerben
Szakember folyamatos igazgatohelyettes, tagintézmény-
biztositasa, ovodapedagogusok igazgatd

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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Cél: biztositani a leghatékonyabb személyiségtejl6dés el6segitését. A gyermek megkapja azokat
a lehet6ségeket, amelyek szitkségesek, hogy tudasanak, képességének megfelelen fejlédjon.

Feladat Hataridé Felelss A végrehajtast
ellendrzi
egyuttmikodés a
gyogypedagdgussal
Egyéni fejl6dési 2024. 10. 15. 6vodapedagogusok tagintézmény-
napléban a fejlédés 2025. 01. 31 igazgatd
nyomon kovetése,
fejlesztési terv
készitése
Inkluziv nevelés, Folyamatos ovodapedagogusok tagintézmény-
fejlesztés igazgatd
megvalositasa
Szakérti vizsgalat beérkezési hataridé 6vodapedagogusok, tagintézmény-
iranti kérelmek el6tt egy honappal tagintézmény- igazgato
megirasa, tovabbitasa igazgatd
a MIOVI-nak

Cél: biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés elGsegitését. A gyermek megkapja azokat
a lehet6ségeket, amelyek sziikségesek, hogy tudasanak, képességének megfelel6en fejlédjon.

Feladat Hatarid§ Felelss A végrehajtast
ellendrzi
A szakért6i 2024. 09. 06. ill. 6vodapedagogusok tagintézmény-
vizsgalatok aktualitisoknak igazgatd
tartalmanak megfelel6en
attekintése,
javaslatok,
fejlesztendd tertiletek
Szakember biztositasa folyamatos igazgatohelyettes tagintézmeény-
egylttmikodés a o6vodapedagogusok igazgato
fejlesztépedagdgussal
Egyéni fejl6dési 2024. 10. 15. ovodapedagogusok tagintézmény-
napléban a fejlédés 2025. 01. 31. igazgato
nyomon kovetése,
tejlesztési terv
készitése
Differencialt egyéni folyamatos 6vodapedagogusok tagintézmény-
fejlesztés igazgatd
Szakértdi vizsgalat beérkezési hatarid6 6vodapedagogusok, tagintézmény-
iranti kérelmek el6tt egy honappal tagintézmény- igazgato
megirasa, tovabbitasa igazgato
a MIOVI-nak

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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‘ 6.2 Az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasa

A kozétkeztetésben résztvevs gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségligyl szabalyait a
kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségugyi eléirasokrdl szo16 37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: Kozétkeztetési rendelet) tartalmazza, melynek koszonhetéen a
koznevelési intézményekben minden fogyaszto az életkoranak és egészségi allapotanak megfeleld
ételhez juthat.

A Kozétkeztetési rendelet el6irasai szerint elkészitett étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges
testi és mentalis fejlédéshez, ezért arra kell térekedni, hogy a kozétkeztetés keretében valésuljon
meg a diétas étrendek biztositasa.

A szul6 igényt nyujthat be gyermek szamara, hogy diétas étrendet biztositson az intézmény. A diétas
étkezés a szul6 irasbeli nyilatkozata alapjan, amennyiben a szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési
igénynek megfelel6 étrend az intézmény altal, a kozétkeztetés keretében nem biztosithato, tgy a
szul6 {rasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrdél hozott vagy a nevelési-oktatasi intézménybe rendelt
étellel is megoldhato.

Ez esetben biztositjuk a hités, a melegités és a fogyasztas megfelelé feltételeit a hatalyos
jogszabalyok és szakmai el6irasok betartasaval.

Az intézményben a szil6 kilon kérelme alapjan igyeksziink biztositani az 1-es tipusu diabétesszel
¢él6 gyermekek specialis ellatasat. Az ellatas érdekében a tagintézményben az 6vodapedagogus vagy
érettségivel rendelkez6 nevelés-oktatast kozvetlentl segité szakember rendelkezik DiaPed
tanusitvannyal — , Diabétesz oktatasi program pedagoégusoknak”. A tanusitvanyt az Oktatasi
Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerzik/szerezték meg. A képzés soran elsajatitjak a
vércukorszint mérést és inzulin beadasat.

A gyermekek ellatasat szakorvosi el6iras szerint végzik.

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:
e Sziil6i kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal.
e Szul6i nyilatkozat diétas étrend biztositasardl.
e A gyermek csoporthoz rendelése megfelel6 szakember jelenlétével.
e Diétas étrend biztositasa sziil6i nyilatkozat alapjan.
e A gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi el6iras szerint.
e Az ellatashoz sziikséges eszk6zok, gyogyszerek megfelel6 tarolasa.
e Az elbirt id6kozonként szitkséges mennyiségl inzulin beadasa.
e Megfeleld, elbiras szerinti idében torténd étkezés biztositasa.
e Kapcsolattartas, egylittmikodés a szilével, szakemberekkel.

6.3 A gyermekek sulyos allergias reakciéjanak (anafilaxia) kezelése

Az Nkt.-ban foglaltak alapjan a sziil6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai
jogviszonyban allo, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek fokozott
figyelmet igényl6 egészségi allapotarol és a megteendd stirgésségl intézkedésekrdl a beiratkozassal
egyidejileg, vagy a diagnozis ismertté valasat kovet6en haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-

¢ MIOVI Hazirend 2024.
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oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy az életments gydgyszert leadja
gyermeke 6vodajaban.

6.4

Tehetséggondozas

A tagintézmény tehetséggondozé munkija a Pedagdgiai Program alapjan, a tagintézmény
gyakorlataban meghatarozottak szerint torténik. A tagintézmény a tehetségfejlesztést a mindennapi
cselekvéses helyzetekbe épitik be.

Tehetséggondozasunk {6 céljai:

A tehetség igéretd gyermekek személyiségének optimalis alakitasa, komplex fejlesztése az
ovodai tevékenységek, programok keretében, elsésorban integralt megoldasokat
alkalmazva.

A tehetség {gérett gyermek erds oldalanak fejlesztése.

A gyermek porzitiv ,,éntudatanak” kialakitasa, erésitése.

Az elfogadd és tamogatd kdrnyezet megteremtése.

Felismerni a tehetséget és megjelenési formait és segiteni a gyermeket a tovabbfejlédésben.
Kielégiteni a kiemelked6 képességt gyermek megismerési, alkotasi és specialis sztikségleteit
(erSs oldalanak fejlesztése).

A tehetség {géreti gyermek tehetséggel 6sszefiiged gyenge oldalanak erdsitése.

Megnevezés Idépont Tartalom

Zenel tehetséggondozas Hétfs 9.30-10.00

A kiemelked6 képességi
gyermekek megismerési,
alkotasi és specialis
szitkségleteinek kielégitése
megfeleld, szeretetteljes
légkorben. A lehetd
legmagasabb miivészi
igényeknek megfelel6 zenei
élmények nyujtasa, éves
tematika alapjan.

A logikai-matematikai
képességteriileten kiemelked6
képességgel rendelkez6
gyermekek szamara
kiemelked6 képességeik
Sakkjatszotér Kedd 10.00-10.30 gondozasara; a Sakkjatszotér
program komplex
személyiségfejlesztd
hatasanak érvényesitésével a
gyengébb teriiletek fejlesztése,
éves tematika alapjan.
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Megnevezés Idépont Tartalom
Az ,,igy Tedd R4” néptanc
modszertanon, eszkoztiron
alapul6 komplex személyiség-
¢és mozgasfejlesztés a szabad
jatékélmény 6romével. Olyan
hagyomanyainkon alapulo
tancélmény nyujtasa, ahol
egyutt van kultdra, pedagogia,
¢lmény, fejlédés és tanulas
éves tematika alapjan.
A sportaghoz kétédés
megszilarditasa, technikai
o Csiitortsk 10.00-10.30 alapok megteremtése, a
Bozsik Foci Meohird lkalmalk jatékkészség alapjainak
eghirdetett alkalma leraks lreativitds
erakasa, a
Osztonzése jatékos edzések
soran.
A vizbiztos tszastudas
Nemzeti Usz6 Program Szerda 10.15-11.15 elsajatitasara a Nemzeti Usz6
Program megval6sitisa soran.

Llgy tedd ra”- népi jaték,
néptanc Péntek 10.30-11.00

ol

6.5 Kozosségfejlesztés - Unnepek

A rendszeres 6vodai programok és tevékenységek id6vel hagyomannya valnak. Minden
tagintézményben kiilonb6z6 hagyomanyok alakultak ki, amelyek az adott intézmény sajatossagait
tikrozik. Az tnnepek és hagyomanyok megtervezése az intézményi Pedagdgiai Program és a
tagintézmények nevelési gyakorlata alapjan torténik.

* Felels 6vodapedagdgus*
Megnevezése Idépontja
Szeptember
Mihaly napi vasar 2024.09.27. ovodapedagogusok
Népmese vilagnapja 30. ovodapedagogusok
Oktober
Zene vilagnapja 2024.10.01. felel6s 6vodapedagogus
Allatok vildgnapja 2024.10.04. 6vodapedagbgusok
Oktober 23 2024.10.22. ovodapedagogusok
November
Marton nap 2024.11.08. ovodapedagogusok
Advent 2024.11.29. ovodapedagogusok
December
Mikulas 2024.12.06. felelés 6vodapedagdgus
Luca nap 2024.12.13. ovodapedagogusok
Karacsony 2024.12.17. ovodapedagogusok

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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Felel6s 6vodapedagogus*
Megnevezése Idépontja

Januar
- | - | -
Februar
Farsang | 2024.02.11. | ovodapedagogusok
Marcius
Gergely jaras 2024.03.12. felel6s ovodapedagdgus
Marcius 15 2024.03.14. ovodapedagogusok
Viz vilagnapja 2024.03.24. felel6s 6vodapedagdgus
Aprilis
Tojasfa allitas 2024.04.14. ovodapedagogusok
Husvét- locsolkodds 2024.04.15. ovodapedagogusok
Fold napja 2024.04.29. felel6s 6vodapedagdgusok
Mijusta allitas 2024.04.30 6vodapedagbgusok
Majus
Anyak napja 2024.05.5-9 kozott 6vodapedagogusok
Madarak és fak napja 2024.05.12. felel6s 6vodapedagdgus
Gyereknap 2024.05.23; 26 felel6s 6vodapedagdgus
Evzar6 -ballagas 2024.05.19-30-kozott 6vodapedagogusok

Junius

‘ 6.6  Eves tagintézményi programterv

1. Tiiz és balesetvédelmi oktatds 2024. 09. 02, ragitezmeny-
igazgatd

5 Etkez?m nyllafkc’)zatotok 2024. 09. 06. tag%ntezrne’ny—
Osszegyljtése igazgatd

3. Adatszolgaltatas szitkség esetén tag%ntezrne’ny—
igazgatd

Pedagogiai

4 A gyermekek sziiréséhez szitkséges Szakszolgalat altal tagintézmény-

' adattabla kitoltése meghatarozott igazgato
hatarid6
A vezet6ség altal tavintézmén

5. KIR adatszolgaltatas meghatarozott agintezmeny

hatériddi igazgato
atarid6ig

6. Tiiztiads 2024, 09. 25. g ntezmeny”
igazgatd

7. Teljesitménycélok rogzitése 2024. 09. 30. ragintezmeny-
igazgatd

3. SNI és BTMN g;iermekek folyamatos tagintézmény-
nyilvantartasa igazgatd

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;

Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu

19


mailto:miovi.vezetoseg@miovi.hu
mailto:miovi.titkarsag@miovi.hu
mailto:miovi.elelmezes@miovi.hu;

MISKOLCI INTEGRALT OVODAI INTEZMENY
Instittcia Integrovany Materskych Skol v Miskovci
3534 Miskolc, Batsanyi Janos u. 2.
Adészam: 15766115-2-05
OM azonosito: 028572

e L beérkezési hatarid6k , ,
9. Felilvizsgalati kérelmek elkészitése sperint o6vodapedagogusok
T . 6vodapedagogusok,
Nevelés nélkiili munkanap kiirasa, . , e
10. . ) “ . ez feladat el6tt 3 héttel tagintézmény-
jelentése a vezetSség fenntartd felé . )
igazgatd
1 Tisztitoszer, tisztasagi felszerelés, titkarsag altal tagintézmény-
) irodaszer iranti igény leadasa meghatarozott id6ben igazgatd
Ovodai jogviszony létesitése . . tagintézmény-
12. Jogviszony - ’ 1gény szerint & Y
megszintetés igazgato
Utazasi koltségtéritési papirok tagintézmény-
13. cerertesipap havonta & el
elkészitése igazgato
1x . e 12 tagintézmény-
14. Munkaidé beosztas csutortokonként & Y
igazgato
pedagdgiai
, .y , aktualitdsoknak asszisztens
15. Szabadsig nyilvantartds . o
megfelel6en tagintézmény-
igazgato
SRTI . tagintézmény-
16. Tavollétjelentés havonta & Y
igazgato
17. Baleseti jegyz6konyv elkészitése szitkség esetén ovodapedagogusok
18 Méréoraallas ellendrzése, naponta havonta tagintézmény-
' oraallasok megkiildése a MKmK-nak havonta igazgato
. . . iz . tagintézmény-
19. Hibabejelentés sziikség esetén & Y
igazgato
. . , . mentor
20. Gyogypedagogus hallgatok fogadasa 2025. 05. 31. , )
ovodapedagogusok
21. Gyakorlatot teljesiték fogadasa 2025. 08. 31. kijelolt mentorok
tagintézmény -
22. Selejtezés 2025. 05. hé igazgato, leltar
felel6sok
o o 110 tagintézmény -
23. Tappénzespapir atvétele, tovabbitasa folyamatosan &) Y
igazgato
Szulok tajékoztatasa a
tankotelezettség megkezdésének , tagintézmény -
24. B s 2024.12. hé gintezmeny
halasztasaval (6vodaban igazgato
maradas) kapcsolatban.
Ry p Iy , tagintézmény -
25. Szulok tajékoztatasa a nyari zarasrol 2025. 02. ho &) Y
igazgatd
. . s e tagintézmény -
26. Beiskolazasi terv elkészitése 2025. 03. 10. . Y
igazgatd
. , . Fenntarto altal kijelolt tagintézmény -
27. Beiratkozas lebonyolitasa s ) . Y
idépontban igazgatd
L tagintézmény -
28. Teljesitményértékelés 2025. 08. 15. . Y
igazgatd
E-mail: miovi.vezetoseg(@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;

Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu

20



mailto:miovi.vezetoseg@miovi.hu
mailto:miovi.titkarsag@miovi.hu
mailto:miovi.elelmezes@miovi.hu;

>

w\sKOLe,u
200
* -
“. i
.0.
WNawza

o,

MISKOLCI INTEGRALT OVODAI INTEZMENY
Institacia Integrovany Materskych Skél v Migkovci
3534 Miskolc, Batsanyi Janos u. 2.
Adészam: 15766115-2-05
OM azonosito: 028572

A tagintézményben folyé munka soran folyamatosan sziikséges annak vizsgalata, hogy a MIOVI
Pedagogiai Programjaban és a tagintézmény Pedagdgiai Programjaban megfogalmazott célok
clérése realis-e az elért eredmények alapjan. A nevelési év soran eredményességi mutatokat a
kovetkez6 mérési eredményekbdl varunk:

- Gyermekek képesség- és 2024. 10. 15.
készségszintjeinek 2025. 01. 31.
megfigyelésen alapulé mérése
— DIFER mérés
Igény- és elégedettség mérés
feladatokhoz kétve.

8.1

v
MIOVI

gyermekek
4. életév betoltésekor

2025. 08. 31.

A feladathoz rendelve.

Fogadoorak rendje

A tagintézmény-igazgat6 és az 6vodapedagogusok a fogadoorak tervezett idépontjardl a sziilléket
a tagintézményi faligjsagon tajékoztatjak.

Amennyiben a szill6knek olyan jellegti problémaja van, mellyel nem tudja megvarni a tervezett
fogad6ora id6pontjat, tgy az 6vodai telefonon, e-mailen, illetve személyesen keresi meg a
tagintézmény-igazgat6jat/ dvodapedagdgust — errdl a szilSket a Hazirendben és a nevelési év elsé
szild6i értekezletén tajékoztatjuk.

Feljegyzések,
Minden MIOVI indokolt
. . Pontos
Tagintézmény- hong p clsd Av’a stetc/).l esetben . idépontok
. , keddje 15-17 Tagdvodaja, panaszkezelési .
igazgatd ;. S : 1 megadasa
oraig tagintézmény- jegyz6konyv, 2024, 10. 15-ig
novembertdl igazgatoi iroda jelentések az o i
igazgatd felé.
Feljegyzések,
Minden indokolt
hénap elsé MIOVI esetben panasz Pontos
Ovodapedagogusok hétfé 15.00- Avastet6i esetén idépontok
17.00 6raig Tagdévodaja jegyz6konyvek megadasa
novembertSl, ill. | neveldiszoba | a tagintézmény- | 2024. 10. 15-ig.
igény szerint igazgatd, majd
az igazgato felé
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8.2

Sziilbi értekezletek rendje

Egy nevelési évben, tervezetten:

valamennyi csoportban minimum harom,

az 4j 6vodas gyermekek, illetve az iskolaba mend gyermekek sziilei szamara tovabbi egy
szul6i értekezletet tartunk valamennyi 6vodai csoportban.

A szul6ket a szil6i értekezlet id6pontjardl — az intézményi falidjsagon és az évoda online
oldalan irasos formaban — a meghirdetett id6pontot megel6z6en 7 nappal értesitik a
csoportos ovodapedagdgusok.

A szil6i értekezletek idSpontjat ugy hatarozzuk meg — figyelembe véve a szilék
munkahelyi kételezettségeit - hogy azon minden sziil6 részt vehessen.

A szul6i értekezletre, az aktualis témanak megfelelve, kilsé el6adot is meghivhat a csoport
6vodapedagogusa, melyet el6zetesen koteles egyeztetnie a tagintézmény-igazgatoval.

A szul6i értekezletekrdl az  6vodapedagdgusok jegyzékonyvet vezetnek, melyek a
csoportnaplé mellékletét képezik. A jegyz6konyvet két részt vevé sziilével hitelesiteni kell.
A csoporttszintd szul6i értekezletek idépontja 16:30 és 17:00. 6ra, az ettdl eltérd idépontot
az 6vodapedagdgusok jelzik.

1; 65 7; 6vodaba 2024.09.02.

Tajékoztatd
szul6i

értekezlet az o,
tagintézmény

igazgatd

tagintézmény

jegyzGkonyv igazgatd

érkez6 4j
gyermekek
szulel szamara

2; 5; 6;
7; 8

Nevelési év
eleji aktualis
tajékoztato. 2024.
Szil6i 09. 03-06. | 6vodapedagogusok | jegyzokonyv
Szervezet kozott
képvisel6inek
megvalasztasa

tagintézmény
igazgato

; 5; aktualitasok
;8 Sziléi

A csoport
életével

kapcsolatos 2004,

11. 18-22. | 6vodapedagdgusok | jegyzékonyv
kozott

tagintézmény
igazgato

tajékoztatok a
valasztott
témaban.

5 5; A csoport
; 8 életével

tagintézmény

2025. 6vodapedagogusok | jegyzGkonyv igazgat6
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kapcsolatos 02. 17-21.
aktualitasok kozott

Szulbi
tajékoztatok a
valasztott
témaban.

Rendkiviili sziilSi értekezletek rendje:
Rendkivili sziléi értekezletet kezdeményezhet:

e az Intézmény szilbi szervezete

o az Intézmény igazgatdja/ tagintézmény-igazgatdja

e a csoportok 6vodapedagdgusai

e fenntartd

e cgyéb kézvetlen partner: altalinos iskola, boles6de

e cgyéb kdzvetett partner: orvos, védénd, csaladsegité szolgalat
A rendkiviili sziléi értekezletben érdekelt sziil6ket a rendkiviili sziil6i értekezlet idépontjardl -az
intézményi falidjsigon és az 6voda honlapjan irdsos formaban — a meghirdetett idépontot
megel6zGen 7 nappal értesitik a csoportos évodapedagogusok.
A rendkiviili szil6i értekezlet idSpontjat ugy hatirozzuk meg — figyelembe véve a szildk
munkahelyi kételezettségeit - hogy azon minden sziil6 részt vehessen.
A sziil6i értekezletrdl jegyzokonyv készil, melyet két részt vevo hitelesit alafrasaval. A hitelesitett
jegyz6konyvet a tagintézmény-igazgatdja iktatja be az intézményi irattarba.
A hitelesitett jegyz6konyv masolatat az tagintézmény-igazgat6ja hivatalos formaban: kézbesitd
konyvvel, vagy tértivevényes- ajanlott levél formajaban megkiildi a rendkiviili sztl6i értekezletet
kezdeményez6 szamara.

‘ 8.3 NevelGtestiileti értekezletek rendje

Ev elejt
1. Nevel6testiileti aktudlis o tagintézmény-
értekeslet 2024. 09. 09. felgdato,k, az nevelGtestiilet igazgatd
oviKRETA
hasznalata
Féléves
2. Nevel6testileti munka . tagintézmény-
, 2025. 02. 10. értékelése, nevelGStestiilet i i
értekezlet felelSsbk igazgato
elel6so
beszamoldja.
3. Nevelotestiileti 2025. 04. 07. Nevel6 1 velgtestiller | R8IntEzmény-
értekezlet fejlesztd igazgatd
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munka
tapasztalatai,
év végi
események
teendbinek
megbeszélése
Evzaré
értekezlet-
beszamolok.
4. NeYelotestuletl 2025, 06. 10. A kovci,tlfe,zo nevelStestile | f8INtEzmMény-
értekezlet nevelési év igazgato
feladatainak
kijelolésé,
javaslatok.

8.4  Ovodai nyilt napok rendje

Valamennyi tagintézményben ,,nyilt hét” formajaban - nevelési évenként két alkalommal: elsé és
masodik félévben - tervezziik a nyilt napok megtartasat az érdekl6dé szil6k szamara.

A szul6k a ,,nyilt hét” idépontjardl, az aktualis id6pontot megel6z6 14 nappal értestilnek, ezzel egy
idében — a magas csoport létszamok miatti, egyszeri magas sziil6i létszamot megel6zve - jelzik,
hogy a megadott héten, melyik napon kivannak betekinteni gyermekiik 6vodai életébe.

A nyilt héten a nyilt napon valo szil6éi részvételt ugy kell megszervezni, hogy egy napon maximum
10 £6 szil6 vegyen részt, annak érdekében, hogy a gyermekek napi tevékenységét ne zavarjuk meg.
A sz1l6, az altala valasztott napon reggel 8 6ratol — 17 6raig — tekinthet be az 6voda életébe.

A szul6k szamara az 6vodapedagogusok biztositjak a nyilthétre tervezett nevel6-fejleszté munkajuk
projektjét.

A nyilt napon részt vevé sziil6k jelenlétét a csoportnaploban kell régziteni: jelenléti iv formajaban.
A nyilt napokon szerzett tapasztalatokat a sziilékkel a csoportok évodapedagogusai, a nyilt napot
kovet6 sziilbi értekezleten beszélik meg.

A nyilt napra jelentkezés dokumentumat a MIOVI Munkatervének 3. szdmii melléklet tartalmazza.
A nyilt napok megszervezéséért felelSs: tagintézmény-igazgato.

Karacsonyi késziil6dés- nyilt nap
Minden csoport 2024.12.17. Betlehemes misor,

Minden csoport 2024 10. 04. Allatkerti séta- csaladi délutan

Minden csoport 2025. 03. 24-26-ig Vér az ovi - nyilt het

- 2025.03.24. Viz vilagnapja rendezvény

- 2025.03.25. Mesekucko; ,,Igy tedd rd” néptanc
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2025.03.26. Oviangol, Sakkjatszotér
2024.10.07-11.
Tulipan, Pitypang, 2025.01.20-24.
Hovirag, Liliom, 2025.04.07-11. Maradj velem az oviban
Napraforgd kozott a
kivalasztott napon

‘9.1 A gyermekek egészségiigyi ellatasat biztosit6 intézmények ‘

Tartalma Idépont FelelGs Koordinalé
Evente harom tavintérme ¢ pséovédelmi
. agintézmény- egészségvéde
Védondi sziirés alkalommal, ill. 8 oy & gv”
1 . igazgato telel6s
sziikség esetén
L Evente e tagintézmény- egészségvédelmi
Fogaszati szlrés &Y g = & 8V
alkalommal igazgato felel6s
s , tagintézmény- egészségvédelmi
Otvos sziikség esetén & Y 8 &
igazgato felel6s

‘9.2 Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti intézmény

Tartalma Idépont FelelGs Koordinalo
p 11z s . tagintézmény- ermekvédelmi
Jelzblap kildése sziikség esetén & -y &Y .
igazgato felel6s
. o . tagintézmény- ermekvédelmi
Eset konferencia szitkség esetén g Y & .
igazgato felel6s
Egytttmtkodés a szerdanként, ill. tagintézmény- tagintézmény-
szocialis segit6vel szitkség esetén 1gazgato igazgato

9.3  Egyéb egyiittmiik6d6 partner

Tartalma Id6pont FelelGs Koordinalé

Az 6voda és az iskolak
vezetSinek kolcsonods
megallapodasa alapjan
,,beiskolazasi programsorozatot”
szervezlink, amelynek soran a

1 , Munkatervben L, .
gyermekeknek, a sziill6knek és az . tagintézmény- felel6s
, , . meghatarozott ) i , ,
6vodapedagogusoknak is o igazgatd 6vodapedagogus
- 2. . . idépontokban
lehet6ségiik nyilik betekinteni az
iskolaban foly6 nevel6i, oktatodi
munkaba, emellett alkalom
kinalkozik a tanité személyének
megismerésére is.
E-mail: miovi.vezetoseg(@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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Tartalma

Idépont

FelelGs

Koordinald

A bélesédével konzulticiok,
szakmai, illetve tajékoztatod
jelleg megbeszélések.
Ko6z6s rendezvények,
programok, innepségek
Koles6nos latogatasok az
intézményekben.

Munkatervben
meghatarozott
idépontokban

tagintézmény-
igazgato

felel6s
6vodapedagogus

Az 6voda elémozditja a
Pedagogiai Szakszolgalat
munkajat azzal, hogy
folyamatosan tajékozodik a
gyermek fejl6désérdl, betartja a
vizsgalat kéréséhez sziikséges
hatariddket, az elvart szul6i
egyuttmukodést segiti, a
szakért6i vizsgalatot kovetSen
alkalmazza a megfelel6
eljarasrendet.

Sziikség szerint

tagintézmeény-
igazgato

tagintézmény-
igazgato

Részvétel a kézmivel6dési
intézmények altal szervezett
programokon. (Konyvtar,
Muizeum, Babszinhaz)

Egyeztetett
idépontban

tagintézmény-
igazgato

CSOPOrtos
ovodapedagogusok

Az Avasi Arborétumban a
természetvédelmi terllet, a
kilonféle novények

megfigyelésére nyilik lehet&ség.

Egyeztetett
idépontban

csoportos

ovodapedagogusok

CSOpOrtos

ovodapedagogusok

9.4 SzilGi Szervezet Munkatetrve

1. Tajékoztatas az 6vodaban
torténd valtozasokrdl, az
el6ttiink 4ll6 feladatokrdl,

programokrol.

A Szil6i Szervezet éves
munkatervének elkészitése.
2. A Szul6i Munkakozosség
munkatervének ismertetése a

nevelbtestilettel, annak

megvitatasa és elfogadasa.

2024. 09.03.

tagintézmény-igazgato,
Szuléi Szervezet elndke

Az , Allatkerti séta”- csaladi
nap megszervezésében valo
részvétel

2024. 10. 04.

tagintézmény-igazgato,
Szil6i Szervezet elndke

1. A Téli tnnepek

el6készitésében valo

2024. 11. ho

tagintézmény-igazgato,
Szulbi Szervezet elnoke

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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1. Az 6voda nyari zarasi
idépontjanak egyeztetése.
2. Rajzverseny szervezése

2025. 02. ho

tagintézmény-igazgato,
Szil6i Szervezet elndke

1. Az 6vodai beiratkozassal
kapcsolatos informaciok
megosztasa.

2. Anyak napi, évzaro
musorok el6készitésében vald

részvétel

2025. 04. ho

tagintézmény-igazgato,
Szul6i Szervezet elndke

1. Gyermeknap
megszervezésében vald
részvétel.

2025. 05. 26.

tagintézmény-igazgato,
Sziléi Szervezet elndke

Részvétel az 6voda
Alapitvanyi bevételének
novelésében

Feladatokhoz kapcsoléddan

tagintézmény-igazgato,
Sziléi Szervezet elndke

Eves beszamold a Szul6i

2025. 06. 11.

Szervezet munkajarol

tagintézmény-igazgato,
Sziil6i Szervezet elndke

9.5

Egyhaz-hitoktatas lehet6ségének biztositasa

Intézménytnkben felmérjiik a szil6k igényét — melyrdl irasban nyilatkoznak - a fakultativ hit- és

vallasoktatas irant, melyhez a napirendben biztositjuk a megfelel6 helyet és id6t az érdekl6dék
szamara. A szil6i igényeknek megfelel6en a délutani id6szakban kertl sor a katolikus és a

reformatus hitoktatasra.

MIOVI Katolikus - }
Avastet6i
Tagovodaja Reformatus - 3

110.1

Mentori feladatok ellatasa

‘ 10.1.1 A palyakezdd 6vodapedagogus gyakornokok mentoralasa

Cél: A palyakezd6 6évodapedagogus gyakornokok munkajanak szakszeri tamogatasa a mentor
pedagdgiai modszertani tapasztalatainak atadasaval.

Ovodapedagogus neve

0

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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Cél: A palyakezd6 6vodapedagogus gyakornokok munkajanak szakszerd timogatasa a mentor
pedagdgiai modszertani tapasztalatainak atadasaval.

A mentor neve

A szakmal tamogatas
feladatainak titemezése a
Gyakornoki szabalyzatban
foglaltak szerint.

szakmal igazgatohelyettes,

Folyamatos PR )
tagintézmény-igazgato

Megbizatasok reszortok - 2024/2025-6s nevelési év

6/1 6vodapedagdgus

tagintézmény-igazgatd helyettesitése

gyermekvédelmi felel6s 2/1 évodapedagdgus
6voda-boleséde kapcesolattartd 7/2 6vodapedagdgus
6voda-iskola kapcsolattarto 2/2 évodapedagdgus

egészségvédelmi felelSs 1/2 6vodapedagdgus

tornaszobai beosztas elkészitése 1/4 pedagdgiai asszisztens

raktar felel&s 6/3 dajka

szertar felelGs 8/3 dajka
kulturalis program felel6s 1/1 6vodapedagdgus

kényv és folyodirat terjesztés 1/3 dajka
foglalkozas s}%ﬁiziii%}; kiskonyvek 2/2 évodapedagégus
761d Ovoda munkacsoport vezets 6/2 évodapedagogus
palyazatfigyel6 5/2 évodapedagogus

honlapfelel6s 7/1 tagintézmény - igazgato

jegyz6konyv vezetd 8/2 6évodapedagogus
Nemzeti Usz6 program koordinator 6/1 évodapedagogus

6/1 évodapedagogus
leltérfelels 7/4 pedagogiai asszisatens
7/1 tagintézmény — igazgato
6/3 dajka

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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1103 Szakmai munkakézosségek

A szakmai munkakozosségek mukodésének rendje és éves feladatai a megalakulast kévetSen a
munkakozosségi munkatervekben fog realizalodni, mely a MIOVI Munkatervének mellékletét
képezi.

A munkakézosségek az dvodapedagdgusok igényei alapjan szervezédnek, intézményi szinten
maximalisan tiz szakmai munkak6zosség kozul valaszthatnak az 6vodapedagogusok.

A szakmai munkakozosségek munkatervét a MIOVI Munkatervének 5.5zdmii melléklete tartalmazza.

Szakmai munkakozdsség megnevezése Ovodapedagogusok szama
Inkluziv szemléletet formalé munkak6zosség 0
I.
Inkluziv szemléletet formalé munkakézosség
II.
761d Ovoda munkakozosség
Esélyegyenl6ségi munkako6zosség
Alternativ pedagogidk munkakozosség
Dramajaték gyakorlatok az évodaban
Néphagyomany6rz6 munkakozosség
Ne sajnald a cipell6d!
oviKRETA munkak6z6sség 1.
oviKRETA munkakozosség I1.

— WA OO~ O O

11.1  Munkarend
11.1.1 Ovodapedagégusok munkarendje

7.00- | 7.00- 7{)0 7.00- 18:0 18:0 18:0 10.30-
1/1 133 | 133 | 5o | 7001330 | 300 | 163 | 163 | 163 | 10:00-16.30 | 5 0
0 0
Les 0 0 0 0
7.00-17.00- 7'?0 7.00- 18:0 18:0 18:0 10.30-
1/2 1%.3 1%.3 135 | 70041330 | ool e | e | 163 | 10001630 |
0 0 0 0
Szakmai
7.00- | 7.00- 7'?0 700- 18:0 7.00- 18:3 10.30- munkakoézodss
2/1 133 | 133 | 20| 7001300 | S0 | e | 133 ] g6 | 10301630 | | égoverets.
0 0 0 6rakedvezmén
0 0 0 p
s ye: 1 6ra
’ 7 00. | 100 [ 7.00 10.0 | 10.0 | 10.0
.| 0- - 7.00- 0- 0- 0- 10.30-
2/2 1%'3 163 [ 133 70013301 4300 [ 163 | 163 | 163 | 100916301 65
0 0 0 0 0
10.0 [ o | 700 10.0 | 10.0 | 10.0
0- |- 7.00- 0- 0- 0- 10.30-
Scs. 5/1 16.3 1%'3 133 | 70013300 4300 163 | 163 | 163 | 7001330 | 60
0 0 0 0 0
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7.00 7.00- | 10.3 | 10.3 ,
52 71'3%' 71'3%' - | suaktandcsa | 7.00- | 123 | 0- | 0- | szaktandcsa | 10.30- mejt;ff:z‘iajz
: < 1123 | déinap 1230 | 0 | 160 | 160 | déinap 1600 | 89O
0 0 27 6ra
0 0 0
2 00- | 7.00. [ 700 10.0 | 10.0 | 10.0
Soul RSl 700- | 0- | o- | o- 10.30-
6/1 1%.3 1%.3 135 | 7001330 | et ol s e | 10:00-16.30 |
6 0 0 0 0
s ~00. | 700 700 100 | 10.0 | 10.0
Soul RSl I 700- | 0- | o- | o- 10.30-
6/2 1%.3 1%.3 35| 7001330 | 5o s | ies | 16s | 1000-1630 | 4 S0
0 0 0 0
7.00 10.0 | 10.0 | 10.0 mesterpedagbg
7/1 71'(2)(())— 71'(2)(())- ~ | 7001200 | SRkere | 0= O 0o 6 00.45.00 | S7RKETt us
O. O. 12.0 B G6inap | 15.0 | 15.0 | 15.0 R SGinap | tagintézmény-
7 0 0 0 0 igazgat6 24 éra
s 00| 7001 700 100 | 10.0 | 10.0
Soul RSeal I 700- | 0- | o- | o- 10.30-
7/2 1?).3 1%.3 35| 7001330 | 50l es | 1es | 1es | 1000-1630 | S0
0 0 0 0
00| 7001 700 10.0 | 10.0 | 10.0
Soul RSel I 700- | 0- | o- | o- 10.30-
8/1 1?).3 1%.3 135 | 7001330 | et ol | e | 10:00-16.30 |
0 0 0 0 0
s —00- | 7.00- [ 700 100 | 100 | 10.0
ol RSeal 700- | 0- | o- | o- 10.30-
8/2 1%.3 1%.3 135 | 7001330 | et ol ] e | 10:00-16.30 |
0 0 0 0

e Szakszervezeti Bizalmi 6rakedvezményének szamitasa: jogszabaly szerint:

e Szakmai munkak6zosség-vezetS orakedvezménye: 1 6ra

e A munkaidé nyilvantartas alapjan
- gyakornok 6raszama 26 6ra
- mesterpedagbgus 6raszama 27 6ra
- tagintézmény-igazgat6-26-24-22 6ra

- mesterpedagogus tagintézmény-igazgatd 24+3 6ra

2 £6/1 6ra/ho.

11.1.2 NevelS-oktaté munkat kézvetleniil segit6k munkarendje

Les. 1/3 Dajka 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00
e 273 Dajka 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00-
14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00

. 5/3 Dajka 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00-
14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00

o 6/3 Dajka 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00-
14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00

e 73 Dajka 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00-
14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00

o 8/3 Dajka 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 6.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00- | 10.00-
14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 14.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00 | 18.00

Lo 4 Pedagogial | 8.00- | 8.00- | 8.00- [ 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00-
asszisztens | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00

. 24 Pedagogiai | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00- | 8.00-
asszisztens | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00 | 16.00
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| 1.2 Tovibbképzés

A pedagdgus tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara, bévitésére,
kiegészitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre szitkség van

»  aneveld, oktaté munka keretében a gyermekekkel val6 kozvetlen foglalkozis megtartasihoz,
a koznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez,

a pedagdgiai szakszolgalatok és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasok ellatasahoz,

Y V V

a mérési, értékelési feladatok, a koéznevelési intézmény iranyitasi, vezetési feladatainak
ellatasahoz.”

A munkatarsak belsé képzése, szakmai tamogatasa annak érdekében torténik, hogy szakmai
tudasuk, felkészultségiik megfeleljen az intézmény jelenlegi és jovSbeli igényeinek, elvarasainak.

Az 2024/2025-6s nevelési év MIOVI Beiskolazasi tervében meghatarozottak alapjan torténnek a
tovabbképzéseken vald részvételek. A megszerzett ismeretek beéptilnek a mindennapok nevelési
gyakorlataba, segitve ezzel szakmai munkank magasabb szinten torténé megvaldsulasat.

7 MIOVI Tovabbképzési Program 2025-2030.
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WA termiészet vildga sem nem végtelen, sem nem sebezhetetlen.
Kiméletre és védelemre van sziiksége.”

(David Attenborongh)

Z.51d Ovoda munkacsoport
éves munkaterve

2024 /2025.
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Munkacsoport tagjai:

» 1 munkacsoport vezets
» 6 6vodapedagogus

Célok:

-6vodankban a fenntarthatdsagra nevelés szellemében torténé nevelémunka megvalositasa,
fejlesztése

- az 6vodas gyermekek kérnyezettudatos szemléletének, gondolkodasanak megalapozasa,
formalasa, élményalapu tevékenységek soran

Feladatok:

- a Z6ld Ovoda szakmai munkakozosségben elkészitett gyGjtemény alkalmazasa
intézményinkben

- a céljaink érdekében megfogalmazott feladatok, valamint a ,,Z6ld programok” tervezése,
iranyitasa

- 6vodank udvaran fiszer- és novénykert kialakitasa

- a fenntarthatdsagra nevelés szellemében folyd 6vodai nevelémunka segitése, fejlesztése

- programok szervezése a gyermekeknek, sziil6knek a fenntarthat6 fejlédés biztositasat segité
elvek megvalositasa érdekében

Munkacsoport
megbeszéléseinek Téma, feladat
id6épontjai
2024. 09. 11. Z61d Ovoda munkacsoport éves munkatervének
megismerése, elfogadisa
2024. 10. 09. Flszer- és novénykert kialakitasa, gondozasa
Programok tervezése, 6tletek meghallgatasa
2024. 11. 06. A munkacsoport tagjai altal elfogadott otletek megvaldsitasi
lehet6ségeinek megbeszélése
2025. 01. 15. A megbeszélt otletek helyi pedagogiai programba vald
beépitése, lehetéségeinek megvitatasa

2025. 02. 12. Felkésztlés a tavaszi jeles zold napok (Viz vilagnapja, Fold
napja, Madarak és fak napja) megiinneplésére

2025. 03. 12. Viz vilagnapi feladatok leosztasa, felel6sok kijelolése

2025. 04. 09. Fold napi, Madarak és Fak napi feladatok leosztasa, felel6sok

kijelolése
2025. 05. 07. A 2025/2026-0s nevelési évre palyazatainak, programjainak
megtervezése, el6készitése
2025. 06. 04. A munkacsoport éves munkajanak értékelése

Miskolc, 2024. 08. 01.
Hajdu-Harsanyi Szilvia
munkacsoport vezeto

-mail: miovi.vezetoseg(@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
E-mail: miovi t (@miovi.l iovi.titk (@miovi.hu; miovi.elelr @miovi.hu;
Telefon: +36-46/533-400;

Honlap: www.miovi.hu
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