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3.1  Tagintézményi adatok

Korcsoport
Csoportszama meghatarozasa Z
Megnevezése* (név hidnydban a /Kiscsoport (3-4 éves), Gyel'mek- E 2 m %
(név esetén kitoltendd) csoportszam ’ Kézépss csoport (4-5 létszam 72) = m m
megnevezése) éves), Nagycsoport (5-6- ae]
7 éves), Vegyes csoport
(3-7 éves)/
1 Kis-k6zépsé 15 1 0 0l 4
] csoport
Ko6zéps6-na,
2. pso-nagy 18 0| o |01
Csoport
Osszesen 2 33 1 0 0| 5
2 1 0 0 5
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Korcsoport

Csoportszama meghatarozasa 4
Megnevezése* (név hidnyiban a /Kisesoport (3-4 éves), Gyermek- E = = %
(név esetén kitoltendd) csoportszam ’ Ko2éps6 esoport (4-5 1étszam wn = aw o

megnevezésc) éves), Nagycsoport (5-6- Mm

7 éves), Vegyes csoport
(3-7 éves)/

50 1 0 015
0 0 0 010
33 1 0 015
2 1 0 0 1

A beltigyminiszter 32/2024. (VIII. 8.) BM rendelete a 2024/2025. tanév rendjérél
> A 2024/2025 nevelési év elsG tanitdsi napja 2024. szeptember 2. (hétf6), az utolsé tanitasi
napja 2025. junius 20. (péntek).
» Az Gszi szunet elétti utolsé tanitasi nap 2024. oktdber 25. (péntek), a sziinet utani

els6 tanitasi nap 2024. november 4. (hétfd)

> A téli szinet el6tt utolsé tanitasi nap 2024. december 20. (péntek), a sziinet utini
els6 tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo)

> A tavaszi szinet elStti utolsé tanitisi nap 2025. aprilis 16. (szerda), a szlinet utini
elsé tanitdsi nap 2025. aprilis 28. (hétfs).!

4.1 A sziinetek rendje

Az 6vodaban a nyari zaras idStartaman kivil nincs sziinet.

1 Magyar Kozlony 2024. évi 80. szdm. A belugyminiszter 32/2024. (VIIL. 8.) BM rendelete a 2024/2025. tanév
rendjérél
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A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél szolo
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete (tovabbiakban: Rendelet) 3. § (7) bekezdésének megfelelve a
nyari zaras idépontjat a torvényi eléirasoknak megfeleléen a sztlSkkel targyév februar 15-ig
tudatjuk, amellyel kapcsolatos dontést az elGzetes, irasbeli kérelmiink alapjan Miskolc Megyei Joga
Varos Polgarmestere hozza meg.

4.2  Npyari takaritasi sziinet

A fenntartd, az altala meghatarozott idStartamban, minden nevelési évben nyari zarast rendel el.
Az évoda épileteinek tizemeltetése a meghatarozott nyari zarva tartas alatt az egyes feladatellatasi
helyeken sziinetel. A szil6k el6zetes igénylése alapjan a gyermekek ellatasa a kijeldlt tagintézmény
épuletében biztositott A nyari zarva tartas idépontjardl a szil6k februar 15. napjaig tajékoztatast
kapnak. A zarva tarté tagintézményekben minden hét szerdai napjan délel6tt 9:00-14:00 6raig
tgyelet tartasa kotelez8. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos tigyeket a tagintézmény-igazgato, illetve
az altala kijelolt személy intézi. Ebben az id6szakban torténik az épiletek éves karbantartasa,
nagytakaritasa. >

4.3 Téli zarva tartas

A kardcsony és Gjév kozti zarva tartasrol az igazgaté dont, kijelolve ezzel egylitt az ligyeletet
biztosit6 tagintézmény(eke)t. A szil6k irasbeli nyilatkozattal igényelhetik ezen id&szakra az évodai
ellatast. Az tUgyeleti ellatisra vonatkoz6 igényeket a zaras elétt 15 nappal a tagintézmény-
igazgatonak kell 6sszegytjtenie. °

4.4  Nevelés nélkiili munkanapok rendje

A Miskolci Integralt Ovodai Intézmény (a tovabbiakban: MIOVT) nevel6testiilete a nevelési évben,
integralt szinten eltéré szamban, de maximum 5 nap nevelés nélkiili munkanap megtartasanak
lehet6ségével élhet, megfelelve a Rendelet 3. § (5) és (7) bekezdésének. A nevelés nélkiili
munkanapok idépontjat két héttel az adott id6pont el6tt a sziilékkel {rasos formaban tudatjuk.
Azon gyermekeket, akiket szileik ezen a napon nem tudnak elhelyezni, feligyeletiikr6l
tagintézménylink gondoskodik.

Hatranyos helyzetd
gyermek, tanulo
1. Nevelés 2024, nevelésének, Alkalmazotti Tagintézmény-
nélkili munkanap 10. 01. oktatasanak segitését k6z6sség igazgatd
szolgalo
szaktanacsadas
2 MIOVI Hazirend 2024
3 MIOVI Hazirend 2024.
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gyermekekhez
, kapcsolédéd
2. Nevelés 2024, akfuah'tésok Nevelstestiilet | Ovodapedagdous
nélkiili munkanap | 12, 09. o pedagogd
megbeszélése, az
adminisztraciod
elkészitése
A Tanfeliigyeleti
3. Nevelés 2025. ellendrzés Y Tagintézmény-
11 eeqs X . NevelGtestilet gl , y
nélkili munkanap 02. 07. dokumentumainak igazgatd
el6készitése
Csapatépits tréning
a szakmai fejlédés
, tamogatasa, az .
4. Nevelés 2025. . , g . Alkalmazotti . ,
P innovaciok, a k6zos . Ovodapedagbgus
uli mu . 04. ,
nélkili munkanap 04. 04 Ireativ munka koz6sség
folytatasanak
érdekében.
A nevelési év
tapasztalatainak
, megbeszélése .,
5. Nevelés 2025. L CEDE ’ P Tagintézmény-
1 et értékelése. A NevelStestilet > )
nélkili munkanap 06. 06. .. L. igazgatd
tantigyigazgatasi
dokumentumok
ellenSrzése.
5.1 Tervezés
Tajékoztatas a
RO A kapcsoloédd
Teljesitményértékeelési dokulr)nentécié
rendszer ) , L, S,
7 megismerése, Tagintézmény- Tagintézmény-
bevezetésével . ) . ) Folyamatos . )
megismertetése az igazgato igazgato
kapcsolatos kalmazotti
intézményi ko z6sséagel
feladatokrol.
A
A nevelési év .. , .
jogszer( tanugylgazgatast Tagintézmén Tagintézmén
Jogszer dokumentumok gintezmeny 2024.09.h6 gintezmeny
megkezdése a tartalmanak igazgatd igazgatd
hatalyos i
Y felelevenitése
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dokumentumok (f6ként az j
szerint. dolgozok
szamara), a
felmertld
kérdések
megvitatasa.
Részvétel az
N OviKrétahoz
Az OviKréta 1
Ny kapcsolodd
teliletének o P P
) munkak6zosségi Tagintézmény- Tagintézmény-
tudatos és 1 : ) Folyamatos i )
. megbeszéléseken. igazgato igazgato
kovetkezetes . ,
. Tudasmegosztas,
hasznalata
folyamatos
ellenérzés.
Az
esélyegyenlSség A
biztositasanak o - .
, hatranycsokkentés P
folyamatossaga, o o Tagintézmény-
. . megvaldsitasa a Nevel6testiilet Folyamatos i )
az inkluziv igazgatd
. gyermekek
neveles szamara
feltételeinek '
biztositasa

‘ 5.2  Megvaldsitas

A kapcsolodo
A dokumentumok
oo . .| megismerése, a o L
Teljesitményértékelési S METESE, Tagintézmény- Tagintézmény-
rendszer sikeres sriikséges igazgatd Folyamatos igazgatd
XTSI dokumentumok 528 528
bevezetése
pontos
elkészitése.
A tancés a
P mozgas
A tehetségmuihely oren .
, . tertiletén A 2. csoport Tagintézmény-
foglalkozasinak L , , . Folyamatos . )
, tehetségigéretes | 6vodapedagdgusai igazgatd
folytatasa
gyermekek
felismerése.
" . A szitkséges
A Tanfeliigyeleti 8 S,
P dokumentumok e A megadott Tagintézmény-
ellendrzeés o Nevel6testiilet Lo i )
At atvizsgalasa, hatarid6ig igazgatd
el6készitése Mt
el6készitése.
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5.3 Ellendrzés

5.3.1 A belsé ellenGrzés kiemelt teruletei

A felmerilé
Az OviKréta kérdések Tavintézmén
teliletének megbeszélése, | NevelStestilet Folyamatos & oy
. . igazgato
naprakész kezelése folyamatos
ellenérzés
. . A gyermekek
Az esélyteremtéshez &Y
1s folyamatos
kapcsolodo P
NP nyomon P Tagintézmény-
adminisztraciés és o Nevel6testiilet Folyamatos i ,
. kovetése igazgato
gyakorlati L
oy megfigyelés és
megvalositas o .
mérés soran.
Aktiv részvétel: o
, L Motivacio, az
tovabbképzéseken, . 1%
. érdeklédés
szakmai napokon, L P PN
. , felkeltése, és | Tagintézmény- Tagintézmény-
muhelymunkakon, ) j , Folyamatos i ,
o fenntartasa, a igazgato igazgato
munkak6zosségi a1
1z fejlédés
megbeszéléseken, P
. . el6segitése.
szaktanacsadasokon.

A belsé ellenérzés dokumentumat a MIOVI Munkatervének 7. szamii melléklete tartalmazza

5.3.2 Kilsé ellendrzés

5.3.2.1 Tanfeliigyeleti ellenSrzés

A nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 78.§ (1) f) pontja irja
el6, jogszabalyi hatterét az Nkt. mellett Rendelet adja az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzés
(tanfeltigyelet) rendszerének mikodtetését.

Az ellenbrzést legalabb oOtévente egyszer el kell végezni, fenntartoétdl és intézménytipustol
figgetlenil minden koznevelési intézményben.

Az ellenbrzés feladata és célja, hogy a pedagogusok, a vezetSk, valamint az intézmények értékelésén
keresztiil tamogassa a nevelési-oktatasi intézmények szakmai fejlédését. Ennek megfelel6en az
intézményellenérzés és a komplex ellenérzés keretében lefolytatott orszagos pedagdgiai-szakmai
ellen6rzések a standardokban meghatarozott eljarasrend szerint, a megadott eszkozok
felhasznalasaval valosulnak meg. Az ellenérzések soran alkalmazott eljarasrendek egységesek,
ugyanakkor a kiilonb6z6 szaktertiletekre jellemz6 sajatossagoknak megfeleléen az alkalmazott
eszkozok és értékelési szempontok intézménytipusonként eltérhetnek egymastol.

# Oktatasi Hivatal honlapja
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2025. évi
Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés intézményi tanfeligyelet id6pontja:
Virhato.
5.3.2.2 Az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés - komplex ellendrzés

e A komplex ellenérzés az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés (tanfelugyelet) specialis
tipusa.

e Azokraakéznevelési intézményekre vonatkozik, amelyekben jelentSs rendellenes mikodés
allapithat6 meg.

e Az igazgatd vagy az intézmény tanfeligyeleti ellenérzése soran legalabb harom teriileten
hatvan szazalék alatti vagy egy teriileten harminc szazalék alatti eredmény sztletett.

e Az intézmény pedagbgiai-szakmai munkdjanak, szervezeti mikodésének hatékonysaga és
eredményessége elvalaszthatatlan a pedagbgusok és az intézmény igazgatojanak munkajatol,
ezért a komplex ellenbrzés keretében pedagogusellendrzés, vezetSellenbrzés  és
intézményellen6rzés folyamatai valosulnak meg (részfolyamatok).

e Azintézmény a tanfeliigyeleti eljarast kévetSen nem toltotte fel a fejlesztési vagy intézkedési
tervét.

e Az intézmény az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés kapesan készitett fejlesztési vagy
intézkedési tervet nem toltotte fel a hivatal altal mikodtetett informatikai timogatd
rendszerbe.

e Az cllendrzés ala vont intézményeket az oktatasért felel6s miniszter jeloli ki az Oktatasi
Hivatal javaslata alapjan. °

‘ 5.3.3 Torvényességi ellenbrzés

A fenntarté altal meghatarozott szempontokkal és id6pontban torténik.

5.3.4

Pedagbégusmindsitési eljarasok

Célja:

1. A koznevelés rendszerének eredményesebbé tétele.
2. A nevel6-oktaté munka értékelésében orszagosan egységes rendszer kialakitasa.

3. A nevel6-oktaté munka eredményességének névelése.

4. A min6ség elismerése és jutalmazasa.

5. A pedagogusok hivatasbeli tovabbfejlédésének 6sztonzése.
6. A pedagbgusok motivalasa sajat teljesitményiik javitasara.

Intézményi feladatok:

1. A MIOVI szakmai igazgatohelyettes és a tagintézmény-igazgaté egyeztetését kévetGen kijelolésre
kertl a delegalt személye, a pedagégusmindsitési bizottsag felallisahoz a tervezett latogatas
idépontjanak publikalasat kévetéen legkésébb a 10. napig.

> Orszagos pedagdgiai-szakmai ellenSrzés — Komplex ellenérzés Kézikényv elsé kiadds

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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2. Biztositania szitkséges az intézményben zajlé mindsitési eljarasok személyi, technikai és targyi
feltételeit.

Célfokozat Jelentkezett Bekertilt
Pedagogus I.: 0 0
Pedagogus 11.: 0 0

Mesterpedagogus: 0 0
Osszesen: 0 0
| 2024. &vi pedagégusminGsitési cljarasban részt vevs bvodapedagogusok |

Célfokozat Jelentkezett Bekertilt

Gyakornok: 0 0
Pedagogus 1.: 0 0
Pedagogus 11.: 0 0

Mesterpedagogus: 0 0
Osszesen: 0 0
54  Ertékelés

A pedagdgusok 4j életpalyajarol szold 2023. évi LIL térvény (a tovabbiakban: Paétv.) értelmében
az intézményi tanfeliigyelet (6nértékelés) tovabbra is feladat.

Cél:
e Azintézmény tekintetében a kiemelked és fejleszthet6 teriletek meghatarozasa.

e Intézkedési tervek rogzitése.

Az intézményi onértékelés elvégzésére intézményi munkacsoport szervez.

Feladat FelelSs Hataridé A végrehajtast
ellendrzi
Az onerte.lfelem terv MIOVI szakmai o
alapjan a ) ) Az Oktatasi Hivatal . )
L igazgatohelyettes, , . MIOVI szakmai
tagintézmény AN tezmény- altal meghatarozott ionzoatShelvettes
Snértékelésének & -y hatérid6hoz igazitva, | S0 80 O
., igazgato
elkészitése.
Dokumentumok .MIOV,I Szakmal Az Oktatasi Hivatal . )
o S, igazgatohelyettes, ; ) MIOVI szakmai
feltoltése az értékeld taontézmén altal meghatarozott conzoatohelvett
feliiletre agntezmeny” hatérid6hoz igazitva, | B0 o0 OHEYEHES
igazgato
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‘ 55  Pedagogus teljesitményértékelési rendszer (TER)

A Puétv. és a pedagbgusok teljesitményértékelésérdl szolé 18/2024.(IV.4.) BM rendeletben (a
tovabbiakban: TER rendelet) foglaltak alapjan a 2024/2025. nevelési évtél a munkaltaté minden
évben koteles a koznevelésért felelds miniszter rendeletében meghatarozott szabalyok szerint
értékelni a pedagogus és a pedagodgus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezé nevel6-
oktaté munkat kozvetlentl segité munkakdrben foglalkoztatott teljesitményét.

A teljesitményértékelés (a tovabbiakban: TER) intézményi célja:
e Az altalunk kidolgozott belsé teljesitményértékelési rendszer sikeres bevezetése.
e Pedagbgusaink 6sztonzése a mindségi munkavégzésre.
e Szakmali szervezetiink tovabbfejlesztése a pedagbgusok teljesitménye altal.
e Olyan bels6 értékelési rendszer meghonositasa, melynek eredményeként 6szténz6-
motivalo jelleggel lesz lehetéség az értékelés eredményeire épuls differencialt bérezésre.

Az értékelési rendszer két részbdl all Gssze:
e Személyre szabott teljesitménycélok meghatarozasa és értékelése.
e Munkavégzés meghatarozott (mennyiségi és mindségi szempontokra egyarant kiterjedd)
értékelési szempontjai alapjan torténd értékelés.

A konkrét, részletes értékelési szempontok meghatirozasa a MIOVI Teljesitményértékelési
rendszer kompetencia és teljesitményalapu értékelésében, tovabba az oviKRETA feliileten a TER
ikonon kertil megnevezésre.

TER rendelet 5. § (1) bekezdése szerint az értékeld vezetS az értékelendd személlyel egyeztetve
janius 30-ig, de legfeljebb

a) vezet6i megbizassal rendelkez6 értékelendd személy esetén augusztus 31-ig,

b) mas értékelend6 személy esetén szeptember 30-ig
kozosen, az értékelendd személy véleményének mérlegelésével hatirozza meg a személyes
teljesitménycélokat, és ezeket rogziti a teljesitményértékelési elektronikus rendszerben. °

Tovabba az 5.§ (4) bekezdése értelmében az értékelendd személy teljesitményének értékelését
janius 30-ig, 6vodaban augusztus 15-ig sziikséges elvégezni. Az értékelés alkalmaval a véglegesitett
pontszam és teljesitményszint az értékelt személlyel valé kozlést kovetben rogzitésre kertl a
teljesitményértékelési elektronikus rendszerben (oviKRETA), ezt kévetben pedig a véglegesitett
értékelést az  értékelt személy szamara elektronikus dokumentumként, szintén a
teljesitményértékelési elektronikus rendszerben keriil kézbesitésre.

Az értékel6 vezetd a teljesitményértékelést kdvetéen a teljesitményszintek szerint besorolja az
értékelendd személyeket, és dont az illetményeltéritésrél.

5.6 Korrekcio

Az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés soran kapott eredményekbdl adédo feladatok:

© 18/2024.(1V.4.) BM rendelet a pedagbgusok teljesitményértékelésérdl

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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e Az ellen6rzések soran feltart informacidkat feldolgozzuk és felhasznaljuk a kovetkezé évi
tervez€s soran.

e Az oOnértékelés eredményei alapjan megtorténik a tanulsigok levonasa, fejlesztések
meghatarozasa.

e Sziikség esetén a kapott eredmények fuggvényében korrekciot végzink.

6.1  AKkiilénleges banasmddot igénylé gyermekek ellatas

A specialis fejlesztést, kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel, heti rendszerességgel utazé gyogy-,
és fejlesztépedagdgus foglalkozik.

Az 6vodapedagogusok munkajat segiti és tamogatja:
e az 6vodapszicholégus két hetente keddi napon
e az 6vodai szocialis segité minden héten cstitértoki napon
e logopédus minden héten szerdai napon
e utaz6 gyogypedagdgus minden héten cstitdrtoki napon

Cél: biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés elGsegitését. A gyermek megkapja azokat
a lehet6ségeket, amelyek szitkségesek, hogy tudasanak, képességének megfelelen fejl6djon.
Feladat Hatarid§ Felelds A végrehajtast
ellendrzi
A szakért6i
vélemények
attekintése a Minden nevelési év Y Tagintézmény-
. i nevelGtestulet > )
teliilvizsgalatok 09. hénap igazgatd
hataridejének
tigyelembevételével.
) Alapv1zsg’ala:c1’ Minden nevelési év P Tagintézmény-
kérelmek elkészitése, 10. hona nevelGtestilet oapoatd
bekiildése. -honap Eazgato
lflgyeztete§ek 4 folyamatos nevel6testiilet Taglntezm’eny—
gyogypedagdgussal igazgatd

Cél: biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés el6segitését. A gyermek megkapja azokat
a lehet6ségeket, amelyek szitkségesek, hogy tudasanak, képességének megfelelen fejl6djon.

Feladat Hataridd Felelds £ vegrel:a}?ast
ellendrzi
A szakért6i
velemények 2024. 09. hé nevelStestiilet Tagintézmeny-
attekintése a igazgatd
felulvizsgalatok
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Cél: biztositani a leghatékonyabb személyiségtejl6dés el6segitését. A gyermek megkapja azokat
a lehet6ségeket, amelyek szitkségesek, hogy tudasanak, képességének megfelelen fejlédjon.
Feladat Hatarid6 Felel6s A végrehajtdst
ellenGrzi
hataridejének
tigyelembe vételével.
Alapvizsgalati Tavintézmény.
kérelmek elkészitése, 2024. 10. ho nevel6testilet gll Joatd Y
bekuldése. SAZEAT0
Egyeztetések a P Tagintézmény-
, X folyamatos nevel6testilet . .
gyogypedagdgussal igazgato

6.2 Az 1l-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasa

A kozétkeztetésben résztvevd gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségligyi szabalyait a
kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségligyi eléirasokrdl szol6 37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: Koézétkeztetési rendelet) tartalmazza, melynek koszonhetéen a
kéznevelési intézményekben minden fogyasztd az életkoranak és egészségi allapotanak megfelel6
ételhez juthat.

A Kozétkeztetési rendelet elbirasai szerint elkészitett étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges
testi és mentalis fejlédéshez, ezért arra kell torekedni, hogy a kozétkeztetés keretében valosuljon
meg a diétas étrendek biztositasa.

A szul6 igényt nyujthat be gyermek szamara, hogy diétas étrendet biztositson az intézmény. A diétas
étkezés a szul6 irasbeli nyilatkozata alapjan, amennyiben a szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési
igénynek megfelel6 étrend az intézmény altal, a kozétkeztetés keretében nem biztosithatd, ugy a
szil6 {rasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrél hozott vagy a nevelési-oktatasi intézménybe rendelt
étellel is megoldhato.’

Ez esetben biztositjuk a hités, a melegités és a fogyasztas megfelel6 feltételeit a hatalyos
jogszabalyok és szakmai el6irasok betartasaval.

Az intézményben a sziilé kiilon kérelme alapjan igyeksziink biztositani az 1-es tipusu diabétesszel
él6 gyermekek specialis ellatasat. Az ellatas érdekében a tagintézményben az 6vodapedagogus vagy
érettségivel rendelkez6 nevelés-oktatast kozvetlenil segité szakember rendelkezik DiaPed
tandsitvannyal — ,,Diabétesz oktatasi program pedagdégusoknak”. A tanusitvanyt az Oktatasi
Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerzik/szerezték meg. A képzés soran elsajatitjak a
vércukorszint mérést és inzulin beadasat.

A gyermekek ellatasat szakorvosi el6iras szerint végzik.

Az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:
e Sziléi kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal.
e Szul6i nyilatkozat diétas étrend biztositasarol.
e A gyermek csoporthoz rendelése megfelel6 szakember jelenlétével.
e Diétas étrend biztositasa szil6i nyilatkozat alapjan.

7 MIOVI Hazirend 2024.
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e A gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi el6iras szerint.
e Az ellatashoz sziikséges eszkozok, gydgyszerek megteleld tarolasa.

o Az elbirt id6kozonként szitkséges mennyiségi inzulin beadasa.

e Megfeleld, el6iras szerinti id6ben torténé étkezés biztositasa.

e Kapcsolattartas, egytttmikodés a szilovel, szakemberekkel.

6.3 A gyermekek sulyos allergias reakciojanak (anafilaxia) kezelése

Az Nkt.-ban foglaltak alapjan a sziil§ kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai
jogviszonyban allo, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek fokozott
figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd surgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal
egyidejlleg, vagy a diagnozis ismertté valasat kovetGen haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-
oktatasi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrdl, hogy az életments gyogyszert leadja
gyermeke 6voddjaban.

6.4  Tehetséggondozas

A tagintézmény tehetséggondozé munkija a Pedagdgiai Program alapjan, a tagintézmény
gyakorlataban meghatarozottak szerint torténik. A tagintézmény a tehetségfejlesztést a mindennapi
cselekvéses helyzetekbe épitik be.

Tehetséggondozasunk {6 céljai:

o A tehetség igéretd gyermekek személyiségének optimalis alakitasa, komplex fejlesztése az
ovodai tevékenységek, programok keretében, elsésorban integralt megoldasokat
alkalmazva.

o A tehetség igéretli gyermek erés oldalanak fejlesztése.

e A gyermek pozitiv ,,éntudatanak’ kialakitasa, erésitése.

e Az elfogadd és tamogatd kornyezet megteremtése.

e Felismerni a tehetséget és megjelenési formait és segiteni a gyermeket a tovabbfejlédésben.

o Kielégiteni a kiemelked6 képességti gyermek megismerési, alkotasi és specialis sziikségleteit
(er6s oldalanak fejlesztése).

e A tehetség {géretti gyermek tehetséggel 6sszefiiged gyenge oldalanak erdsitése.

Megnevezés Id6pont Tartalom
Jatékos mozgastigyességi
foglalkozasok labdaval.
Zenés, tancos
mozgasfejlesztés.

Bozsik foci Minden héten pénteken

Tancos tehetségmuhely Minden héten kedden

6.5 Kozosségfejlesztés - Unnepek

A rendszeres Ovodai programok és tevékenységek idével hagyomannya valnak. Minden
tagintézményben killonb6z6 hagyomanyok alakultak ki, amelyek az adott intézmény sajatossagait
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tukrozik. Az Gnnepek és hagyomanyok megtervezése az intézményi Pedagogiai Program és a

tagintézmények nevelési gyakorlata alapjan torténik.

Felel6s 6vodapedagogus*
Megnevezése Idépontja

Szeptember
Mihaly napi forgatag | 2024. 09. 27. | 2/1 6vodapedagogus
Oktober
A magyar népmese napja 2024. 10. 02. "2 6vodapedagdgus
Az allatok vilagnapja és , .
Ma dérmegﬁgyelégsi fi{égnap 2024. 10. 04. 2/2 6vodapedagogus
November
Marton napt mpas 2024. 11. 15. 1/1 6vodapedagogus
December
Mikulas innepség 2024. 12. 06. 1/1 6vodapedagdgus
Karacsonyi tinnepség 2024. 12. 18. nevelGtestiilet
Januar
A magyar kultira napja | 2025. 01. 22. | "2 6vodapedagdgus
Februar
Farsangi mulatsag | 2025. 02. 21. | 2/1 évodapedagdgus
Marcius
Nemzeti Unnep 2025. 03. 14. 1/1 6vodapedagdgus
A viz vilagnapja 2025. 03. 21. 1/2 6vodapedagdgus
Aprilis
Az egészség vilagnapja 2025. 04. 07.
Husvét 2025. 04. 16. 2/2 6vodapedagogus
A Fold napja 2025. 04. 22. 2/1 6vodapedagogus
Majus
Anyak napja 2025. 05. 05. 1/1 és 2/1 évodapedagdgus
Ko6z6s évzard és ballagas 2025. 05. 22. nevel6testiilet
Gyerek-hét 2025. 05. 26-30. nevel6testiilet
Janius
Kornyezetvédelmi vilignap | 2025. 06. 05. | 2/2 6vodapedagbgus

‘ 6.6  Eves tagintézményi programterv

Ov6-véds szabalyok, balesetvédelmi
1. foglalkozas tartasa a gyermekek 2024. 09. 02. 6vodapedagogus
szamara.
2. Thz-, munka-, & balesetvédelmi 2024. 09 02. 6vodapedagoeus
oktatds megtartasa
3. HH/HHH hatarozatok bekérése 2024. 09. 06. nevelGtestilet
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4. KIR adatszolgaltatas folyamatos Tagntesz:ny—
igazgatd
5. Logopédiai szlrés 2024. 09. ho o6vodapedagogus

A tagintézményben folyé munka soran folyamatosan szitkséges annak vizsgilata, hogy a MIOVI
Pedagogiai Programjaban és a tagintézmény Pedagdgiai Programjaban megfogalmazott célok
clérése redlis-e az elért eredmények alapjan. A nevelési év soran eredményességi mutatokat a
kovetkezé mérési eredményekbdl varunk:

’Gye’rmejke.k ‘kep eoses” €8 2024. 10. ho
készségszintjeinek felmérése 2025, 03. ho Gyermekek
— DIFER. T
Igény- & elegedetts? & theres 2025. 08. 31. A feladathoz rendelve.
feladatokhoz kotve.
Egyeni feﬂes?t,em tervek folyamatos A feladathoz rendelve.
elkészitése

8.1 Fogado6orak rendje

A tagintézmény-igazgat6 és az 6vodapedagogusok a fogadoorak tervezett idépontjardl a sziiléket
a tagintézményi faligjsagon tajékoztatjak.

Amennyiben a szil6knek olyan jellegti problémaja van, mellyel nem tudja megvarni a tervezett
fogad6ora id6pontjat, tgy az 6vodai telefonon, e-mailen, illetve személyesen keresi meg a
tagintézmény-igazgatdjat/ dvodapedagdgust — errdl a sziilSket a Hazirendben és a nevelési év elsé
szildi értekezletén tajékoztatjuk.

Tavintézmeén Paros héten

agintezimeny = csutortokonként | Vezetdi iroda Feljegyzés Folyamatos
18a2gato 12:30-15:30

1/2 Paratlan héten

) . csutortokonként | Fejlesztd szoba Feljegyzés Folyamatos
6vodapedagogus 12:30-15:30
2/1 Paros héten

) , keddenként Fejleszté szoba Feljegyzés Folyamatos
6vodapedagogus 12:30-15:30
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Piratlan héten

2/2

6vodapedagogus keddenként Fejleszt6 szoba Feljegyzés Folyamatos

12:30-15:30

8.2  SziilGi értekezletek rendje

Egy nevelési évben, tervezetten:

e valamennyi csoportban minimum harom,

e az Gj 6vodas gyermekek, illetve az iskoldba mené gyermekek sziilei szamara tovabbi egy
szul6i értekezletet tartunk valamennyi 6vodai csoportban.

e A szil6ket a sziil6i értekezlet id6pontjardl — az intézményi falidjsagon és az 6voda online
oldalan irasos formaban — a meghirdetett id6pontot megel6zéen 7 nappal értesitik a
csoportos 6vodapedagogusok.

e A sziléi értekezletek id6pontjat ugy hatarozzuk meg — figyelembe véve a sziil6k
munkahelyi kételezettségeit - hogy azon minden sziil6 részt vehessen.

e A szul6i értekezletre, az aktudlis témanak megfelelve, kiils6 el6adot is meghivhat a csoport
6vodapedagogusa, melyet elézetesen koteles egyeztetnie a tagintézmény-igazgatoval.

e A szul6i értekezletekr6l az 6vodapedagdgusok jegyzSkonyvet vezetnek, melyek a
csoportnapl6é mellékletét képezik. A jegyzékonyvet két részt vevé sziilével hitelesiteni kell.

e A csoportszintt szul6i értekezletek idépontja 16:30 és 17:00. 6ra, az ettdl eltéré idépontot
az 6vodapedagdgusok jelzik.

A nevelési év

megnyitasa, a
nevelGtestiilet yj
tagjainak ) 2/2
. . 024. . § P
1és2 bemutatasa, a 09.01 ovodapedagogu | Jegyzokonyv
kiscsoportos . s

gyermekek

sziileinek

koszontése
Sztlécsoportos
beszélgetés a 2024.
segitd 10.17.
munkatarsak

Tagintézmény
-igazgato

2/1
ovodapedagogu | Jegyzokonyv
s

Tagintézmény

1és2 > ,
-igazgatd
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kozremiikodéséve
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Ovoda-iskola
atmenet, a
korzetes, illetve 2025. 6vodapedagd 1 Tagintézmén
kzeli iskolik 02.13. sp1 /2g T Jeayzokonyy -gilgazgaté ’
tanitéinak
meghivasa
Ballagas és
évzaro, a
gyermekekkel 2025. Tagintézmény-
elért eredmények, 05.08. igazgatd
a tovabbi teendSk
megbeszélése

1és2

Tagintézmény

1és2 . )
-igazgato

Jegyz6konyv

Rendkiviili sziil6i értekezletek rendje:
Rendkivili sziil6i értekezletet kezdeményezhet:

e az Intézmény sziildi szervezete

az Intézmény igazgatdja/ tagintézmény-igazgatdja
a csoportok évodapedagdgusai

fenntarto

egy¢b koézvetlen partner: dltalanos iskola, bélcséde

egyéb koézvetett partner: orvos, védénd, csaladsegits szolgalat

A rendkiviili sziléi értekezletben érdekelt sziil6ket a rendkiviili sziil6i értekezlet idépontjardl -az
intézményi falidjsaigon és az 6voda honlapjan irasos formaban — a meghirdetett idépontot
megel6z6en 7 nappal értesitik a csoportos évodapedagdgusok.

A rendkivili szul6i értekezlet id6pontjat ugy hatarozzuk meg — figyelembe véve a szildk
munkahelyi kételezettségeit - hogy azon minden sziil6 részt vehessen.

A szul6i értekezletrdl jegyzokonyv készil, melyet két részt vevo hitelesit alafrasaval. A hitelesitett
jegyz6konyvet a tagintézmény-igazgatdja iktatja be az intézményi irattarba.

A hitelesitett jegyz6konyv masolatat az tagintézmény-igazgatdja hivatalos formaban: kézbesitd
konyvvel, vagy tértivevényes- ajanlott levél formajaban megkildi a rendkiviili sztl6i értekezletet
kezdeményez6 szamara.

8.3 NevelGtestiileti értekezletek rendje

1. Nevel6testileti A nevelési év alkalmazotti Tagintézmény-
) 2024. 09.02. o o . .
értekezlet megnyitasa, a koz6sség igazgatd

E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu;
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munkaterv
pontjainak
felelevenitése, a
befogadas
menetének
megbeszélése, tlz-
, baleset és
munkavédelmi
oktatas.
A vezetdi
értekezletet
kovet6 els6 A vezet6i
2. Nevel6testiileti nap értekezleten alkalmazotti Tagintézmény-
értekezlet (minden elhangzottak kozOsség igazgato
hénap elsé atadasa
csutortoki
napja)
A munkak6z6sségi A
3. Nevel6testiileti f megbeszéléseken e munkak6zosségi
, olyamatos , nevelGtestiilet ,
értekezlet szerzett tudas alkalmon részt
megvitatasa vevo pedagdgus
Aktualis
4. Nevel6testiileti gyern}ekvedeln'n, o Gyermekvédelmi
értekeglet folyamatos ]elzo,rer{dszerl nevelGtestiilet felel6s
kérdések
megvitatisa

8.4  Ovodai nyilt napok rendje

Valamennyi tagintézményben ,,nyilt hét” formajaban - nevelési évenként két alkalommal: els6 és
masodik félévben - tervezzik a nyilt napok megtartasat az érdekl6dé szul6k szamara.

A szulSk a ,,nyilt hét” idépontjarol, az aktualis id6pontot megel6z6 14 nappal értesiilnek, ezzel egy
idében — a magas csoport létszamok miatti, egyszeri magas sziiléi létszamot megel6zve - jelzik,
hogy a megadott héten, melyik napon kivannak betekinteni gyermekiik 6vodai életébe.

A nyilt héten a nyilt napon val6 szil6i részvételt ugy kell megszervezni, hogy egy napon maximum
10 £6 szul6 vegyen részt, annak érdekében, hogy a gyermekek napi tevékenységét ne zavarjuk meg,.
A sz1l6, az altala valasztott napon reggel 8 6ratél — 17 6raig — tekinthet be az 6voda életébe.

A szul6k szamara az 6vodapedagogusok biztositjak a nyilthétre tervezett nevel6-fejleszté munkajuk
projektjét.

A nyilt napon részt vevé szilSk jelenlétét a csoportnaploban kell régziteni: jelenléti iv formajaban.
A nyilt napokon szerzett tapasztalatokat a sziilékkel a csoportok évodapedagogusai, a nyilt napot
kovet6 sziilbi értekezleten beszélik meg.

A nyflt napra jelentkezés dokumentumét a MIOVI Munkatervének 3. szdmii melléklet tartalmazza.
A nyilt napok megszervezéséért felelSs: tagintézmény-igazgato.
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Marton napi forgatag
Az egészség hete

1. és 2. 2024. 11. 13-15.
1. és 2. 2025. 04. 07-09.

’9.1 A gyermekek egészségiigyi ellatasat biztosit6 intézmények
Tartalma Idépont FelelGs Koordinalé
Védond egyeztetést Negyedévente és a P
oons cgyeste EYECE® o Tagintézmény-
kovetd latogatasa, szitkséges Nevel6testilet . )
. p 1z igazgato
tandcsadas idépontokban
1z . o Tagintézmény-
Gyermekorvos Sziikség szerint Nevel6testilet & oy
igazgatd
9.2 Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti intézmény
Tartalma Idépont FelelGs Koordinalé
o . Minden héten ermekvédelmi Tagintézmény-
Szocialis segit6 N & . g oY
csutortokon felel6s igazgato
1 n oy . . Tagintézmény-
Béleséde Fél évente 6vodapedagogus & oy
igazgato
S Al . : , , Tagintézmény-
Idé6sellatas Igény szerint 6vodapedagogus & oy
igazgatd
9.3  Egyéb egyiittmiik6dd partner
Tartalma Idépont FelelGs Koordinal6
; ; ) ) Tagintézmény-
Roma Onkormanyzat folyamatos 6vodapedagogus &l oy
igazgatd
o ) ) Tagintézmény-
Supersum Alapitvany folyamatos 6vodapedagogus i oy
igazgatd
9.4  Sziiléi Szervezet munkaterve
Tajékoztatas az 6vodaban
torténd valtozasokrdl, az
el6ttink allé feladatokrol, tagintézmény-igazgatod
, 2024. 09. 14. S )
programokrol. Sziil6i Szervezet elndke
A Szul6i szervezet éves
munkatervének elkészitése
Egyéb aktualitasok: tagintézmény-igazgato
L e, 2024. 09. 14. o )
intézményi szintd programok Sziiléi Szervezet elndke
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Az 6voda nyari zarasi
idépontjanak egyeztetése
Az eltelt id6szak értékelése:
eredmények, problémak

2025. 03. 17.

tagintézmény-igazgatod
Szil6i Szervezet elndke

Eves beszamold a Szuléi
szervezet munkajarol

2025. 05. 23.

tagintézmény-igazgatod
Szil6i Szervezet elndke

9.5

Egyhaz-hitoktatas lehet6ségének biztositasa

Intézménytunkben felmérjik a szil6k igényét — melyrdl irasban nyilatkoznak - a fakultativ hit- és

vallasoktatas irant, melyhez a napirendben biztositjuk a megfelelé helyet és id6t az érdekl6ddk
szamara. A szul6i igényeknek megfelelden a délutani idészakban kertil sor a katolikus és a

reformatus hitoktatasra.

MIOVI Katolikus - -
Zsolc,ai ka}?ui Reformita Minden héten
Tago6vodija ctormatus szerdan 10:00 ]

110.1

Mentori feladatok ellatasa

‘ 10.1.1 A palyakezdd 6vodapedagogus gyakornokok mentoralasa

Cél: A palyakezd6 évodapedagégus gyakornokok munkajanak szakszeri timogatasa a mentor
pedagogiaimodszertani tapasztalatainak atadasaval.

Ovodapedagogus neve

0

A mentor neve

A szakmail tamogatas
feladatainak itemezése a
Gyakornoki szabalyzatban
foglaltak szerint.

Folyamatos

0

szakmai igazgatohelyettes,
tagintézmény-igazgatod

10.2 Megbizatasok reszortok - 2024/2025-6s nevelési év
Gyermekvédelmi felel6s 2/2 6vodapedagogus
Munkavédelmi 6sszek6té 1/2 évodapedagdgus

Telefon: +36-46/533-400;
Honlap: www.miovi.hu
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Kulturalis és média felel6s 2/1 6vodapedagogus
Programszervezé 2/2 6vodapedagogus
Bozsik-program felels 2/2 6vodapedagogus
Tancos tehetségmuhely felel6s 2/1 6vodapedagogus

10.3  Szakmai munkakézosségek

A szakmai munkak6zosségek mikodésének rendje és éves feladatai a megalakulast kévetéen a
munkakozosségi munkatervekben fog realizalodni, mely a MIOVI Munkatervének mellékletét
képezi.

A munkako6zosségek az dvodapedagdgusok igényei alapjan szervezédnek, intézményi szinten
maximalisan tiz szakmai munkak6zosség kozil valaszthatnak az 6vodapedagogusok.

A szakmai munkak6zosségek munkatervét a MIOVI Munkatervének 5.szamii melléklete tartalmazza.

Szakmai munkak6zésség megnevezése Ovodapedagogusok szama
Inkluziv szemléletet formalé munkakozosség 1
1.
Inkluziv szemléletet formalé munkak6zosség
I1.
761d Ovoda munkak6zosség
Esélyegyenl&ségi munkak6zosség
Alternativ pedagdgiak munkak6zosség
Dramajaték gyakorlatok az 6vodaban
Néphagyomany6rz6 munkakozosség
Ne sajnald a cipell6d!
oviKRETA munkak6zosség 1.
oviKRETA munkakozosség I1.

11.1  Munkarend
11.11  Ovodapedag6gusok munkarendje

— || OO o|oR o] ©

11 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 11:00- | 11:00- | 11:00- | 11:00- | 11:00- Tagintézmény
1cs. 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 12:00 | 16:00 | 16:00 | 16:00 | 16:00 | 16:00 igazgat6 26 6ra
1/2 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 10:30- | 10:30- | 10:30- | 10:30- | 11:00-

13:30 | 13:30 | 13:30 | 13:30 | 13:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00
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2/1 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 10:30- | 10:30- | 10:30- | 10:30- | 11:00-
13:30 | 13:30 | 13:30 | 13:30 | 13:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00
2/2 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 7:00- | 10:30- | 10:30- | 10:30- | 10:30- | 11:00-
13:30 | 13:30 | 13:30 | 13:30 | 13:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00

e  Szakszetvezeti Bizalmi 6rakedvezményének szamitdsa: jogszabdly szetint: 2 £6/1 6ra/ho.
e Szakmai munkak6zosség-vezetd rakedvezménye: 1 6ra

e A munkaidé nyilvantartas alapjan
- gyakornok éraszama 26 6ra
- mesterpedagbgus Oraszama 27 6ra
- tagintézmény-igazgat6-26-24-22 6ra
- mesterpedagogus tagintézmény-igazgatd 22+5 6ra

1

1.2 Nevel6-oktaté6 munkat kozvetleniil segit6k munkarendje

Les 1/3 Dajka 14:00 | 14:00 | 14:00 | 14:00 | 14:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00

5 2/3 Daik 6:00- | 6:00- | 6:00- | 6:00- | 6:00- | 09:00- | 09:00- | 09:00- | 09:00- | 09:00-

S 4ka 14:00 | 14:00 | 14:00 | 14:00 | 14:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00 | 17:00
11.2  Tovabbképzés

A pedagbgus tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara, bévitésére,
kiegészitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van
a neveld, oktaté munka keretében a gyermekekkel val6 kozvetlen foglalkozas megtartasahoz,

>

YV V V

a kéznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez,
a pedagogiai szakszolgalatok és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasok ellatasahoz,

a mérési, értékelési feladatok, a koznevelési intézmény iranyitasi, vezetési feladatainak

ellitasahoz.?

A munkatarsak belsé képzése, szakmai tamogatasa annak érdekében torténik, hogy szakmai
tudasuk, felkésziiltséglik megfeleljen az intézmény jelenlegi és jovébeli igényeinek, elvarasainak.

Az 2024/2025-6s nevelési év MIOVI Beiskolazasi tervében meghatarozottak alapjan térténnek a
tovabbképzéseken val6 részvételek. A megszerzett ismeretek beépiilnek a mindennapok nevelési
gyakorlataba, segitve ezzel szakmai munkank magasabb szinten torténé megvalositasat.

8 MIOVI Tovébbképzési Prog

30.

ram 2025-20
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