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1. Bevezet6 rendelkezések

A Hazirend célja, feladata

A hézirend az 6voda 6nallé belsé jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és
miikédési szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyiitt meghatirozza az intézmény belsé
mikodését. Az Gvoda hazirendje allapitia meg a jogszabilyokban meghatirozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasinak helyi intézményi médjat, tovabba az 6voda altal
elvért viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a szilldk, az 6voda dolgozéi és az 6vodaval
jogviszonyban nem 1évé, de az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznil6 személyek szamara
rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasinak moédjat és az évoda munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepls elbirisok feladata, hogy biztositsik az Gvoda
térvényes mikodését, a nevelés zavartalan megvalositisat, és segitsék az ovoda kézosségi
életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)

o 1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989. november 20-4n kelt
Egyezmény kihirdetésérél

o 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gydmigyi igazgatastél (tovabbiakban:
Gyvt.)

e 20/2012. (VIIL 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatirdl (tovabbiakban: Rendelet)

o 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 térvény végrehajtasirol
(tovabbiakban: Vhr.)

° 363/2012. (XIL.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjirdl
(tovabbiakban: ONOAP)

e 32/2012. (X.8) EMMI rendelet a Sajitos nevelési igényl gyermekek évodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igény{i tanuldk iskolai oktatisanak irdnyelve kiaddsarol

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl

//////

e 15/1998. (IV. 30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjolét,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairl és mikodésiik
feltételeirdl

e Az Burépai Parlament és 2 Tanécs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok

szabad 4ramlasrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
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A hazirend idébeli hatalya

A hézirend a nevelGtestiilet elfogadasival 1ép hatdlyba a kihirdetés napjin és hatirozatlan idére
szOl. Ezzel egy id6ben hatilyat vesztik a jogel6d intézmények 4ltal elfogadott korabbi hazirendek.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyviltozdsnak megfelelGen.

Moédositasa: az intézményvezeté  hatiskore, kezdeményezheti a  nevelStestillet, a
Kézalkalmazotti Tanacs (KT) elndk és a Szuldi Szervezet.

A kihirdetés napja: 2022. marcius 1.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

e az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra;

e 2z 6vodaval jogviszonyban allé gyermekekre;

° az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkit végzGkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az évoda feladatainak megvalSsitisiban;

e a szil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatilya kitetjed:

e az 6voda teriiletére.

e az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtisdhoz kapcsol6dé - 6vodan kiviili
programokra.

e azintézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.

A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének bels6 szabalyz6ja. Megvalositisival biztositja a
pedagégiai programban foglalt célok elérését, betartisa kotelezd a tirsadalmi egyiittélés
szabalyainak megfeleléen az 6vodak6zosség és a sziil6i kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkévetkezménnyel jar, mint
a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a szil8 jogorvoslattal élhet.

Az 6voda déntése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziil6 eljarast indithat.
A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.
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11.  Altalanos informaciok a MIOVI tagévodairél

Elérhetéségek
Székhely neve cime
Telefon E-mail
Miskolci Integralt Ovodai
Intézmény
+36- ’
szlovak nyelven: InStiticia 36 235533 miovi.vezetoseg@miovi.hu
Integrovany Meterskjch Skél v
Miskovci
Tagintézmények; Elérhetdségek
Feladatellatasi hely(ek) neve cime Telefon E-mail
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/561-
Arvastetfi Tagovoddja 394 avasteto.hetszinvirag{@gmail.com
+36-46/561- ] ]
395
kol 1 = s T30, -
M,ls olci ,ntegr'f\l'f Ovo,dau I’{ltezmeny 36-46/509 ovodabarson sil.com
Barsony Janos Uti Tagévodaja 856 i
iskolci I A i Intézmé +36-46/412-
Mis ,O CI. nteg,ralt ,C.)VOdal Int€zmeny 36-46/ belvarosiovodamiskolc ail.com
Belvarosi Tagévodaja 870
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/360- .
dekelek d ail.
Benedek Elek Tagévodija 362 hEpedeke ckmgov0as com
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/509- | . , ,
. i | . ovibrunszvik@gmail.com
Brunszvik Teréz Sport Tagdvodija 622
. A I > £4 . , ’ + _ -
M]skf)lc.% r}tegra’lt Ov’c')dal Intézmény 36-46/379 bulearfoldiovoda ail.com
Bulgarfoldi Tagévodaja 602
Mi k . ra 2 . ’ ’ + _4 -
s olcﬁl ¥nteg1:alt O’x.rodal Intézmény 36-46/533 ovodaarpadut@gmail.com
Dibsgy6ri Tagbévodaja 448
. . ’ 2 . I ’ 7z + . i
M{skolcl I?tegra’lt'Ovoc?al n,t‘ezmeny 36-46/507 dozsaovimiskolc ail.com
Dézsa Gyorgy Uti Tagévodaja 499
Miskolc’i Integrélt Ovod’ai I?téfmény +36-46/507- . .
Eszterlanc Néphagyomanyorz6 007 eszterlanc.miskolc(@gmail.com
Tagévodaja
. . - T — T g
1\/’Ilskolc’1 I.ntegr’alt O’x-/odau Intézmény 36-46/508 - sefovoda sil.com
Jézsef Uti Tagévodaja 817 : 2
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/508- L _
;s s iy kassaiovimiskolc ail.com
Kassai Uti Tagévodaja 165
Mi i alt C i Intézmé +36- -
skol.cl Integralt O\,rodzu” ntézmény 36-46/506 batioriceas@hotmail.eom
Katowice Sport Tagévodaja 756
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/560- | kozepszer(@napraforgo.miskolc.t-
Ko6zépszer Uti Tagévodaja 288 online.hu
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Székhely neve cime ik e
Telefon E-mail
Miskolci Integrélt Ovodai Intézmény +36-46/304- leszihovi ail.com
Leszih Andor Uti Tagévodija 919
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/370- . .
. lorantffyovi@email.com

Lorantffy Zsuzsanna Tagévodaja 327
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/370- mesevarovoda@gmail.com
Mesevar Tagévodaja 284
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény +36-46/555- napraforgo@napraforgo.miskolc.t-
Napraforgé Tagévodaja 293 online.hu
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/532-
Pl Tagcebeli 136 1066/’ 530 m.nyitnikekovi@gmail.com

407
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/363- L .
Petnehizy Uti Tagévodsia 705 petncovi.nyitottkapud(@email.com
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/530- i voaneovil@email.com
Pitypang Tagévodaja 565
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/350- i
Selyemréti Tagévodija 148 selyemretovoda@gmail.com
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/370- stadionovoda ail.com
Stadion Sport Tagévodaija 535 g
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/412-
Szazszorszép Tagévodija 965, . .

+36-46/505- szazszorszep.miskolc@gmail.com

555
Miskolci Integrilt Ovodai Intézmén +36-46/370- . .
Szeder Ut ngrévodéja ’ 084 szederovil@gmail.com
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/369- _ ,
Szilvs Uti Tagévodaja 943 avasteto.szilvas@gmail.com
Is\gil;iﬁ;rf;;eaggzl\to?iz;dal Jocamiday +36—;1867/379_ szivarvanyovi62@gmail.com
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
Szlovak Nemzetiségi Tagévodija
Szloviak nyelven: Institicia +36-46/745- ]
iy tegrovaz’l)'r Meterskyjch $kél v 7 92/ bukkszentlaszlo.ovoda1998 ail.com
Miskovci Slovenska Narodnostna
Materské Skola
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/404- .
Tiindérkert Sif)rt Tagévodija 440, aba.ovoda@gmail.com
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Elérhet6ségek
Székhely neve cime
Telefon E-mail
+36-46/505-
038
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/439- J d i
e . . vadaszovoda@gmail.com
Vadasz Uti Tagévodaja 343 —
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény | +36-46/422- | vathegy@napraforgo.miskolc.t-
Varhegy Uti Tagévodaja 286 online.hu
ol - — 30 B
Misko e Integralt (?vodﬁl Intézmény 36-46/322 ssolcal T@freemail hu
Zsolcai Kapui Tagévodaja 688

Feladatellatasi hely megnevezése

Maximalis gyermeklétszam'

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény

szlovak  nyelven: InStiticia  Integrovany 200 t6
Meterskych Skoél v Miskovcei
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény ”
s A 175 £6
Avastetbi Tagovodaja
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 290 £5
Barsony Janos Uti Tagévodaja
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény x
L. S 200 £6
Belvarosi Tagévodaja
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £5
Benedek Elek Tagévodaja ©
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 145 £5
Brunszvik Teréz Sport Tagévodija ©
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 75 £
Bulgarfoldi Tagévodija
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény .
Ny i g 150 t6
Di6sgy6ti Tagdvodaja
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £5
Dézsa Gyorgy Uti Tagbévodaja '
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 175 £5
Esztetlinc Néphagyomany6rzé Tagovodija
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 200 £6
J6zsef Uti Tagévodija ©
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 120 £6
Kassai Uti Tagévodaja
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény "
. g 150 f6
Katowice Sport Tagdvodaja
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
Kozépszer Uti Tagévodaja 200 £6

1 Hatilyos Alapité Okirat szerint
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Feladatellatasi hely megnevezése

Maximalis gyermeklétszam'

Miskolci Integrilt Ovodai Intézmény

Leszih Andor Uti Tagévodaja 2
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 90 £5
Lorantffy Zsuzsanna Tagévodija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 120 £6
Mesevir Tagbévodaja

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 200 £5 )
Napraforgd Tagévodija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 175 £5
Nyitnikék Tagévodaja

Miskolci Integrélt Ovodai Intézmény 75 65
Petnehazy Uti Tagdvodaja

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 200 £5
Pitypang Tagévodija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £6
Selyemréti Tagévodija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £5
Stadion Sport Tagdvodaja

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 200 £5
Szazszorszép Tagdvodija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £5
Szeder Uti Tagévodaija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 125 £5
Szilvas Ut Tagovoda]a

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £5
Szivarvany Tagévodija

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény

Szlovédk Nemzetiségi Tagévodija

Szlovak nyelven: Intiticia Integrovany 25 6
Meterskych Skél v Miskovei Slovenska

Nirodnostni Matersk4 Skola

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 125 £5
Tiindérkert Sport Tagévodaja

Miskolci Integrilt Ovodai Intézmény 42 £6
Vadisz Uti Tag6vodaja

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 100 £6
Virhegy Uti Tagovoda]a

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 50 £6

Zsolcai Kapui Tagévodija
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Intézményi Osszes

4337 £6
engedélyezett 1étszam ©
Intézményvezetd:
Telefon E-mail
116 +36-46/533-400 miovi.vezetoseg@miovi.hu

Altal4nos intézményvezetG-helyettes

Telefon ' E-mail

1£6 +36-46/533-400 miovi.vezetoseg@miovi.hu

Szakmai, pedagégiai munka koordinalasaért felelGs intézményvezet6-helyettes

118 +36-46/533-400 miovi.vezetoseg@miovi.hu

EsélyegyenlGségi teriiletért felelGs intézményvezet6-helyettes

116 +36-46/533-400 miovi.vezetoseg(@miovi.hu

Fogad6 orajuk: Fogaddorik idépontjat az intézmény munkaterve tartalmazza, és a MIOVI
székhelyén talilhatd hirdetStablan kiftiggesztésre keril. Elére leegyeztetett id6pont szetint.

Fejlesztést segito Ellatasi helye, Név ElérhetGsége
szakemberek:
. Miskolci Integrlt Ovodai Intézmé
Ovodapszicholégus skolel. Iateprily Ovedal lnwady +36-46/555-293
Napraforgd Tagévodaja
. ; , Miskolci Integralt Ovodai Intézmény +36-46/404-440,
Ovodapszicholégus L . .
Tiindérkert Sport Tagévodija +36-46/505-038
g ‘ ) Miskolci Integralt Ovodai Intézmény +36-46/561-394,
Ovodapszichologus \. c.
Avastet6i Tagévodaja +36-46/561-395
. _ Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
Ovodapszicholégus +36-46/ i
) Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
Gyébgypedagogus +36-46/..cconinininnnnn.
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
Gyé dagé " +36-46/508-817
yOgypecagogts Jézsef Uti Tagévodaja /
Az évoda mikodési Miskolc Megyei Jogt Vatos kézigazgatasi teriilete, a fenntarto altal
korzete: meghatirozott felvételi korzetek szerint.

Fogadé 6rajuk: A MIOVI Munkatervében jelzettek szerint, el6re egyeztetett id6pontban,
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valamint a tagintézményekben talalhaté hirdetétablan kiftiggesztésre keriilnek.

Az 6voda fenntartéja

A fenntart6 cime és Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
elérhetésége 3525 Miskolc, Viroshaz tér 8.

A fenntart6 e-mail szoc@miskolc.hu

cime

A fenntart6 +36-46/512-700

telefonszama Call center: +36-46/512-799

Az 6voda miikédési és szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

— 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrdl
— 1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

— 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatisi intézmények mikédésérél és a

kéznevelési intézmények névhasznalatardl

— 229/2012. (VIIL28) Korm. rendelet a nemzeti koézneveléstdl sz6l6 torvény

végrehajtasardl
— 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

— 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok el6meneteli rendszerérél és a
kézalkalmazottak  jogallisarl sz6élé 1992, évi XXXIII. torvény kodznevelési

intézményekben t6rténd végrehajtisarol

......

— 48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatdsokrdl, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasokat ellat6 intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatisokban

val6 kézremiikodés feltételeirdl
— A 26/1997. IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségligyi ellatasrol.

Egyéb a Hazirendet szabalyoz6é dokumentumok:
— Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Alapité Okirata
—  Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Pedagbgiai Programija
— Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Szervezeti és Miikdési Szabalyzata
—  Miskolci Integralt Ovodai Intézmény mindenkori aktualis Munkaterve

2. A miik6dés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabilyok

2.1. Az intézmény nyitva tartisa

Intézménylink hétf6tél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mikoédik. Nyari

id6szakban, gyermeklétszamtol fiiggben a csoportok Gsszevontan miikodnek.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje valamennyi tagintézményben:

Miskolc Megyei Jogti Viros Onkorményzata alapjan hozott déntés hatirozza meg a Miskolci

Integralt Ovodai Intézmény székhely 6vodaja és tagévodai heti nyitvatartasi rendjét.

11



Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
INSTITUCIA INTEGROVANY METERSKYCH SKOL V MISKOVCI
3534 Miskolc Batsanyi Janos u. 2.
Telefon, fax: 46-533-400, 533-401 ,
Adészam: 15766115-2-05; OM azonositd: 028572
E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu
Honlap: www.miovi.hu

Az allami Gnnepekkel kapcsolatos nyitvatartisi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitasat kovetSen, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek létszamatdl fiiggben
6sszevont csoportok mikodhetnek.

Az 6sszevonis nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az évodapedagdgusok
ismertetik a szul6kkel.

A gyermekekkel, abban az esetben, ha az 6voda reggel 8.00 6ra el6tt vagy a délutani id6szakban
nem fejleszté vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast szervez, ezen idészakokban a
gyermekek feliigyeletét nevel6-oktaté munkat kézvetlenill segité munkakérben foglalkoztatott
személy is ellathatja.

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
1. Nevelési id6szak: szeptember 1-t6l majus 31-ig
2. Nyari id6észak: janius 1-t6] augusztus 31-ig

2.2. A zarvatartas eljarasrendje

A tagdévodik a fenntarté altal meghatirozott id6tartamban, minden nevelési évben nyari zarast
rendel el, amelynek ideje alatt mésik tagévodaban biztositott a sziilék elézetes igénylése alapjan a
gyermekek ellitdsa. A nyari zarva tartds idSpontjardl a sziilék februar 15. napjaig tajékoztatast
kapnak. A zarva tarté tagintézményekben minden hét szerdai napjan délel6tt 9:00-14:00 6raig
ugyelet tartasa kotelez6. A nyari zdrva tartds alatt a hivatalos tUgyeket a tagintézmény vezetdje,
illetve az altala kijelSlt személy intézi.

A karicsony és ujév kozti zarva tartdsrdl az intézményvezeté dont, kijelolve ezzel egyiitt az
ugyeletet biztosité tagévoda(ka)t. A szilok frasbeli nyilatkozattal igényelhetik ezen id6szakra az
6vodai ellatast. Az tigyelet ellatisra vonatkozé igényeket a zaras el6tt 15 nappal a tagintézmény-
vezetének kell 6sszegydjtenie.

Hivatalos iigyek intézése a nevelési év soran:

Helye Ideje Elérhet6ség

Miskolci Integralt Ovodai
Intézmény - MIOVI H-P: 9:00-14:00 :;ifvfié 2 230 :eoo@movi by
3534 Miskolc, Batsanyi J. u. 2. ' 8 :

A nyari zaras idépontjarol legkésébb februar 15-ig, hirdetmény formaéjaban (faligjsag) valamint
az intézmény honlapjan tijékoztatjuk a sziilSket, melynek tudomasul vételét alairdsukkal
sziikséges hitelesiteni. Az éptiletek nyari nagytakaritsi, karbantartasi és feldjitasi munkalatainak
zavartalan lebonyolitisa miatt - szlikség és igény szerint — az Ugyeleti ellatasra kijelolt
tagintézményekben fogadjuk a gyermekeket. A gyermekek fogadasira az éppen tigyeletet ellaté
,Nyari vendégfogadd” tagintézményekben keriil sor, mely — megfelel6 sziiléi tamogatast is
élvezve - minden bizonnyal kedvez8en hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak, kommunikacios és
egyéb készségeinek fejlddésére. A nyari zaras idépontjanak kifrasakor keriil meghatarozasra az
igyeletet ellaté tagintézmények megnevezése is.

Rendkiviili sziinet elrendelésére, ha rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas

elharithatatlan ok miatt a nevelési-oktatasi intézmény mikodtetése nem lehetséges,
e az intézményre kiterjed6 veszélyhelyzet esetében az intézményvezeto,
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° a teleptlésre kiterjedd veszélyhelyzet esetében a jegyz6 a fenntartd egyidejii értesitése
mellett,

® amegycre, f6virosta kiterjed6 veszélyhelyzet esetében az Oktatasi Hivatal
rendkiviili sziinetet rendel el.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzisok esetén a nevelési év kozben az
6vodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az eszszerliség és takarékossig jegyében
tagintézmények tekintetében felmérhetjiik a varhaté gyermeklétszimot. A szill6k {rdsban
nyilatkozhatnak arrél, hogy az iskolai sziinetek idejére igénylik-e a gyermekiik szdméara az évodai
ellatast.

Csoportdsszevondst rendkiviili esetben (pl. pedagbgushisnyzis) a torvényes létszamkeret
betartisival és a nevelStestiilet véleményének figyelembevételével az évodavezetd rendelhet el.
Hosszabb id6re t6rténd, esetleges 6vodapedagégus munkakdr betSltése hidnya miatt keletkezett
csoportosszevonds esetén az Gvodavezetd koteles tajekoztatni a fenntartét. Létszamtol
fuggetleniil nem vonhaté Sssze az a gyermekesoport, ahol zirlattal jar6 fert6z6 megbetegedés
van. A nyéti idGszakban alacsony létszim esetén 6sszevont csoporttal mikSédhet az 6voda.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A nevelési évenkénti 6t nap nevelés nélkili munkanap igénybevételének idépontjat az intézmény
munkaterve, illetve a tagévodik munkaterve tartalmazza, amelyrdl a sziilSket legaldbb hét nappal
kordbban tijékoztatni kell, megjelslve az ugyeletet biztosité tagévodat. Az tigyeleti igényeket — a
zarva tartdst megel6z8en legalabb 7 nappal — a hirdetStiblikon kézzétett nyilatkozaton a
sziil6knek {risban kell jelezni. A nyilatkozatok beszerzése az 6vodapedagbgusok feladata, akik azt
legkésSbb 2 nappal a zirva tartis el6tt leadjék a tagintézmény-vezetSknek, Sk iktatis utin jelzik
az ugyeleti igényeket a fogadé évodanak.

° A sziil6k irdsban nyilatkoznak arrél, hogy a nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az
ugyeleti ellatast gyermekiik részére.

° A nevelés nélkiilli munkanapok szimat a Rendelet 3. § (5) bekezdése hatirozza meg,
miszerint egy nevelési évben 6t napot nem haladhatja meg a szima. Tematikdjit az
6voda éves munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A munkatery
szeptembertd] elérhetd a sziil6k szimara az évoda honlapjan, valamint helyben szok4sos
médon kifiiggesztve az 6voda hirdetSjén, tovabba érdeklédni lehet a tagintézmény-
vezetonél.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

3.1. Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A hatilyos jogszabélyok alapjin az 6vodiba az a gyermek vehetd fel, aki:
- a harmadik életévét betoltotte,

- az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a telvételétdl szamitott fél
éven belil betslti (2,5 éves), feltéve, hogy minden, a tagintézmény kérzetében €l
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haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitett, és még van ures
6vodai féréhely,
- 2 Szakért6i Bizottsag altal integralt fejlesztést javasolt gyermekek szamara.

Az 6vodai felvétel eljarisrendjét az aktudlis nevelési évet megeléz8en, a jogszabaly éltal
meghatarozott idépontjaban a fenntartd 6nkorményzat szabalyozza. A kiadott szablyozasnak
megfelel6en, a MIOVI vezetéje gondoskodik az eljirdsrend szigora betartasaért. A szil6 - az
&vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kételezett - gyermeket koteles beiratni a
fenntarté Snkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
id6épontban.

A felvétel — kivételes és egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember 1-jével
t6rténik, a felvételt nyert gyermekek fogadasa szeptember 1-t6l folyamatosan torténik. Az aktualis
nevelési év megkezdését kévetSen a jelentkezd gyermekek felvétele a nevelési évben folyamatos.
A felvételrsl a torvényi eléirdsok értelmében az intézmény vezetSje, tuljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsag dont.

Az évoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerien az 6voda korzetében

lakik/Nkt. 49. § (3)/.

Az évodai jogviszony a beiratds napjin jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6
jogait a befratas napjatdl kezdve gyakorolhatja /Nkt. 49. § (3a)/. Az 6vodiba felvett gyermekek
csoportba valé beosztasirdl a szuldk és az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az
egyenls banismédrdl és az esélyegyenlSseg clémozditasarol szolé 2003. évi CXXV. térvény 28.
§-aban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - 2z 6vodavezetS dont.

A szilok irasbeli tijékoztatisarél (mind felvétel, mind elutasitis esetén) az intézmény-vezetd
gondoskodik. A MIOVI vezetSje az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését
irasbeli értesitésben, vagy a kérelem elutasitasara vonatkoz6é dontését irasban, hatarozati
formaban kozli a sziil6vel.

Az értesités vagy hatirozat atvétele torténhet:

- a szil6 az atvételt igazol6 alafrisaval,

- postai atvétel igazoldsaval,

- amennyiben a sziil6 az 6vodai beiratkozds napjan — az clektronikus elérhetéségének
megadésaval — kérte, elektronikus uton. (az elektronikus tton térténd megkiildés esetén a
sziilének a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél ttjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott/varélistira  keriilt
gyermekekrl névszerinti névsort nyilvinos helyre kifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

Atvétel
A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési

évben folyamatos.

Misik 6vod4abél térténd atvétel esetén
Az 6vodai nevelésben vald részvételre kételezett gyermek 4tvétele esetén az dvoda vezetdje 2
doéntéstdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjeét.
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Amennyiben az évodai felvételre a gyamhatésig kezdeményezése alapjan keriil sor, a hatirozatot
szamara is meg kell kiildeni.

3.2. Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
° agyermeket masik évoda dtvette, az 4tvétel napjan,

° a felmentést engedélyez6 szerv a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek Gvodabél
torténd kimaradasara,

o agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
® az G6vodéba jarisi kotelezettségét kilfoldon teljesits gyermek eléri a tankételes kort.

° a bejelentés tudomasulvételének napjin megszinik annak a nem magyar allampolgarsagt
gyermeknek a magyarorszagi nevelési-oktatasi intézménnyel létesitett 6vodai jogviszonya, aki
kiilféldre vagy sajat orszgiba tivozik.

4. A tavolmaradis kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

4.1. Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kévetkezményei

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616
2012. évi I1. torvény 247. § c) pontja szerint akinek a sziil5i feliigyelete vagy gyamsaga - kivéve a
gyermekvédelmi gyamsaga - alatt 4ll6 gyermeke ugyanabban az 6vodai nevelési évben az iskolai
eletmédra felkészité foglalkozasokr6l vagy ugyanabban a tanévben az iskolai kételezd tanitasi
6rardl, illetve foglalkozasokrél igazolatlanul a jogszabilyban meghatirozott mértéket vagy annal
tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

Ha az 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet
mulaszt, az 6voda vezetSje — a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kézpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot. Az értesitést kévetSen a gyermekjoléti szolgilat az évoda bevonisaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztis okanak feltarisira figyelemmel
meghatirozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet
megszintetésével, a gyermek 6vodaba jarisival a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat.

Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy
nevelési napot, az é6voda vezetSje a mulasztastél tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot.

Szabalysértési eljaras 6vodai hidnyzas esetén:

Tizenegy nap igazolatlan hidnyzés esetén a szabilysértésekeSl, a szabalysértési eljaristdl és a
szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrSl sz6l6 2012. évi II. tv. 247.§ ¢ pontja szerinti
szabilysértési tényallis megval6sulisihoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben
Osszesen — az Nkt. 8. §. (2) bekezdése alapjin évodai nevelésben részt vevs gyermek esetében —
tizenegy nap.

A pénzbirsag a hatilyos t6rvényi szabalyokban meghatirozott 6sszeg.
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Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési
napot, az 6voda vezetGje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerinti illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kézpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A sziil6 koételezettsége gyermekének barmilyen okbol torténé tavolmaradisanak
(el6zetes, vagy targynapi) bejelentése.

Kérjik, hogy a sziil6k elérhet§ségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a csoport
6vodapedagoégusainak, annak érdekében, hogy zavartalanul térténjen meg az értesités
esetleges esetjelentés kapcsan!

4.2. Ovodai nevelésbél valé tavollét igazolasa

Ha a gyermek az évodai foglalkozastdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas
igazoldsa minden &vodakételes gyermekre egyforman kotelezd, akit nem mentettek fel az
6vodakotelezettség alol.

o Beteg gyermek az orvos dltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

o Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a t6bbi
gyermektdl val6 elkilonitésérdl, és a lehetd legrévidebb idén belil értesiti a gyermek
sziuleit. Ezért az O6vodapedagégusok felé kotelezettség a sziléi elérthet8ség
valtozasanak pontos bejelentése.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett
tivollét pontos idStartamat is /Rendelet 51.§ (1)/. A tobbi kisgyermek egészségének
védelme érdekében orvosi igazolds nélkill a pedagégus nem veheti be a
gyermeket a csoportba. Ennek megvalésulasat az évodapedagégusnak a felvételi és
mulasztasi naploban dokumentalni sziikséges.

o A hianyzas igazolasinak dokumentumait az 6voda fenntartdja vagy egyéb hatésig
tantigy-igazgatasi ellenSrzés keretében vizsgalhatja,

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozastdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztéast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

- A szl el6zetesen bejelentette az 6vodapedagégusnak, hogy gyermekét nem viszi
el az 6vodaba.

- Az 6t napon tili /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irisban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a szil6 el6zetesen bejelentette az
6vodapedagdgusnak.

- A gyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
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4.3. Szeptember 1-t61 majus 31-ig tarté idGszakra vonatkozo szabalyok

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csalidi program, udulés), -
legkésébb a hianyzast megel6z6 munkanapon 9.00 6raig — jelezni kell irdsban a
tavolmaradast: elssorban a ,, Tavolmaradasi kérelem - sziilGi kérelem a gyermek igazolt
hianyzisahoz” nevii formanyomtatvanyon. Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott
6vodiba jonni (tendkiviili-, varatlan élethelyzet) a tivolmaradast elektronikusan a székhely
intézmény vagy a tagintézmény e-mail cimére lehet bejelenteni.

1-5 napi tavolmaradista a tagintézmény-vezeté adhat engedélyt, 5 napot meghaladéan a MIOVI
vezetoje.

Az egy hetet meghalad6 hianyzast a tervezett tavolmaradids megkezdése el6tt legalibb 3 nappal
kell bejelenteni. Az intézményvezets a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja
meg a tivolmaradas mértékét. Az engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart
6vodaba és tavolmaradasa nem veszélyezteti fejlédését.

30 nap feletti hianyzast az intézményvezets - a gyerek érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzis
okanak részletes vizsgalata utan engedélyezheti, az 6vodapedagdgusok véleményének kikérését
kévetéen. Hianyzas esetén az ebéd lemondasa a 11.1. pont alapjan torténik.

Junius 1. és augusztus 31. kozotti id6szakban a sziil6 el6zetes bejelentése alapjan az
6vodas gyermek hianyzasa igazoltnak tekintendd.

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az Nkt. értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szikséges, a teljes évodai életet
magiban foglalé foglakozasok keretében folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az évoda a nyitva
tartastol kezdédden a zarasig ,,foglalkozasokbol” all, és nem csak feliigyeleti feladatokbdl. Az
6vodai tevékenységek zavartalan mikodése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkink
eredményessége érdekében elvirt, hogy a gyermekek reggel legkésébb 8% 6raig érkezzenek be
sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelent,
hogy az 6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania
a gyermekekkel val6 foglalkozast. A napirend megismerése a szulSk szimira fontos feladat,
ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan val6 tiavozas rendjét meghatirozza. A szul csak a
napirend zavarasa nélkill hozhatja késSbb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjik,
tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérl.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi idS alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil a kévetkez6 szabalyok betartisa és tiszteletben tartisa mellett teszik:
Az alabbi idSpontokban a napirend zavariasa nélkiil hozhatjdk be és vihetik el
gyermekiiket:

a) Reggel 8-ig.

b) Délben 12:00-13:00-ig. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziil6k a gyermekeiket, akik 4 és 6
orat tartézkodnak az intézményben, tovabbi azok, akik délben ebéd utin szeretnék
elvinni gyermekiiket.

c) Délutan 15.30-t61 folyamatosan.

Mindezeken tdl a hazirend tartalmazza az 6voda altalanos napirendjét, mely a nyitvatartisi
eltérések miatt valtozhat. Az egyes csoportokhoz tartozé hirdetStiblin a csoportok egyéni
napirendje megtekinthetS, melyet az 6vodapedagdgusok a gyermekek életkoranak megfelelen
készitenek el. A gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra kerild tematikdnak
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megfelelSen viltozatos. Ezért kérjik, hogy az évodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket
valamilyen oknal fogva a hizirend szabilyozasitdl eltéréen szeretnék hozni az 6vodaba.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjik at az
6vodapedagdgusnak, vagy neveld, oktaté munkat kézvetleniil segité munkatarsnak (dajka,
pedagdgiai asszisztens) tivozaskor szintén tSlikk kérjék ki. Felelosséget csak abban az
esetben tudunk vallalni, ha feln6tt adja at a gyermeket.

Az 6voda kapujan vagy bejirati ajtajin gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

A gyermeket az 6vodabdl a szild, illetve csak az altala megbizott nagykori személyek
kérhetik ki. A megbizastdl a sziils, illetve az altala megbizott személy koteles az
6vodapedagogusokat irasban értesitent.

A szil8 irisos engedélye szikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket
szaimukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének kell atadni az
évodapedagdgusnak. Az 6vodapedagdgus altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziilS,
vagy az érte jovo személy a felel6s.

Vilas esetén a birdsigi vagy gyimhivatali hat6sagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziils
szamara a szil6i jogoknak megfelel6en eljarni.

Amennyiben a csalid 6nhibijan kivill, vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérdl a
zaras idejéig gondoskodni, az 6vodapedagdgus koteles a sziilket telefon felhivni. Ha a
sziilét (gondviselSt) az 6vodapedagdgus telefonon nem éri el és a szilé (gondviseld),
barmilyen okbdl nem jelzett az évoda felé késve érkezésérdl, az 6vodapedagdgus értesiti a
Rend8rséget (112), valamint mésnap jelzést tesz a Csalad és Gyermekjoléti Szolgilatot,
valamint az évodai szocialis segit6 felé.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Altalanos, keretjellegii napirend

Id6épont . Tevékenység .
7:00-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikro csoportos tevékenységek,

folyamatos reggeli

9:00-10:30 Tevékenységekben megvaldsuld tanulas

10:30-12:00 | Udvari jaték, séta, szabad jatéktevékenység

12:00-13:00 Ebéd

13:00-15:00 Pihenés

15:00-17:00 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatirozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarasi
viszonyok. A napitend szetvezését az Svodapedagbgusok végzik, a napirendtdl val6 jelentSs
idébeli eltérést az intézményvezetd engedélyezheti.
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6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga:

° az 6vodiban biztonsigban és egészséges kornyezetben neveliék: évodai életrendjét
pihend idS, szabad id6, megfelels testmozgis beépitésével, étkezési lehetSség
biztositasival életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsik ki.

° személyiségét, emberi méltsagat, és jogait tiszteletben tartsik, és szamara fizikai és lelki
er6szakkal szemben védelmet biztositsanak.

o személyiségi jogait, cselekvési szabadsigit és maginéletéhez valé jogit az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem kotlitozhat misokat e jogainak
érvényesitésében.

° képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

e adottsiginak megfelel6 megkiilénboztetett ellitisban részesiiljon, illetve

° az 6voda vagy sziilei kézbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgélat segitségért forduljon.

o rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon.

® csalidja anyagi helyzetétdl fiiggGen ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

6.2. A gyermekek kotelessége:

e azintézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse.

® Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.

° aszilS hozzijiruldsa esetén részt vegyen egészségigyi szlirévizsgalaton.

® clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsigit védé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellité pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajit magat, tarsait, vagy mésokat veszélyeztet$ allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt.

° betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz6 teriiletek hasznalati rendjét.

° megorizze, illetSleg az eléirasoknak megfeleléen kezelje az évodaban hasznalt jatékokat
és eszkdzoket, 6vja az 6voda létesitményeit és eszkdzeit.

° az 6voda valamennyi dolgozéja és dvodastarsai emberi méltsagit és jogait tiszteletben
tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozo6 védé - 6vé6 intézkedések

Az 6v6, védS elSirasokat az Gvoda pedagégiai programjiban foglaltak teljes tartalmi
kovetelményeivel egységben kell értelmezni és alkalmazni.

7.1. A gyermekeknek az 6vodaban t6rténd tartézkodas soran be kell tartaniuk:
® az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé elbirdsokat.
A tevékenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrisokat, a tilos és az elvirhaté magatartisformat az

6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve szikség szerint (kirinduldsok és egyéb programok, dj
gyermek érkezését kovetSen, udvarra menetel elStt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjitknek
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megfeleléen ismertetjilkk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk.

Kérjuk a szulSket a szabalyok k6z6s foganatositasara és betartatasaral

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé elSirasok:

o étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel;

o étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas;

e  sajat t6r6lk6z6 hasznalata;

e a WC rendeltetésszer(i hasznalata;

o étkezéseknél a szitkséges mennyiségh étel elfogyasztasa;

e szomjusag csillapitisira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivéviz fogyasztasa;
e cbéd utini agyon pihenés, alvis;

o friss levegdn torténé mozgisban valé aktiv részvétel;

o ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az évodaba csak kivételes esetben, ha
erre kiilon engedélyt kapott;

e a csoportszobaba valtécip6ben léphet be.

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartand6 el8irasok:

o 2 helyiségek és az udvar rendjének betartasa;

o ajitékok, evBeszkozok rendeltetésszerd hasznalata;

e alvasidében csak az 6vodapedagdgus iltal engedélyezett targyat tarthatja maginal;

o 2 csoportszobibdl csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe;

e 2z udvaron tartézkodis soran csak a jatszérészen tartézkodhat;

o az épiiletbSl csak a sziildvel (t6rvényes képvisel6vel) léphet ki, miutin bejelentette az
6vodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az évopedagdgus a bejelentést tudomasul vette;

o tarsit vagy tarsai jatékat nem zavarhatja;

o tirsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat.

Keérjuk:

o Frkezéskor a szill6k személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozé
6vodapedagbgusnak, nevel8, oktaté munkit kozvetleniil segité munkatrsnak (dajka,
pedagégiai asszisztens) illetve ugyanilyen médon jelezzék tivozasi szandékukat. A
gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarjanak hasznalata valamennyi dolgoz6 és
szil6 feladata.

Kiemelten fontos, hogy a gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott
nagykoru személy viheti el az 6vodabél.
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Az 6voda mikoédése soran az illetékes szakhatésigok (NNK, munkavédelmi szakhatésag,
tdzvédelmi szakhatésag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekovetkezett rendkivilli esemény (tlz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

e a rendkivili eseménynél hasznalt jelzés hallatira (az egyes 6vodaépiiletekben kialakult
szokas szerint: kolomp, csengé stb.) a gyermekek kotelesek az Sket ellatd felnSttek
utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetS legrévidebb id6
alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariad6é esetén a tlizriadé tervben meghatirozott menekilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felnéttek az intézmény éptiletét.
Az intézmény dolgozoéira vonatkozd véds — 6v6 elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatit képezi az ide vonatkozé szabalyok
betartisa:

e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziil6 az évodaban gyermekét a
pedagbgustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felel6sséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

e Az o6voda csak megfelel@ségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziil6k, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

o A szil6 gyermekét at6ltoztetés utan az évodapedagdgusnak adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a szilé menjen oda a pedagbgushoz, vagy a
neveld, oktaté munkat kézvetlentl segité munkatarstdl (dajka, pedagdgiai asszisztens)
vegye at gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

e Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnStt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdodba, ahol szintén felnétt feligyeletet kell biztositani.

o [Kérjik a szilSket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utin az
6voda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a szll6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kétjiik, azonnal jelezze az 6voda, illetve
adott esetben a feladatellatasihely vezetSjének.

e Nagyon fontos, hogy a sziil6k munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait bejelentsék a csoportos évodapedagégusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onéket.

o Baleset esetén Ondkkel egy id6ben azonnal értesitjilk az évoda orvosit, vagy sziikség
szerint 2 mentdket.

o A pedagégus - az O6voda, SZMSZ-ében meghatirozott - véds, o6vé elbirasok
figyelembevételével viheti be az évodai foglalkozasokra, az éltala készitett, hasznalt
pedagogiai eszkézoket.
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8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményunk mikodtetése sordn a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont (tovabbiakban: NNK)
altal meghatarozott szabalyokat szigordan be kell tartani.

Az évodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

A gyermekek 6vodiba lépésekor — a jelentkezés soran — a szillének tdjékoztatist kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett
6vodapedagégus  tudomisira, élhetink az orvosi, pszicholégusi  kivizsgalas
inditvanyozasaval.

Az évodiban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitést6l szamitott
legrévidebb idén beliil haza kell vinnie.

Diabéteszes gyermekek tészére beadhaté inzulin csak a szakorvos, évodaorvos és
védéndvel torténd egyeztetést kovetSen szervezhets, tervezhet6 az intézményben.
Részleteket az intézmény erre vonatkozé eljarasrendje tartalmazza.

Lézas, beteg, megfizott, gyogyszert fogyasztd, labadozé gyermeket a sajat, és Gvodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az &vodapedagdgus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utin az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyégyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az &vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkertilése érdekében szitkséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott
el6évigyazatossag, fertétlenités, véddoltas).

Az évoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Tilos a kertbe, éptiletbe a vezetd engedélye nélkiil allatot behozni!

Az évoda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/fejleszté tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések
szitkségesek, melyr6l minden nevelési év utolsé sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a
sziil6ket:

Az évodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Valt6cipS a csoportszobai tartézkodishoz (jol szell6z6, megfelels labtartast biztosité
labbeli).

Udvari jatszéruha és cipd.

Mozgisos tevékenységhez kényelmes ruha (tagintézményenkénti meghatirozas szerint. Pl
tovidnadrag, pdlo, kislanyoknak lehet dressz, tornacipd).

Egy-két valtis alsonem és idGjarasnak megfelel valtéruha.

A gyermekek ruhdja és cipSje gyakran Osszecserélédhet, éppen ezért biztonsigérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cipGiket.
Az évodai tnnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mas ruhizat
sziikségességérdl a sziiléket tajékoztatjuk.

22



Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
INSTITUCIA INTEGROVANY METERSKYCH SKOL V MISKOVCI
3534 Miskolc Batsanyi Janos u. 2.
Telefon, fax: 46-533-400, 533-401 ,
Adészam: 15766115-2-05; OM azonosité: 028572
E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu
Honlap: www.miovi.hu

o A specialis foglalkoztatds eszkoézeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatéd tszas stb.) az
érintett szil6k az adott szakemberrel egyeztetik.

e Az 6vodai neveléshez nem szikséges eszk6zok behozatalat lehetéség szerint kérjik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni
a gyermekkel foglalkozé évodapedagbgusnak. A behozott és viselt ékszerért — az 6voda
dolgozéi nem tudnak felelésséget vallalni.

o Az 6voda nem vallal kartéritési felelSsséget a gyermeknek az dvodai jogviszonybdl fakadé
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai gyakotlisihoz nem  szikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziiléje az
6vodaban az évodapedagdgusnak megdrzésre leadja. A meg6rzési id6 alatt az 6voda a
targy felugyeletét és megSrzését vallalja /letéti Srzés/.

e Az évodiba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének
jelent6s megzavarasara, személyhez fGz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi gyermeket tankételmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas az
egészségre és a testl épségre.

o A gyermekek gydgyszert, pénzt, tlzgyijtd eszkézoket, vagd-szird eszkozdket az 6vodaba
nem hozhatnak.

o A szilék gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatis” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvoka, pliiss figura).

e Kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhaté, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
6vodai jatékeszk6z0khoz hasonléan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalédasuk esetén azonban az 6voda felel6sséget és kartéritést nem vallal.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijel6lt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk, eltinésiik esetén
az intézményt felelGsség és kartérités nem terheli.

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésd) tisztantartasarél az 6voda dolgozoi,
cseréjiik  biztositasardl pedig az évodapedagbgusok jelzései alapjan a  sziil6k
gondoskodnak.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi hiromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 6ran at meg6rizni (NNK). A sziiletésnapi
vagy névnapi kinilds céljabdl behozott élelmiszereket az NNK el6irasainak megfeleléen csak
ellen8rzott  helyrél lehet beszerezni. A vésitlist igazolé blokkot/szamlit a csoportos
6vodapedagoégus részére at kell adni.

Nem vonatkozik ez a kirindulasok alkalmaval kiegészitd tizérai, az egész csoport szdmaira
vitamin pétlasara szolgalé plusz gytimoélcsre, z6ldségre.

Az évodai étkezést - a sziil6k tdimogatasat is élvezve - naponta gyiimélccsel és z6ldséggel ki lehet
egésziteni, amelyrdl a vasatlast igazolé blokkot/szamlat a csoportos évodapedagdgus részére at
kell adni.

A sziikségleteknek megfelel6 — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli 9:00
6raig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:00 6rakor keriil elfogyasztisra.

Kérjik, hogy az 6voda teriletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.
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11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

Az évodaban az alabbi feltételek fennallasa esetén ingyenes étkezést igényelhet a sziil6:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

a tartésan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermek nevelése

a csaladjaban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

a gyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag,

a csalidban az egy f6re jut6 havi nettd jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb
munkabér netté Osszegének 130%-at

YVVVYY

11.1. Az ingyenes étkezés igénylés a sziil§ altal leadott irasbeli nyilatkozattal igényelhetd
/nyomtatvanyt az 6vodaban lehet kérni/

A nyilatkozat leaddsit kévetd naptdl az igénylé jogosult az étkezés igénybevételére. Az
ingyenességtre val6 jogosultsig megszlinését a szil6 koteles 5 napon belil bejelenteni.

e Hidnyzis esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatéd reggel 7.00-8.00 kézétt telefonon
vagy személyesen. A lemondas targyhéban kertil jovahagyasra, a szamla pedig kévetkez6
hénapban kell kiegyenlitenie a sztilének. Be nem jelentett hianyzas esetén reklamaciét nem
fogadunk el.

Felhivjuk a figyelmet, hogy ingyenes étkezés esetén is sziikséges, illetve kotelezd a
hianyzas bejelentése!

o A féritési djj befizetésére, illetve dtutaldsira a sziilének a szamlan megjelolt fizetési hatarideig
van lehetésége. A megjelolt napokon kivil téritési dijat nem all médunkban beszedni. A
szUld a téritési dijhitralékot legkésGbb a kovetkezé hoénap erre kijelélt napjain koteles
rendezni, ellenkez8 esetben az 6voda megteszi a sziikséges intézkedéseket.

o Az étkezés lemondisinak elmulasztisa esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére, ill. a
kévetkezd honapban t6rténd jovairasara nem tarthat igényt.

Az 6vodiban napi hiromszori étkezést biztositunk. Tizérai-ebéd-uzsonna, azaz két kis-és egy
f6étkezést. Reggelit és vacsorat a sziil6knek otthon kell biztositani.

11.2. Etkezés kirandulasok alkalmaval
Egész napos kirdndulis alkalmaval - az dvodapedagégusok dontése alapjan - az 6voda biztositja a
gyermek szimara a napi hdromszoti étkezést. Az évodabdl tavol 1évé csoportoknak hideg élelmet

tartalmazé uzsonnacsomagokat készit a konyha. Délel6tti kiranduldson résztvevé csoportok
szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

11.3. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A kozétkeztetésben résztvevs gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségligyi szabalyait a
kozétkeztetésre vonatkoz6 tiplalkozas-egészségligyi el6irasokrol sz616 37/2014. (IV. 30.) EMMI

24



Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
INSTITUCIA INTEGROVANY METERSKYCH $KOL V MISKOVCI
3534 Miskolc Batsanyi Janos u. 2.
Telefon, fax: 46-533-400, 533-401 ,
Adébszam: 15766115-2-05; OM azonosité: 028572
E-mail: miovi.vezetoseg@miovi.hu; miovi.elelmezes@miovi.hu; miovi.titkarsag@miovi.hu
Honlap: www.miovi.hu

rendelet (a tovibbiakban: Rendelet) tartalmazza, melynck készoénhetéen a kéznevelési
intézményekben minden fogyaszté az életkoranak és egészségi allapotanak megfelels ételhez
juthat. A Rendelet elSirasai szetint elkészitett étel hozzajarulhat a gyermekek egészséges
testi és mentalis fejlédéshez, ezért arra kell térekedni, hogy a koézétkeztetés keretében
valosuljon meg a diétas étrendek biztositdsa. Ennek megfeleléen a Rendelet elsésorban az
intézmények szimara irja el6 a szakorvos altal elSirt diétas étrend biztositisira vonatkozé
kotelezettséget.

A fentiek figyelembe vétele mellett azonban el6fordulhat, hogy a sziil6 a gyermeke szakorvos
altal igazolt diétds étkeztetését nem a Rendelet altal szabilyozott kozétkeztetés keretein beliil
oldja meg.

A Rendelet 2021. szeptember 1-jén megjelent médositisa értelmében, amennyiben a szakorvos
altal igazolt diétas étkeztetési igénynek megfelel§ étrend az intézmény altal, a kozétkeztetés
keretében nem biztosithaté, gy az — 2021. szeptember 9-t8l — a sziil§ vagy mas térvényes
képviselS irasbeli nyilatkozata alapjan, otthontél hozott vagy a nevelési-oktatasi intézménybe
rendelt étellel is megoldhat6, melynek feltételeit (a kis- és fGétkezések ételeinek hiitésének,
melegitésének és fogyasztisinak) az intézménynek kell biztositania.

Fontos hangsiilyozni, hogy a sziil§ altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a
kozétkeztetés keretei kozé, igy a kozétkeztetdt az ilyen ételekkel Osszefliggésben felelGsség
nem terheli.

Az intézmény vezetSjének a bevitt diétis ételekkel kapcsolatban az alabbi szabalyok betartisérdl
kell gondoskodnia:

11.3.1. Bevitel szabalyai

A bevitt ételeket a kézétkeztetésben szolgiltatott ételektd] elkiilonitve kell kezelni, azok az
intézmény konyhéjara nem keriilhetnek be.

A hiitve tirolast igényl6 ételeket (levesek, f6ételek) minden esetben a fogyaszté nevével, a
bevitel ditumaval ellatva, lezart — étel tarolisira alkalmas, mikrohullimd eszkézben
melegithet6 — edényzetben kell bevinni az intézménybe és elhelyezni a kijel6lt hitSszekrényben
egy€b szallit6 eszkoz (pl. tiska, zacsko, stb.) nélkiil.

11.3.2. Hiitve tarolas szabalyai

A hiitést igényl ételt a fentick szerinti, névre sz616 ételtirolé edényzetben minden esetben 0-
+5 "C-on kell tarolni. A hémérséklet ellenbrzésére a hiité sajat digitalis kijelz6je, ennek
hidnyiban a polcra helyezett kontroll h6méré hasznalata szitkséges.

Lehet6ség szetint a hiit6t olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény biztositani tudja
annak feliigyeletét és hasznilatinak ellenérzését.

11.3.3. Etelmelegités szabalyai

Az ételek melegitésére mikrohullimi siit6 hasznalata javasolt. A melegités sordn — életkortdl
figgSen — segitd személyzet biztositasa valhat sziikségessé.

Az intézmény felel6ssége, hogy a diétds étel megfelels homérsékleten keriiljon talalasra. A
killénboz6 éllagd ételek (folyékony, szilird) melegitési ideje nem azonos. A mikrohullimu
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melegités idGtartamanak meghatirozasa sorin figyelembe kell venni a késziilékek hatasfokat,
valamint az étel 4llagit. A melegités sordn a hémérséklet eloszlisa nem egyenletes (kiilonGs
tekintettel a folyékony éllagh ételekre), ezért a melegités sorin javasolt az ételek sajat
evéeszkozzel torténd megkeverése annak érdekében, hogy az étel minden pontja kell6 hSkezelést
kapjon (torekedni kell az étel atforrdsitasara).

A felmelegitett edényzet mikrohullimi siit6bdl torténd kivételéhez az intézmény altal biztositott
edényfogd (keszty(i), vagy konyharuha hasznilat javasolt, az esetleges égési sérulések elkertlése
érdekében.

Kisgyermekek esetén a melegitéshez az intézmény részérdl felnétt feligyelete, segitsége
szitkséges. Az intézmény felelSssége azt megéllapitani, hogy mely életkorokban szikséges 2 segitd
személyzet alkalmazasa.

11.3.4. Fogyasztas szabalyai

A gyermekek kézds étkezése oktatasi és nevelési célzatbdl is fontos, emellett segiti a gyermekek
szocializdléd4sat is. Elsédleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére all6, sziikseg
esetén a szakorvos altal meghatarozott id6ben — kulturilt, étkezési célra kialakitott
helyiségben — az intézmény részérdl megfeleld feliigyelet biztositasa mellett k6z6sen tudja
elfogyasztani az ételét, czért az otthonr6l hozott melegftést igényl6 cEtelek (ebéd)
elfogyasztisanak helyszineként a k6z6s ebédl6t javasoljuk.

Az otthontél hozott ételek elfogyasztisira elsésorban a sajit edényzetet, és a sajit evbeszkoz
hasznalatat ajanljuk.

Amennyiben a kézétkeztetd ki tudja zarni az allergidt, intolerancidt okozo anyagokkal torténd
szennyez&dést, tgy a kozétkeztetésben hasznalatban 1év6 eszkozoket (evéeszkéz, tanyer, pohar)
is biztosithat a bevitt ételek elfogyasztisihoz, de erre nem kdotelezhet.

11.3.5. Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai
Sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén az ures edényzetet, tiroléedényt, valamint a sajat
evBeszkozt a gyermek hazaviszi.

A kozétkeztetd altal biztositott edényeket és evBeszkozoket, melyek a szil altal bevitt ételek
clfogyasztasat szolgiljak, a kézétkeztetd a minGségbiztositasi rendszerének megfelel6 mosogatasi
folyamataban koteles tisztitani.

Az ételmaradékot a kérnyezet veszélyeztetése nélkiil a konyha gyfjtheti és tarolhatja a tobbi
ételhulladékkal egyiitt, de sajat edényzetbdl torténd fogyasztis esetén a gyermek az ételmaradékot
akér a visszazart dobozban haza is viheti.

11.3.6. Takaritas szabalyai

A bevitt ételek hiitésére szolgalé hiitészekrények, valamint a melegitésre szolgilé mikrohullimu
eszkézok szikség szerinti (szennyez&dés esetén azonnali), de legalibb napi gyakorisaga
takaritisarol, tisztitasardl az intézménynek kell gondoskodnia. A takaritishoz, tisztitashoz minden
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esetben fertStlenitGszeres tisztitdst kell alkalmazni az alkalmazott fertétlenitészer gyartdi
utasitdsanak megfelel6en.

Az edényfogd (kesztyl), vagy konyharuha (szennyez&dés esetén azonnali) cseréjérdl, tisztitasarol
az intézmény gondoskodik.

A fentiekben foglaltak betartasa, a megvalésitashoz sziikséges feltételek kialakitisa és biztositasa a
Rendelet el6irasaval Gsszhangban, az intézmény felel6sségi korébe tartozik abban az esetben is,
ha étkezd hidnyiban az étel elfogyasztisa mas fenntartd altal tzemeltetett étkezében torténik. Az
intézmény felel6ssége a mas fenntartd altal itzemeltetett étkezében is, az intézmény 4ltal
elhelyezett hiit6k és mikrohullimu siitSk tisztitisa és tisztin tartasa, a megfelel6 miszaki 4llapot
fenntartasa.

12. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodapedagbgus — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek Ovodai jogviszonyon alapulé jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolja, a
létesitményhasznalat, az évodai rendezvényekre vonatkozé elbirasok is a beiratkozast kbvetéen
megilletik a gyermeket. A szocialis timogatishoz val6 és a kiilonb6z6 részvételi jogosultsagok a
gyermek altal megkezdett els6 nevelési év kezdetétdl illetik meg a gyermeket.

Az intézményvezetd felelSs:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellenSrzéséért, jogsérelem esetén a megfelel6
intézkedések meghozatalaért,

o a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal nevel6i értekezleten torténd
értékeléséért,

o asziléi k6zosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok érvényesiilésének
megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti értekezleten elSterjesszék, és
a fenntartéhoz tovabbitsak.

12.1. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitése az 6vodai szocialis segitd igénybevételével

A Gyermekvédelmi torvény 40/A. § (2) 2)-g) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti
kézpont a gyermek és sziil6k igényeinek és szitkségleteinek megfelelé 6nallé egyéni és csoportos
specidlis szolgaltatisokat, programokat nyujt, amelynek keretében &vodai szocilis segité
tevékenységet biztosit 6vodankban. Az dvodai szocidlis segité szolgiltatais a gyermek
veszélyeztetettségének megelézése érdekében a szocialis segité munka eszkézeivel timogatast
nydjt az intézményinkbe jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a kéznevelési intézmény
pedagégusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod —
életkori sajatossigoknak megfelelé — népszertsitésérél a gyermekek koérében. E  feladat
teljesitésében a nevelStestiilet kiemelten egylittmikddik a szocilis segitével, az ehhez sziikséges
targyi és személyi feltételek biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

o a gyermeket a korinak megfelelé nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez,
valamint tanulmanyi  kotelezettségei  teljesitéséhez  szikséges kompetenciai
fejlesztésében,
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o a gyermek tankotelezettségeinek teljesitését akadalyozé tényezOk észlelését és
feltarasat,

e a gyermek csalidjit a gyermek 6vodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

e prevencids eszk6zok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését €s

e ajelzérendszer mikodését.

A szil6k részére nyujtott szocialis segitségnyuijtas:

o szul6k, csaladok részére nyujtott tanacsadas,

o szil6kkel kapcsolattartds informaciényujtas elérheté szolgaltatasokrol, jogokrdl, a
szocialis rendszer mikodésérdl,

e Ugyintézésben vald segitségnyujtas

o kozvetités a szil6 és az 6vodapedagdgus, pedagdgus kozotti konfliktusban,

o részvétel a pedagdgus és a sziilé kozotti megbeszélésen

e szilScsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kotétten)

o részvétel sziloi értekezleten, fogaddoran

o felkérésre részvétel a sziil6i munkak6zosségek tilésein

e kozvetités kiilonb6z6 szolgaltatasok eléréséhez

o részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyolitasaban,

o szikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocialis segits elérhetGsége, az intézményben tartott fogadédrajanak idépontja, helye az 6voda
faligjsagjan, valamint a honlapjan megtalalhato.

12.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje

A gyermekek egészségiigyi ellatisat és az egyéb 6voda-egészségiigyi feladatokat végzd
szervezet, az intézményvezetGvel egyeztetett rend szerint, az évodakkal egylittmikodve
végzi a preventiv munkat.

Az évodaorvos és védéns elérhetdsége a tagintézmények kozponti hirdetétablajan
kertlnek kifiiggesztésre valamint kézzétessziik az 6voda honlapjan is.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziil6 hozzajarulasat az egészségiigyi
feligyelet ellatasa korébe tartozé vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatisihoz.

A nevelési év sorin a hatilyos jogszabilyokban meghatirozottaknak megfelelé
id6épontban és szitkség szerint gyermekorvos és véd6nd latogatja az 6vodankat. Nevelési
évenként minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati szlirévizsgalaton.

Az intézmény vezet§je a tagintézmény-vezetével egyiittmitkédve gondoskodik atrél, hogy
az otvos és véd6né munkajahoz a sziikséges feltételeket biztositsa: vizsgalati hely, id6,
6vodapedagogusi feliigyelet

A védboltasok az 6vodaban nem adhaték be.

A védénd havi rendszerességgel, illetve szikség és igény szerint latogatja az dvodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

A statuszvizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziil6i feliigyelet mellett kertl sor.
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e A beiskolazis elStti belgydgyaszati statusz vizsgalatra a gyermek haziorvosinal sziil6i
feliigyelet mellett keriil sor.

12.3. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

o Az 6voda mikodtetése sordn a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont altal meghatirozott
szabélyokat szigorian be kell tartani: talalas, fertétlenités, takaritds, mosogatis €s mosas
soran.

o Csoport és egyéb foglalkoztaté szobaban szilé csak cip6védé hasznalataval vagy
valtécipSben tartézkodhat.

e Az 6voda melegitSkonyhajiba csakis az 6voda dolgozéi léphetnek be, vagy az a latogato,
aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik.

e A csoporttszobaba szul6 csak egészségesen tartézkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjira kotelez6 az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgilaton vald részvétel, ennek szabilyozasa az intézményi munkavédelmi
szabalyzatban talalhaté.

12.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata a magas cukor-, s6-, és telitetlen zsir-tartalma ételek fogyasztdsinak
csokkentése, zoldségek és gyiimolesok, illetve tejtermékek fogyasztisinak Osztonzése, ezért:
- a gyermekek névnapi és szilletésnapi koszontését gyimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgilt aprostitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni,
- az 6vodiba csokoladét, édességeket, uditSket, szérpoket az tinnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajanlott.

12.5. Egyéb rendelkezések

A gyermekvédelmi feladatot ellaté személy és elérhet6ségének meghatarozasa,
kozzététele

A gyermekvédelmi feladatokat a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény tekintetében az
intézményvezetd latja el. Munkdjit segiti az EsélyegyenlSségi tertiletért felel6s intézményvezets-
helyettes. Helyi szinten a tagintézmény-vezetSk gyakoroljak a preventiv munkat, akik elézetes
megbeszélés alapjin mind a sziil6k, mind a gyermekek és a szocialis segit6 rendelkezésére allnak.
Szikkség esetén, hatds- és feladatkorébe tartozé esetekben az  6vodapszicholégus,
gyogypedagdgus, fejlesztépedagdgus, logopédus, valamint az 6vodai szocidlis segité is
bekapcsolédik a problémak megoldasaba.

13. A gyermek 4allapotanak, személyes adottsiginak megfelel6 megkiillonboztetett
ellatasban részesités, a pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését
szolgal6 eljarasrend.

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallds-, latas-,

mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabbid a gyermek fejlédését szolgilé intézkedéseket, megallapitisokat, javaslatokat. Az
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eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoport évodapedagégusait
sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagdgus, pszicholégus) segitik
annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfelel6 ellatasban
részestlhessen.
e Szikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos évodapedagogus
megosztja a szulével, a szil6 szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez.
o A szil6 az évodapedagdgusoktdl médszertani, szakkonyvi és fejleszté eszkozbeli tanacsot
kap. Elére egyeztetett idépontban a gyermekcsoportban hospitalhat.
e Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.
o A szakszolgilati javaslat bemutatsatdl kezd6dben a gyermek megfelel6 fejlesztésben
részesul.

14. A jutalmazo6 és fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

14.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorité nevelés és az er6szakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j6” megerSsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesité képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
e szobeli dicséret négyszemkozt;
e szébeli dicséret a csoporttarsak el6tt;
e szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében;
e simogatas, Olbevétel, puszi, pillantas, gesztus, mimika;
e csoport kbzosségét érintéen: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas;
e rajzpalyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb médon nyert oklevelek kifiiggesztése a
csoportszoba ,,Biiszkék vagyunk rad” oldalara a GDPR szabalyait betartva.

14.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai

A negativ tartalmua értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartison tdl, a
kivanatos magatartasra t6rténd ramutatas. Alkalmazasat kizarélag pedagogiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biuntethet az 6vodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlédését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegbzés, kirandulas megvonas, megalazas, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a
gyermek elitélését fejezze ki.

A dicsérd és fegyelmez6 intézkedések elvei
e kovetkezetesség;
e rendszeresség;
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.
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Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k otthon is
erdsitsék gyermekeikben.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A szil6k a gyermekek érdekeit képviselve tdjékoztatist kérhetnek az 6voda vezetdjétdl. A
tajékoztatas kérésének formaja torténhet szoban vagy irasban. Az
intézményvezets/tagintézmény-vezetd a sziil6k megkeresésének id6pontjatol szamitott 15 napon
beliil intézkedik a tijékoztatis kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Panaszjog
A szild az O6voda szolgiltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet az intézmény
Panaszkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint.

Jogorvoslati lehetdségek
IntézményvezetS/ tagintézmény-vezetod.
Jegyz6: torvény, jogszabalysértés esetén.

16. Az 6vodas gyermek fejlddésének nyomon kévetését szolgalé eljarasrend

A fejlédési naplé tartalmat, vezetésének szabdlyozasit a MIOVI Helyi Pedagégiai Programja
tartalmazza.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A gyermek iskolai életmddra valé alkalmassiganak értékelési szempontjait, ill. az évodaskor
végére elérendd kovetelményszinteket az 6voda Helyi Pedagdgiai Programjdban taldlhatjak meg.
A tankételes kord gyermekek szilGjével fogaddéra keretében beszélgetiink az iskolara vald
felkésziiltségrol. Egészségiigyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagbgusok, 6vodink logopédusa, valamint az 6vodank
pszicholdégusa allapitjak meg.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjiig a hatodik életévét betolt,
tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a szilé kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt
timogat6 dontése alapjin tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A gyermek 6. életévének betdltése utin a tankételezettség megkezdésének halasztasat kizirdlag
egy alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. LegkésGbb a gyermek 7. életévének
augusztus 31-éig torténd betdltése utin kezd6dé tanévben a gyermek meg kell kezdje
tankGtelezettségének teljesitését.

Ha a Pedagbgiai Szakszolgalat szakértGi bizottsiga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézség (BTMN) feltirasaval Osszefliggésben végzett
vizsgilat keretében a sziil6i kérelem benydjtasira nyitva 4ll6 hatdridén belil szakértdi
véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben részesiiljon,
a sziiléi kérelem benyujtasira nincs sziikség. Ilyenkor a szakért6i véleményt az 6vodiban kell
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bemutatni, az 6voda pedig annak alapjan berbgziti az 6vodaban maradas tényét a kéznevelés
informaciés rendszerében (KIR).

Ha az SNI, illetve a2 BTMN feltarasaval Gsszefiiggésben végzett vizsgalat keretében a gyermek
tovabbi egy nevelési évig torténé Svodaban maraddsit timogaté elGzetes szakért6i vélemény
kiallitdsara az Oktatasi Hivatal honlapjan nyilvanossagra hozott hatarid6 napjig nem keriil sor és
amennyiben a sziilé szeretné, hogy gyermeke még egy évig 6vodai ellitisban részesiiljon, akkor a
sziilének kérelmet sziikséges benyujtania az Oktatasi Hivatalhoz, melyet az atra megillapitott
torvényi hataridén belil sziikséges megtenni.

A Hivatal a déntését a sziilével hatdrozat formajaban kozli, a hatdrozat és a Szakértdi Bizottsig
szakért6i véleménye egyarant kitelezd érvényd. Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziilé kérelmének,
illetve, ha a Pedagégiai Szakszolgalat szakért6i bizottsaga a torvényi hataridén beliil javasolja a
gyermek esetében az 6vodaban maradast, ezek alapjan a gyermek egy tanévvel késGbb valik
tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig kotelez6 moédon Svodai
ellitasban fog részesiilni. A szilé nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat, sem a
szakért6i bizottsag szakért6i véleményét, és azzal ellentétes médon nem dénthet ugy, hogy mégis
iskolaba {fratja gyermekét.

17. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait a kéznevelést8l sz0l6 térvényben meghatirozott nyilvintartisok
vezetése  céljabdl, pedagégiai  célbdl, gyermekvédelmi célbol, egészségligyi  célbol,
tarsadalombiztositasi, szocialis juttatds céljabdl, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kototten
kezeljik.

17.1. Az 6voda adatkezelése

Az 6voda kizarélag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozé adatait. Erre vonatkozdan a kiadott tajékoztatd szolgal informéciéval.

18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallisoktatas az évodaban az évodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az évodai életrendet
tigyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezzitk meg.

A torténelmi egyhazak képvisel6inek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziil6i igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az évodit, az
igényeket a csoportos 6vodapedagégusnal lehet leadni. A tagintézmény-vezets Osszesiti és
tovabbitja az egyhaz képvisel6jének. A hitoktaté a tagintézmény-vezetSvel tortént egyeztetés utin
a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az
altaluk tartott foglalkozasok napirendbe épitve, elkiloniilten az 6vodai foglalkozasoktdl keriilnek
megval6sitasra.
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19. A sziil6k véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A Miskolci Integralt Ovodai Intézmény arra térekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb
jogszabalyokban meghatarozott egyiittmiikodési és tdjékoztatasi kotelezettségének, a magas
elvardsok szerint tegyen eleget a sziil6knek, a johiszemiség és a tisztesség kovetelményeinek
megfelelGen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak —akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziildk) tajékoztatjdk egymést az adott korilmények
tennallasarol.

19.1. Ovodankban a sziil5 joga

e az emberi méltésag tiszteletben tartisival szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, a gyermekét nevel6 pedagégus munkajarél, az 6voda mikodésérdl, tovabbi,

o tajékoztatdst kapjon a gyermekét érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az O6voda vezetSjéhez, pedagdgusaihoz, az Svoda szilsi
szervezetéhez, és arra a megkereséstSl szamitott harminc napon belil, érdemi vélaszt
kapjon.

® az intézmény mikodését szabalyozé dokumentumokat megismerje (Pedagégiai Program,
SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze.

e gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

e kezdeményezze sziiléi szervezet vagy évodaszék létrehozdsat, és annak munkdjiban,
tovabba a sziil6i képvisel6k megvalasztisaban, mint valaszté, és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen.

o irisbeli javaslatit az O6voda vezetSje, a nevelGtestilet, a Szil6k Kozossége, az
6vodapedagbégus megvizsgalja, és arra a megkereséstSl szamitott tizenét napon belil, a
Sziil6k Kozosségétdl legkésSbb a tizenotddik napot kovetd elsd ilésen érdemi valaszt
kapjon.

e az 6vodavezetS, vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasival a nap barmely szakdban részt
vegyen a foglalkozasokon.

e az 6voda iltal meghatirozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgiltatisok
megszervezését.

° 2 szilék kozosségének tagjaként meghatarozza, a fenntarté altal megallapitott ellatisi
dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozé programokhoz valé hozzajarulis mértékét.

e a  gyermekeket  érint6  barmely  kérdésben  tdjékoztatist  kérjen = az
intézményvezet6tol/ tagintézmény-vezetStdl, illetve, hogy az e kotbe tartozd tigyek
targyalasakor képviselGje tandcskozasi joggal részt vegyen a nevelStestiilet értekezletein.

e 2 nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon jogszabalyban meghatirozott
esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiljon.

e halmozottan hatranyos helyzetd gyermek sziilGjeként gyermeke 6vodiba jaratisihoz - a
gyermekek védelmérSl és a gyamiigyi igazgatasrél szolo térvényben meghatirozottak
szerint - anyagi tamogatast kapjon.
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személyesen vagy képviselsi Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen

az érdekeit érint6 dontések meghozataliban.

o gyermeke 6vodapedagdgusirdl értékels kérdéivet toltsén ki, az évoda Onértékelési
programjiban meghatirozott médon.

o az intézményvezetd munkajat értékelje a vezet6 megbizasinak misodik és negyedik
évében, az 6voda Onértékelési programjiban meghatirozott médon.

e panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

19.2. A sziil6 kotelessége

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol.

o érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

o egyuttmiik6djon az évodaval.

o rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo 6vodapedagégusokkal, és
tajékozédjon gyermeke 6vodai eldmenetelérdl, sajitos nevelési igényd gyermek esetén a
gyogypedagbgusokkal is.

e harom éves kortél biztositsa Gvodakoteles gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét.

e tiszteletben tartsa az Gvoda pedagbgusai, alkalmazottai emberi méltosigat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

o clésegitse gyermekének a kozdsségbe valo beilleszkedését, az Ovoda rendjének, a
kozosségi élet magatartisi szabalyainak elsajatittatasat.

o gyermekével megjelenjen a nevelési tanicsadason, tovibba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgilaton és a fejleszté foglalkozdsokon valé tészvételét, ha a
gyermekével foglalkozé 6vodapedagégusok kezdeményezésére, a nevelStestilet etre
javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild
nem tesz eleget, a jegyz6 hatésagi eljaris keretében kotelezheti a szil6t kotelezettségének
betartasara.

o az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjeldlt formaban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6 sziil6 gondosan figyelje a MMJV
Polgarmesteri Hivatala Szocialis és Koznevelési Osztalya iltal kiadott hatarozat lejarati
datumét annak érdekében, hogy a kévetkezd hatirozatot idSben be tudja mutatni az
ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében.

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, ingyenes étkezési timogatasban részesiilé
szils - gyermeke hidnyzdsa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a
mulasztott napokra.

e gyermeke hidnyzasit elSre, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy szul6i igazolassal,
valamint étkezését mondja le.

o évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl sz616 6vodapedagdgusi tajékoztaton
és az ott elhangzottakat alafrasival dokumentalja.

e sajitos nevelési igényli gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen részt a
gyégypedagbgusok, 6vodapedagégusok dltal szervezett fogad6oran, hogy a gyermek
fejlesztésérdl, fejlédésérdl megfelelen tijékozodjon.
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19.3. A véleménynyilvanitas targykore, lehet6ségei:

e a mikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

e belépés és benntartézkodas rendje, azok részére, akik nem éllnak jogviszonyban az
6vodaval,

e avezetSk és a sziloi szervezet kozottl kapesolattartas médja,

o kiils6 kapcsolatok rendszere, forméja, médja,

e az Unnepélyek, megemlékezések rendje,

o rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas,

e az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

e asziiléket anyagilag is érint6 tigyekben,

e asziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

® az 6voda és a csalad kapcsolattartisi rendjének kialakitasaban,

e a munkatervnek a szulSket is érintS részében,

e 2 hit és valldsoktatas helyének és idejének meghatarozasaban,

e az intézmény megszintetésével, atszervezésével, feladatinak megvaltoztatisaval, nevének
megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval, vezetSjének
megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatosan

e 2 pedagdgus, a vezetd és az intézmény Onértékelésének eljarasrendje alkalmaval,

e az intézményvezeté munkéjanak értékelése a vezeté megbizasanak masodik és negyedik
évében személyazonositasra alkalmatlan kérd6ives felmérés alapjan az Oktatasi Hivatal
altal biztositott informatikai felileten,

e az 6vodapedagbgus munkijanak értékelése az intézményi Onértékelés megvaldsitasanal, az
Oktatasi Hivatal altal biztositott informatikai felileten.

19.4. A véleménynyilvanitas id6pontja
e SZMSZ, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagdgiai Program elfogadéasa, médositasa, az

intézményi 6nértékelés és tanfeliigyeleti eljaras rend folyamataban véleményét elmondja
(kérdbivek, interji formajaban).

19.5. A véleménynyilvanitas féorumai

e szildi értekezletek,

e fogadoorak,

o clégedettségmérési lapok kitSltése,

e szulbi szervezetben val6 aktiv részvétel,

e nevelStestiileti és alkalmazotti értekezletek.

19.6. A véleménynyilvanitas formaja

e iriasban (elektronikus formaban is) az intézményvezetd/ tagintézmény-vezetd felé,
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e széban az 6vodapedagogus felé,

e szbéban jegyz6konyvbe a nevel6testileti értekezleten.

A véleménynyilvanitisra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kildjik meg a
szul6i szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitds irisbeli megfogalmazasara 15 nap 4ll a szilék
rendelkezésére, tovabba a jogszabalyban el6irt hataridé minden esetben a mérvadé.

19.7. A szul6k rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informaciokhoz valé hozzajutis joga azt jelenti, hogy a sziilének
jogaban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrél tajékoztatast kérni. A
Pedagoégiai program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat illetleg a Hazirend
hozzaférhet6ségét az alabbiak szerint biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkezd szil6k részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkez8k ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjak meg. Mindkét esetben a szilé alairasival igazolja a szabalyzat
atvételét és annak tudomasulvételét.

e A DPedagbgiai program ¢és az SZMSZ az 6évoda honlapjan, valamint az
intézményvezetd/ tagintézmény-vezets irodajaban érhetd el.

19.8. A tajékoztatassal osszefiiggs igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje

Tajékoztatas a Helyi Pedagégiai Programrél
A szul6k barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az intézmény vezet6jétdl, az
intézményvezetS-helyettesektol, tagintézmény-vezetStol és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.

e A Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet az intézmény vezetSjének, aki azokra az Ugyintézési hataridén belil (15 nap)
érdemi valaszt ad. Ennek pontos id6épontja a sziilével torténé el6zetes egyeztetés alapjan
keriil meghatarozasra.

o Szobeli érdekl8désre, szobeli tajékoztatist kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektol.

o Irisbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benytjthaté az intézmény-vezetének
cimezve, aki az tigyintézési hataridén belill irasbeli tajékoztatast nyujt.

e Nyilvinossag biztositasa helyben szokasos moédon, tovabba az intézmény honlapjin
torténik.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elsé szuléi értekezletén tajékoztatast adnak a
hazirendrdl (a tajékoztatds megtartdsarél minden esetben jegyz&konyv készil). Az 4j beiratkozé
kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény szerint
pedig a fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziilé
alairasaval igazolja. A Hazirend és az éves munkaterv, annak kiilondsen az esemény naptira
elhelyezéste kerill az 6vodaban arra kijelSlt helyen, megjelenitjitk az évodak honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tajékoztatds megkérésének modjardl a sziilSk a
nevelési év kezdésekor tajékoztatist kapnak az intézmény-vezetStSl/ tagintézmény-vezetStol.
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Az 6vodak lehetéséget biztositanak arra, hogy a szilék az évodai beiratkozas elétt nyitott
napokon is valaszt kapjanak kérdéseikre.
e Nyilvinossig biztositisa helyben szokasos moédon, tovabba az intézmény honlapjan
torténik.

Tajékoztatas az 6vodai tevékenységeket tamogatd segédletektdl, eszkozokrdl, ruhdzati és
mas felszerelésekrél, amelyekre a kévetkez6 nevelési évben a nevelémunkéhoz sziikség lesz.
Felel6s: tagintézmény-vezetd

Idépont: a megel6z6 nevelési év évzaré szilsi értekezlete. Uj gyermekek esetében az elsé
nevelési évet megnyit6 értekezlet.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtisi rendeletei irjak el6 az évoda szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok kozil mit kell
nyilvinossigra hozni. Az errdl sz016 tajékoztatist az dvoda vezetSje a nevelési év elsd szilbi
értekezletén teszi meg.

20. A sziil6i igények alapjan szervez6dS oOnkoéltséges szolgaltatasokon vald részvétel
eljarasrendje

20.1. Az o6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsédleges szempontként a gyermek érdekeit tartjuk
szem el6tt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos szul6i igények felmérése minden év szeptemberében
torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagdgusoknal lehet irasban jelezni.

20.2. Az igénybevétel eljarasrendje

a) A szil6 onkéntes elhatirozasin alapuld elGzetes, friasos nyilatkozatban koézli, hogy
gyermeke feliigyeletét a fejlesztS foglalkozas idejére olyan személyre bizza, aki nem az
6voda alkalmazottja.

b) Tudomasul veszi, hogy ezen id§ alatt az 6vodat nem terheli felelGsség.

c) A vezetd és a szolgiltatist nyujté6 kozotd egylttmikodés feltételeit meghatirozé
dokumentum elkészitése vezet6i feladat.

d) Az egyéb foglalkozasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem
vallal.

20.3. Alkalomszerti téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszert téritéses programokra a sziil6ktdl éves szinten beszedhetd legmagasabb
Osszeget csoportonként a sziilSk szeptemberben, az elsé sziil6i értekezleten allapitjak meg.
Ennek elfogadasardl a sziil6k hatirozat forméjaban dontenek. A dontés értelmében az elfogadott
programokat a sziil6k finanszirozzak. A hatirozat nyomtatott formaja az évoda irattdraban kerl
elhelyezésre.
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Ilyen programok példaul:
e Baibszinhaz
e Irodalmi, zenés gyermekmisorok
e Latogatas tijhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
e Kirandulasok
e A csoportok eseményterveihez kapcsol6dd programok, foglalkozasok
e Egyéb

20.4. Téritésmentes szolgaltatasok

o Alogopédiai szolgaltatas:

o Az 4j kiscsoportba bekerilé hiarom éves gyermekek kotelez6 logopédiai szlirését
jogszabalyi kotelezettség alapjan szill6i kérdéives felméréssel végzik a
logopédusok.

o Sziikség esetén beszédjavité és dyslexia megel6z6 foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozdsokon val6 részvételt téritésmentesen biztositjuk.

e Szakért8i bizottsig szakvéleményével rendelkezé kisgyermek esetében az alapito
okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat utazé szakemberek
bevonasaval.

e A pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az &évoda
eszkozeinek hasznalata.

o Tehetség pont (tehetséggondozd miihely): az 6vodapedagogusok a  tehetséggondozis és

az esélyegyenléség megteremtése céljabol, jatékos kiilon tehetségfejleszté  foglalkozasokra

iranyitjak a tehetség igéretes gyermekeket.

o Ovodapszicholégusi szolgiltatas.

21. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklimtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek sz6l és
az egészséges életmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturlis
tevékenységgel fiigg Ossze.

21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben a tagintézmény-
vezetd jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kiftiggeszteni.

21.2. Az intézmeényi hirdetStabla hasznalatanak szabalyai

A hirdet6tablara csak a tagintézmény-vezetd altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szér6lapokat, plakitokat). Szild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitjsagra.
Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozisra vonatkozé hirdetmények kifliggesztése szigortian
tilos. A tagintézmény-vezetd altal kijelolt 6vodapedagbgus kételessége a hirdetStibla rendszeres
napi ellenérzése.
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22. Alapitvanyi miikodés

Ovodiink minéségi munkajanak segitésére alapitvanyok mikédnek. Az alapitvany
gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratérium elnéke évente minimum egy alkalommal tijékoztatja
a szll6i szervezetet, valamint kbzzéteszi azt az 6vodai falidjsagon. Az alapitvanyokra vonatkozd
informacidk az alapitvany kuratérium elnckénél érdeklédhetd.

Kérjiik, amennyiben moédjukban all, tamogassak az 6vodakat felajanlasaikkal, illetve
adojuk 1%-val!

23. Kapcsolattartas

Kérjik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maginjellegi beszélgetésekre az
6vodapedagbgusok figyelmét munkaja kézben hosszabb idére ne vonjik el a gyetekcsoporttél,
mert ez konnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatit. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciét csak a sajat évodapedagogusaiktdl, gydgypedagdgusaiktdl vagy a
tagintézmény-vezet6tol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informéaciék megbeszélésére a gyermekek atadisa-atvételekor csak
nagyon réviden van lehet6ség, mivel a pedagbgusnak a csoport egészére figyelnie kell ezen id6
alatt is. A csoport 6vodapedagdgusaitél személyesen tudnak egyeztetés utin fogaddorat kérni.

A gyégypedagbgusok, 6vodapszicholégusok elére meghirdetett idépontban tartanak fogad6érat,
amelyrdl a sziilSket irdsban tajékoztatjak. Kérés esetén az Integricié 6sszes pedagdgusa all szives
rendelkezésére barmely partnerrdl is legyen szo.

Az intézmény-vezet6tdl fogaddorit az Svodatitkiroktdl lehet kérni a +36-46/533-400-as
telefonszamon, illetve a kézponti email cimen miovi.vezetoseg@miovi.hu.

24. Atmeneti szabélyok pandémia idején:

o Az 6vodaba 8% ériig torténd érkezés szigort betartisa a fokozott fertStlenits takaritas
elvégzése érdekében!

e Kontaktusok szamainak csSkkentése, zart helyiségekben sok ember tészvételével zajlo
események (pl. sziil6i értekezletek, rendezvények) sziineteltetése.

o Ovodiinkban a bejaratnal elhelyezett kézferttlenits szercket belépéskor hasznaljak!

® Az évoda teriiletére a gyermeket kisér8k otrot és szajat takaré maszkban vagy silban
léphetnek be! A gyermekeknek nem kell maszkot viselniiik.

e A feln6ttek egymas kozott tartsik meg a legalabb 1,5 méteres véd&tavolsagot!

o Keriilje a kézfogast!

o Beteg (lazas, nathas, k6hogd, egyéb panaszokkal érkezd) gyermeket nem fogadunk. Ha
tineteket (laz, natha, kéhogés, egyéb panaszok) észlelink, telefonon haladéktalanul
értesitjliik a megjelolt kapcsolattarté személyt és kérjiik, hogy vigye haza gyermekét.

e Epiileten belil a csoporthelyiségek el6tti térben, udvaron sziil, kisérd a lehetd
legkevesebb ideig tartézkodjon, ezzel is cs6kkentve az egy adott 1égtérben tartézkoddk
szamat, s biztositva ezzel, hogy a t6bbi sztlének ne kelljen sokat varakoznia!

e A gyermekeket egy személy hozza és egy vigye haza!
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e Az épiletbe minimalis ruhazatot hozzanak csak be!

o A gyermekek hasznélt, bepiszkolédott ruhanemdit aznap hazaadjuk.

o Otthonr6l ne hozzanak gyermekjatékot, kedvencet! Ez aldl az esetleges ,alvoka”,
jelenthet kivételt, melyet nylon zsikban kériink elhelyezni a gyermek zsikjédba, vagy
6lt6z6 szekrényében.

o A torolkozdket kétnaponta, az dgynemiket minden hétvégén kérem hazavinni és minden
egyes darabjat fert6tlenitve visszahozni!

A hatilyos korményzati dontések figyelembevételével késziilnek a helyi szabalyok, melyeket
vezetGi utasitas formajaban hozunk nyilvanossagra.
Betartasa az intézmény partnerei szamara kotelezd érvénytiek.

25. Zar6 rendelkezés

25.1. Hazirend elfogadasa

Az alapdokumentum elfogadisinak joga az intézmény nevelStestiletét illeti meg. A
dokumentumok elfogadisakor az intézmény teljes nevelGtestiiletét értekezletre kell 6sszehivni,
ismertetni kell a dokumentum mddositisira vonatkozé javaslatokat, és azokat vitdra kell
bocsatani. Az értekezletrdl jegyz8konyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell az elhangzott
hozzaszolasok lényegét, és a nevelGStestiletnek a dokumentum elfogadasara vonatkozé
hatirozatit. A jegyzGkOnyvnek tartalmaznia kell az elfogadé, tartézkodd és ellenzé szavazatok
szamat. A jegyz8konyvhoz csatolni kell a nevelétestilet jelenlévs tagjainak alafrisit és az
értekezlet ddtumat tartalmazé jelenléti ivet. A dokumentum alairé részében a dokumentum
nevelGtestiileti elfogadasardl az intézményvezetd mint a nevelétestilet képviselSje jogosult
nyilatkozni.

25.2. Hazirend véleményezései joga

A hiazirend elfogadasit megel8zGen az intézménynek be kell szereznie az 6vodaszék véleményét,
amelyet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a  koéznevelési intézmények
névhasznalatirél sz6l6 20/2012. (VIIL31) EMMI rendelet 122. § (9) bekezdése ir el
kotelezettségként.

A hazirendet az intézmény pedagdgusai az 6vodaszék és a szilSi szervezet véleményének
kikérésével fogalmazzak meg.

25.3. Hazirend jovahagyasanak joga

A fenntarténak a dokumentum és a nevelGtestiilet elfogadd értekezletérdl sz6l6 jegyzkonyv
megtekintése, értékelése utin lehetésége van arra, hogy a benydjtott dokumentumtervezetet
Osszevesse a hatalyos jogszabalyokkal megvizsgilva azt, hogy a dokumentum minden
jogszabalyban meghatirozott kérdést szabilyoz-e, illetve a szabilyozas moédja megfelel-e a
fenntartéi elvarasoknak.
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25.4. Hazirend moédositasa

A hézirend médositasara akkor kerilhet sor, ha a vonatkozé jogszabilyokban viltozas all be,
vagy ha a szil6k képvisel6ik dtjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestilet elfogadja, ill. a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.
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R il ISP

PH 6th Ed
tagintézmény-vezetd
TN
A Miskolci Integralt Ovodai Intézmé azszorszép Tagévodija nevelStestiilete az intézmény

Molnar Tiborné
tagintézmény-vezeto

A Miskolci Integralt Ovodai Ntitézmé as Uti Tagévoddja nevelGtestiilete az intézmény
tleti értekezletén elfogadta.

Miskolc, 2024.. 2.2:.28:.... /& g % " A
k e i ‘ . 4}4 ....... A Bators « o » wimsezecose

Kiss Edit

tagintézmény-vezetd

A Miskolci Integralt Ovodai Intéamény Szivisfany Tagévodija nevelStestillete az intézmény
Hazirendjét a mai napon megtartotisicvélStestuleti értekezletén elfogadta.

Miskolc, 2024 :.94.. GF.......[ 5 A {_‘//R/: Md;\) [1/((_

............................................

Horvithné Kertész Edit
tagintézmény-vezeto

A Miskolci Integralt Ovodai I}x%g{ény Szlovak Nemzetiségi Tagévodaja (Institicia Integrovany
Meterskjch Skdl v Miskovei Sig el N(arodnostnd  Materska Skola) nevelétestiilete az
intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatit a mai napon megtartott nevelStestileti
értekezletén elfogadta.

Miskolc, 2024.. 94: 0%........ iy Selovig , |
D ”Z"o ey by e ' \‘ mL&G/MMl&/
o e e, MU BG

Eszlariné Marké Moénika
tagintézmény-vezetd
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Honlap: www.miovi.hu

Tamasne Rogozsan Tunde Judit *
tagintézmény-vezetd

A Mlskolc1 Integralt Ovodai Intezmeny Vadasz Utl Tagévodaja nevel6testilete az intézmény
0 etén elfogadta.

] /
A Miskolci Integrélt Ovodai TEADE Véﬁb@%{a—fé?gé{rodéja nevelGtestilete az intézmény
Hazirendjét a mai napon é’%fém\)ﬁt ngvblo stiilet ¢ftekezletén elfogadta.
oo

Azt O Lobh

Aczélné Orosz Csilla
tagintézmény-vezeto

A Miskolci Integralt Ovodai me‘z“r'ﬁ/eny Zsolcai Kapui Tagévodija nevelbtestiilete az intézmény
Haézirendjét a mai napon megtartott nevelGtestiileti értekezletén elfogadta.

’

Miskolc, 202:2..03.-.01:..... /

Dr. Dobi Istvanné
tagintézmény-vezetd

; ¥
Oz: 028572
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INSTITUCIA INTEGROVANY METERSKYCH SKOL V MISKOVCI
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1. sz. melléklet

Targy: Tavolmaradas éhgcdélyezése

...................................... Ikt.szam:

(84ild meve, lakcime, e-mail elérthetdsége)

Tisztelt Sziilok!

Az Onok altal 202..........cc...... én e-mail utjan benyujtott - kérelmére, a Miskolci Integralt

Ovodai Intézmény (OM azonosit6: 028572) vezetGjeként a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
51. § (2) bekezdése® alapjan 202............... -tol ....... -ig tetjed8/ koronajarvany veszélyhelyzet
id6szakra az 6voda hazirendjében meghatirozottak szerint , ,, A koronavirus-viligjarviny altal
okozott veszélyhelyzet” okidn engedélyt adok ................ nevii gyermekiik ( sziiletési
ADAtOKS v oves susmnasenssnvnns gyermek OM azonosit6 szama:............. ) tavolmaradasara, az
igényelt id6szakra a hianyzast igazoltnak tekintem.

Nevezett gyermek a MIOVI .......ceeivvnneninnnnnnnns Tagoévodajanak beirt 6vodasa

Miskolc, 202....ovviiiiiiiiiiiiiii e,

Petranné Képes Gizella

intézményvezetd

P.h.

©20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) Ha a gyermek a3 dvodai foglalkozisrol, a tanuld a tanitisi orrol és egyéb
Joglalkozdsril, valamint a kolliginmi foglalkozdsril tavol marad, mulasgtdsit igagolnia kell. A mulasstdst igagoltnak kell tekinteni,
ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskori tanuld esetén a sziild irdsbeli kérelmére — a hasirendben meghatdrogotiak szerint
engedélyt kapott a tivolmaraddsra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és agt a hagirendben meghatdrogottak sgerint igagolja,
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